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IX 1 abitabilità di un immobile di nuova costruzione EDILE illimitato

III 6 azienda ospedaliera, convenzioni ASL illimitato

X 8 beni in comodato PATRIMONIO illimitato

IX 2 collaudo di lavori di manutenzione MANUTENZ illimitato

IX 2 comunicazione antimafia alla Prefettura per lavori di 
manutenzione

EDILE illimitato

X 3 conferma d’ordine per beni e servizi – EDILE 10 anni

V 8 contratti e convenzioni per stages STAGE illimitato

I 7 corrispondenza non di competenza restituita, [annullare il 
protocollo di acquisizione agli atti del documento]

ARCHIVIO illimitato

VII 15 incarico a professionista esterno – CONTRATTI illimitato

IX 2 informazione antimafia alla Prefettura, richiesta di — per 
lavori edilizi

EDILE illimitato

IX 2 informazione antimafia da parte della Prefettura per lavori 
edilizi, rilascio vedi

EDILE illimitato

IX 2 lavori edilizi di manutenzione, conferma d’ordine – EDILE illimitato

IX 2 lavori edilizi di manutenzione, contratti per – EDILE illimitato

IX 2 lavori edilizi di manutenzione, offerta ditta per – EDILE illimitato

IX 2 lavori edilizi di manutenzione, preventivo per EDILE illimitato

IX 2 libretti del ferro dei lavori di manutenzione EDILE illimitato

IX 2 libretti delle misure dei lavori di manutenzione – EDILE illimitato

X 3 liste in economia dei lavori – ECONOMO 10 anni

IX 2 noli a caldo per lavori di manutenzione – EDILE illimitato
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I 13 designazioni rappresentanti enti esterni, vedi i rispettivi 

organi
ORGANI illimitato

IX 2 offerta ditta per lavori edilizi di manutenzione EDILE illimitato

X 3 offerte ditte per la fornitura di beni o servizi ECONOMO 10 anni

IX 1 opere edilizie, progettazione e costruzione EDILE illimitato

IV 5 pareri e consulenze legali, v. il rispettivo procedimento LEG illimitato

X 3 polizze fideiussorie ECONOMO 10 anni

IX 2 progettazione di lavori pubblici, edilizia ed impiantistica di 
manutenzione

EDILE illimitato

IX 2 progettazione, gara (selezione pubblica) per l’affidamento 
di incarichi di —, per lavori di manutenzione

EDILE illimitato

IX 2 registri contabili dei lavori di manutenzione EDILE illimitato

IX 2 relazione riservata del collaudatore dei lavori di 
manutenzione

EDILE illimitato

IX 2 relazione riservata del direttore dei lavori di manutenzione EDILE illimitato

IX 2 ricevimento copie dei versamenti contributivi delle 
imprese per lavori di manutenzione

EDILE illimitato

I 7 rilascio copie conformi di documenti amministrativi 
conservati nell’archivio di deposito

ARCHIVIO illimitato

IX 2 spostamento contatori, con necessità di lavori di 
manutenzione

MANUTENZ illimitato

IX 2 stati di avanzamento dei lavori di manutenzione EDILE illimitato

IX 1 subappalto per la progettazione e la costruzione di nuove 
opere edilizie con relativi impianti

EDILE illimitato

VIII 7 TOSAP PATRIMONIO illimitato

IX 2 verifiche della regolarità contributiva subappaltatore di 
lavori di manutenzione

EDILE illimitato

IX 2 verifiche regolarità contributiva imprese di lavori di 
manutenzione

EDILE illimitato
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I 1 circolari applicative di carattere generale LEG illimitato

I 1 leggi e circolari applicative LEG illimitato

I 2 statuto di Ateneo, cioè statuto di autonomia STATUTO illimitato

I 3 regolamenti, comprese modifiche, integrazioni, circolari 
esplicative, etc.

STATUTO illimitato

III 1 attivazione, istituzione e riordinamento dei corsi di laurea, 
diploma e specializzazione

STATUTO illimitato

III 2 attivazione, istituzione e riordinamento delle scuole di 
specializzazione

STATUTO illimitato

I 4 statuto didattico, cioè ordinamento didattico STATUTO illimitato

I 4 ordinamento didattico STATUTO illimitato

III 1 riordinamento, istituzione e attivazione dei corsi di studio STATUTO illimitato

III 2 scuole di specializzazione, istituzione, attivazione e 
riordinamento statutario o regolamentare

STATUTO illimitato

I 4 statuto, cioè ordinamento didattico STATUTO illimitato

I 5 gonfalone, richiesta del — ECONOMO 5 anni

I 5 sigillo EVENTI illimitato

I 5 stemma EVENTI illimitato

I 6 Centro di Calcolo, richieste di assistenza CCA illimitato

I 6 richieste di assistenza al Centro di Calcolo CCA illimitato

I 6 sistema informatico CCA illimitato

I 6 sistema informativo CCA illimitato

X 8 alienazione materiale inventariato PATRIMONIO illimitato
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I 7 coordinamento degli archivi delle strutture (dipartimenti, 

centri, istituti, etc.)
ARCHIVIO illimitato

I 7 Progetto Archivi, per l’organizzazione e l’ordinamento 
dell’Archivio Generale dell’Università degli Studi di Padova

ARCHIVIO illimitato

I 7 archivio ARCHIVIO illimitato

I 7 archivio fotografico EVENTI illimitato

I 7 BUR, scarto del Bollettino Ufficiale della Regione ARCHIVIO illimitato

I 7 cessione materiale di scarto d’archivio ARCHIVIO illimitato

I 8 copie conformi di documenti amministrativi, richiesta di 
rilascio di —

UOR DI 
COMPETENZ
A

illimitato

X 8 Croce Rossa Italiana, beni mobili fuori uso PATRIMONIO illimitato

I 7 Gazzetta Ufficiale, scarto della – ARCHIVIO illimitato

I 7 massimario di selezione per lo scarto d'archivio ARCHIVIO illimitato

I 7 protocollo ARCHIVIO illimitato

I 7 scarto d’archivio ARCHIVIO illimitato

I 7 scarto del BUR (Bollettino Ufficiale della Regione) ARCHIVIO illimitato

I 7 scarto della gazzetta ufficiale ARCHIVIO illimitato

I 7 titolario di classificazione ARCHIVIO illimitato

I 8 accesso ai documenti amministrativi, diniego di LEG illimitato

I 8 accesso documenti amministrativi legge 241/90, richieste 
di –

UOR illimitato

I 8 dati personali e dati sensibili (privacy), tutela dei — LEG illimitato

I 8 decreto di differimento accesso ai documenti, L. 241/90 LEG illimitato
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I 8 diniego di accesso ai documenti, L. 241/90 LEG illimitato

I 8 diritti di copia, ricevute di pagamento ECONOMO illimitato

I 8 fornitori, comunicazioni (variazioni indirizzo, 
denominazione......)

UOR 1 anno

I 8 informazioni esterne ed interne di tipo culturale EVENTI illimitato

I 8 privacy, protezione dei dati personali LEG illimitato

I 8 ricevute di pagamento diritti di copia ECONOMO illimitato

I 8 richiesta copie versamenti per ECONOMO illimitato

I 8 richieste dati sui laureati/laureandi da parte di terzi SSTUD illimitato

I 8 trasmissione ricevute pagamento copie atti ECONOMO illimitato

I 8 tutela dei dati personali e dei dati sensibili (privacy) LEG illimitato

I 9 funzionigramma ORGANIZZA illimitato

I 9 organigramma ORGANIZZA illimitato

I 9 organizzazioni amministrativa e piani di sviluppo e 
razionalizzazione delle risorse

ORGANIZZA illimitato

I 9 pianta organica ORGANIZZA illimitato

I 9 pianta organica, gestione posti vacanti ORGANIZZA illimitato

I 9 posti a concorso, esigenze facoltà per personale docente CARRIERE illimitato

I 9 programmazione per la gestione del personale ORGANIZZA illimitato

I 9 riassorbimento, incremento posti del personale tecnico 
amministrativo

ORGANIZZA illimitato

I 10 contrattazione decentrata SIND illimitato
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I 10 contrattazione integrativa SIND illimitato

I 10 informazioni alle organizzazioni sindacali SIND illimitato

I 11 certificazione di qualità dei servizi GEST illimitato

I 11 controllo di gestione (attività, risultati) GEST illimitato

I 11 efficienza dei servizi, verifica sulla — GEST illimitato

I 11 gestione, controllo di GEST illimitato

I 11 ISO 9000, norme sulla qualità dei servizi GEST illimitato

I 11 monitoraggio sulla qualità, sulla efficacia e sulla efficienza 
dei servizi

GEST illimitato

I 11 qualità nei servizi (norme ISO 9000) GEST illimitato

I 12 CINECA, statistiche GEST illimitato

I 12 MURST, statistiche (anche per l’edilizia) GEST illimitato

I 12 statistiche interne ed esterne all’Ateneo (per CINECA, 
MURST, etc.)

GEST illimitato

VI 2 elezioni del preside STATUTO 10 anni

VII 1 nomina delle commissioni concorsi a cattedra, – 
personale docente

CARRIERE illimitato

VII 5 macroaree, aree e sottoaree di ricerca, variazioni, 
comunicazioni, – personale docente

CARRIERE illimitato

I 14 aula dello Storione, richiesta di utilizzo (escluso la Canova) ECONOMO 1 anno

I 14 autorizzazioni ad attività culturali EVENTI illimitato

I 14 Bressanone, attività culturali in — ECONOMO illimitato

I 14 calendario manifestazioni (settimanali, mensili e annuali) EVENTI illimitato
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I 14 calendario manifestazioni (settimanali, mensili e annuali) ECONOMO 10 anni

I 14 conferenze culturali e scientifiche EVENTI illimitato

I 14 congressi, richiesta di patrocinio EVENTI illimitato

I 14 contabilità pagamento per utilizzi di aule e sale didattiche CONTABILE 10 anni

I 14 contributi economici per attività culturali CONTABILE illimitato

I 14 convegni, eventi, congressi, richiesta di finanziamento CONTABILE illimitato

I 14 convegni, eventi, congressi, richiesta di patrocinio EVENTI illimitato

I 14 eventi culturali EVENTI illimitato

I 14 Giubileo EVENTI illimitato

I 14 incontri di studio EVENTI illimitato

I 14 incontri università e territorio EVENTI illimitato

I 14 manifestazioni di scienza e divulgazione EVENTI illimitato

I 14 organizzazione e svolgimento congressi, contributi CONTABILE illimitato

I 14 patrocinio per attività culturali EVENTI illimitato

I 14 seminari di studio EVENTI illimitato

I 14 settimana della cultura scientifica EVENTI illimitato

I 14 simposi, richiesta di patrocinio EVENTI illimitato

I 14 visite all’ateneo (Bo, etc.) con relativi patrocini EVENTI illimitato

I 14 workshop, organizzazione (escluso orientamento e 
tutorato)

EVENTI illimitato
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I 15 aggiornamento dati per enti esterni e per pubblicazioni GEST illimitato

I 15 anagrafe informatica delle attività comunitarie RELINT illimitato

I 15 annuario accademico ARCHIVIO illimitato

I 15 archivi fotografici, videoriprese EVENTI illimitato

I 15 atti di convegni e congressi, stampa ECONOMO illimitato

I 15 attività informativa interna ed esterna STAMPA illimitato

I 15 diritto di autore LEG illimitato

I 15 bandi di concorso a borse di studio riservati ai figli di tutto 
il personale (divulgazione)

SOCIALE 10 anni

I 15 bollettino notiziario, attività redazionale STAMPA illimitato

I 15 calendario accademico ORGANI illimitato

I 15 comunicati stampa STAMPA illimitato

I 15 conferenze stampa STAMPA illimitato

I 15 contratti di edizione CONTRATTI illimitato

I 15 dati annuario dottorati di ricerca ARCHIVIO illimitato

I 15 divulgazione di bandi di concorso a borse di studio 
riservati ai figli di tutto il personale

SOCIALE illimitato

I 15 doni di pubblicazioni ECONOMO illimitato

I 15 editoria STAMPA illimitato

I 15 estratti di pubblicazioni, stampa ECONOMO illimitato

I 15 forniture materiale a scopo divulgativo STAMPA illimitato
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I 15 giornate informative dedicate alla promozione delle attività 

di Ricerca, Sviluppo Tecnologico e Formazione finanziate 
dalla UE

RELINT illimitato

I 15 guide all’università STAMPA illimitato

I 15 indicatori informativi (guide) STAMPA illimitato

I 15 indicatori telefonici ECONOMO illimitato

I 15 indirizzario, stampa etichette di indirizzi EVENTI illimitato

I 15 informazioni sulle attività comunitarie RELINT illimitato

I 15 internet, diffusione informazioni via WEB illimitato

I 15 opuscoli STAMPA illimitato

I 15 ProgettoBo, bollettino informativo e notiziario STAMPA illimitato

I 15 pubblicazioni, aggiornamento dati per enti esterni e per — GEST illimitato

I 15 rassegna stampa STAMPA illimitato

I 15 rubriche informative STAMPA illimitato

I 15 sito internet ad accesso pubblico WEB illimitato

I 15 stampa, rassegna STAMPA illimitato

I 15 universiBo, rivista STAMPA illimitato

I 15 università porte aperte, rivista STAMPA illimitato

I 16 anno accademico, inaugurazione EVENTI illimitato

I 16 attività di rappresentanza EVENTI illimitato

I 16 auguri (per festività, nuova nomina, etc.) EVENTI illimitato
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I 16 benemeriti della scuola, della cultura e dell’arte EVENTI illimitato

I 16 cerimoniale EVENTI illimitato

I 16 concerti EVENTI illimitato

I 16 condoglianze EVENTI illimitato

I 16 conferimento del titolo di professore emerito PENSIONI illimitato

I 16 consegna materiale rappresentanza EVENTI illimitato

I 16 inaugurazione dell’anno accademico EVENTI illimitato

I 16 intitolazione di aule e strutture a personalità EVENTI illimitato

I 16 laurea honoris causa, laurea ad honorem EVENTI illimitato

I 16 messaggi augurali EVENTI illimitato

I 16 necrologi EVENTI illimitato

I 16 partecipazioni EVENTI 1 anno

VII 5 professore emerito PENSIONI illimitato

I 16 rappresentanza, attività di EVENTI illimitato

I 17 adesione ad appelli culturali, sociali e umanitari EVENTI illimitato

I 17 appelli culturali, sociali e umanitari, adesione ad — EVENTI illimitato

I 17 appelli per i diritti dell’uomo EVENTI illimitato

I 17 iniziative umanitarie, richiesta di sottoscrizione a — EVENTI illimitato

I 13 designazioni e rappresentanze in commissioni (anche 
estere) esterne

ORGANI illimitato
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II 1 comitati del rettore ORGANI illimitato

II 1 comitati misti (Senato Accademico – Consiglio di 
Amministrazione)

ORGANI illimitato

II 1 Comitato universitario regionale di coordinamento del 
Veneto

STATUTO illimitato

II 1 commissioni del Rettore ORGANI illimitato

II 1 commissioni miste (Senato Accademico – Consiglio di 
Amministrazione)

ORGANI illimitato

II 2 delegati del rettore ORGANI illimitato

II 2 prorettore vicario ORGANI illimitato

II 2 prorettori e delegati ORGANI illimitato

II 3 attività collegate al Senato Accademico (convocazioni, 
appunti deliberazioni, trasmissione estratti, ecc.)

ORGANI illimitato

II 3 comitati del Senato Accademico e del Senato 
Accademico Allargato

ORGANI illimitato

II 4 commissioni del Senato Accademico Allargato ORGANI illimitato

II 3 Senato Accademico ORGANI illimitato

II 4 assemblea del Senato Accademico Allargato ORGANI illimitato

II 4 comitati del Senato Accademico Allargato ORGANI illimitato

II 3 commissioni del Senato Accademico ORGANI illimitato

II 4 Senato Accademico Allargato ORGANI illimitato

II 5 allegati e copie commissione CED - Commissione edilizia EDILE illimitato

II 5 attività collegate al Consiglio di Amministrazione 
(convocazioni, appunti deliberazioni, trasmissione estratti, 
ecc.)

ORGANI illimitato

II 5 comitati del Consiglio di Amministrazione ORGANI illimitato
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II 5 commissione CED - Commissione edilizia EDILE illimitato

II 5 commissioni del Consiglio di Amministrazione ORGANI illimitato

II 5 comunicazione agli interessati degli esiti delle delibere del 
Consiglio di Amministrazione

ORGANI illimitato

II 5 consiglio di amministrazione, convocazione, verbali, etc. ORGANI illimitato

II 5 consiglio di amministrazione, indennità AMPER illimitato

II 5 convocazioni commissione CED EDILE illimitato

II 5 delibere del Consiglio di Amministrazione ORGANI illimitato

II 5 delibere, predisposizione per la CED - commissione 
edilizia

EDILE illimitato

II 5 verbali commissione CED - Commissione edilizia EDILE illimitato

II 6 direttore amministrativo ORGANI illimitato

II 7 elezioni dei componenti della consulta dei direttori di 
dipartimento

ORGANI illimitato

II 8 commissione didattica di ateneo ORGANI illimitato

II 8 didattica, commissione ORGANI illimitato

II 9 commissione scientifica di ateneo (attività della 
commissione)

RICERCA illimitato

II 10 consiglio degli studenti ORGANI illimitato

II 10 studenti, consiglio degli ORGANI illimitato

II 11 CRUI – conferenza dei rettori delle università italiane SR illimitato

II 12 collegio dei revisori dei conti, nomina, decadenza, 
costituzione, dimissioni

ORGANI illimitato

II 12 collegio dei revisori dei conti, indennità AMPER illimitato
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II 13 nucleo di valutazione (attività) GEST illimitato

II 14 comitato per lo sport universitario - CUS, nomine, 
dimissioni, indennità

SERVICE illimitato

II 15 comitato per le pari opportunità SOCIALE illimitato

II 16 collegio dei garanti, nomina, decadenza, elezioni ORGANI illimitato

II 17 difensore civico ORGANI illimitato

II 18 collegio arbitrale di disciplina, attività SIND illimitato

VII 4 compiti didattici e di ricerca, registri lezioni, – personale 
docente

CARRIERE illimitato

III 1 corsi di studio, parte didattica SSTUD illimitato

VII 4 registri lezioni, compiti didattici e di ricerca, – personale 
docente

CARRIERE illimitato

III 4 attestazioni borse di studio di specializzazione LAUREAM illimitato

III 2 attività didattica integrativa per le scuole di 
specializzazione

LAUREAM illimitato

III 2 autocertificazioni reddito borse di studio specializzazione LAUREAM illimitato

III 2 borse di studio di specializzazione, attestazioni LAUREAM illimitato

III 2 borse di studio scuola specialità o perfezionamento legge 
398

LAUREAM illimitato

III 2 borse di studio scuole specialità legge 257 LAUREAM illimitato

III 2 borse di studio specializzazione, autocertificazioni reddito LAUREAM illimitato

III 2 commissione esami di ammissione alle scuole di 
specializzazione

LAUREAM illimitato

III 2 commissioni esami di diploma delle scuole di 
specializzazione

LAUREAM illimitato

III 2 convenzioni borse aggiuntive scuole di specializzazione LAUREAM illimitato
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III 2 esami, commissione di ammissione alle scuole di 

specializzazione
LAUREAM illimitato

III 2 esami, commissioni di diploma delle scuole di 
specializzazione

LAUREAM illimitato

III 2 nomina direttore delle scuole di specializzazione e dirette 
a fini speciali

STATUTO 10 anni

III 2 organigrammi scuole di specializzazione e dirette a fini 
speciali

LAUREAM illimitato

III 2 scuole di specializzazione, commissioni esami di diploma 
delle

LAUREAM illimitato

III 2 scuole di specializzazione, convenzioni borse aggiuntive LAUREAM illimitato

I 8 accesso ai documenti concorsuali - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 attestazioni borse di studio dottorato LAUREAM illimitato

III 3 autocertificazioni reddito dottorato e post dottorato LAUREAM illimitato

III 3 bando di concorso, informazioni - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 bando di concorso, trasmissione ai coordinatori - dottorati 
di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 bando di concorso, trasmissione ai presidi di facoltà e ai 
direttori di dipartimento dell’ateneo - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 bando dottorato di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 borse di studio dottorato di ricerca, autocertificazioni 
reddito

LAUREAM illimitato

III 3 borse di studio dottorato, attestazioni LAUREAM illimitato

III 3 borse di studio per posti aggiuntivi dottorato LAUREAM illimitato

III 3 borse dottorato LAUREAM illimitato

III 3 circolare istitutiva nuovo ciclo, trasmissione ai 
coordinatori - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 collegio docenti, comunicazioni ai membri - dottorati di 
ricerca

LAUREAM illimitato
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III 3 collegio docenti, verbali - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 commissari di vigilanza, trasmissione nomina - dottorati di 
ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 commissari, comunicazione nomina e richiesta data 
prove d’esame - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 commissari, comunicazioni - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 commissione centrale, verbali relativi alla formazione 
delle commissioni giudicatrici - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 commissione di ateneo per i dottorati di ricerca, 
convocazioni e comunicazioni - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 commissione di ateneo per i dottorati di ricerca, verbali - 
dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 commissioni giudicatrici, verbali - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 concorso, convocazione candidati per prove d’esame - 
dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 concorso, domande di ammissione - dottorati di ricerca LAUREAM 10 anni

III 3 concorso, esclusione - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 concorso, invio domande ad altri atenei - dottorati di 
ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 concorso, regolarizzazione domande di ammissione - 
dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 concorso, richiesta documenti per equipollenza titolo 
straniero - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 conferma laurea vincitori, richiesta alle università sede di 
laurea - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 consulta dei coordinatori, convocazioni e comunicazioni - 
dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 consulta dei coordinatori, verbali - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 convenzioni consorzio dottorato LAUREAM illimitato

III 3 convenzioni, posti aggiuntivi, dottorato di ricerca LAUREAM illimitato
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III 3 coordinatori, comunicazione relativa all’iscrizione agli anni 

successivi - dottorati di ricerca
LAUREAM illimitato

III 3 coordinatori, comunicazioni - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 coordinatori, invio circolare esame finale - dottorati di 
ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 coordinatori, invio elenco iscritti 1° anno e richiesta inizio 
corsi - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 coordinatori, richiesta equipollenza ai soli fini 
dell’ammissione al dottorato per candidati in possesso di 
titoli stranieri - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 coordinatori, richiesta parere collegio docenti sulla 
sospensione del corso - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 decreti di nomina commissioni di vigilanza - dottorati di 
ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 decreti di nomina commissioni giudicatrici - dottorati di 
ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 dottorandi, comunicazioni - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 dottorato di ricerca adesioni al — LAUREAM illimitato

III 3 dottorato di ricerca, richiesta di posto aggiunto per — LAUREAM illimitato

III 3 dottorato di ricerca, sede amministrativa Padova LAUREAM illimitato

III 3 dottorato di ricerca, sede consorziata Padova LAUREAM illimitato

III 3 dottorato di ricerca, verifica redditi presso Ufficio Imposte LAUREAM illimitato

III 3 esame finale - altre università sede d’esame - 
comunicazione data prova ai dottorandi di Padova - 
dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 esame finale - altre università sede d’esame - 
comunicazione elenco dei dottorandi di Padova - dottorati 
di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 esame finale - Padova sede d’esame - comunicazione 
conferimento titolo di dottore di ricerca - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 esame finale - Padova sede d’esame - comunicazione 
data esame ai dottorandi di Padova - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 esame finale dottorato di ricerca - Padova sede d’esame - 
comunicazione università interessate data prova e 
richiesta elenco candidati - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato
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III 3 esame finale dottorato di ricerca - verbali commissioni LAUREAM illimitato

III 3 esame finale, comunicazione ai commissari elenco 
candidati - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 esame finale, comunicazione nominativi commissione 
giudicatrice ai dottorandi e richiesta di invio tesi  - dottorati 
di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 esame finale, comunicazioni - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 esame finale, domande di ammissione - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 esame finale, opzione commissione-settore disciplinare - 
dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 esclusione dal corso, trasmissione all’interessato - 
dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 giunta dei coordinatori, convocazioni e comunicazioni  - 
dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 giunta dei coordinatori, verbali - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 iscrizione vincitori, richiesta documenti - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 iscrizione, regolarizzazione domanda - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 istituzione dottorato di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 mobilità dottorandi e attività seminariali svolte in sede - 
dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 MURST, comunicazione variazione collegio docenti - 
dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 MURST, invio decreti nomina commissioni giudicatrici ed 
elenco iscritti 1° anno - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 MURST, invio elenco nominativi e schede notizie relativo 
ai candidati che hanno sostenuto l’esame a Padova - 
dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 MURST, trasmissione elenco proroghe - dottorati di 
ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 posti aggiuntivi, convenzioni dottorato di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 posto aggiunto per dottorato di ricerca, richiesta di — LAUREAM illimitato
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III 3 proroga della presentazione della tesi, comunicazioni - 

dottorati di ricerca
LAUREAM illimitato

III 3 provvedimento di esclusione dal corso - dottorati di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 provvedimento di graduatoria generale di merito - dottorati 
di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 provvedimento di sospensione del corso per maternità o 
gestazione - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 provvedimento di sospensione o di differimento del corso 
per servizio militare di leva - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 richiesta di posto aggiunto per dottorato di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 rinnovo dottorato di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 sede amministrativa Padova, dottorato di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 sede consorziata Padova, dottorato di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 sospensione del corso per maternità o gestazione, 
comunicazione all’interessata - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 sospensione del corso per servizio di leva, comunicazione 
all’interessato - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 verifica redditi presso Ufficio Imposte, dottorato di ricerca LAUREAM illimitato

III 3 votazioni commissioni giudicatrici - Padova sede 
amministrativa - richiesta alle università consorziate - 
dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 3 votazioni commissioni giudicatrici - Padova sede 
consorziata - richiesta ai presidi di facoltà e ai direttori di 
dipartimento - dottorati di ricerca

LAUREAM illimitato

III 4 attestazioni borse di studio perfezionamento all’estero LAUREAM illimitato

III 4 attestazioni borse di studio post–dottorato LAUREAM illimitato

III 2 autocertificazioni reddito perfezionamento all’estero LAUREAM illimitato

V 5 ESU, rapporti con Ente per il diritto allo studio SERVICE illimitato

III 4 bando di concorso per corsi di perfezionamento all’estero LAUREAM illimitato
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III 4 bando corsi di perfezionamento post–dottorato LAUREAM illimitato

III 2 borse di studio perfezionamento all’estero, attestazioni LAUREAM illimitato

III 4 borse di studio per l’estero post lauream, autocertificazioni LAUREAM illimitato

III 2 borse di studio perfezionamento estero LAUREAM illimitato

III 4 borse di studio post dottorato LAUREAM illimitato

III 4 borse di studio post dottorato, attestazioni LAUREAM illimitato

III 4 borse di studio post dottorato, autocertificazioni reddito LAUREAM illimitato

III 2 corsi di perfezionamento, istituzione e attivazione LAUREAM illimitato

III 2 perfezionamento all’estero, bando LAUREAM illimitato

III 4 post–dottorato, bando per corsi di perfezionamento LAUREAM illimitato

III 5 Agenzia Spaziale Italiana (ASI), contratti di ricerca CONTRATTI illimitato

VI 8 Angelini, fondazione STATUTO illimitato

III 6 area sanitaria, protocolli d’intesa, accordi e convenzioni 
per attività didattica integrativa nell’— (formazione dei 
medici specializzandi, dei diplomandi)

ASL illimitato

III 6 attività assistenziale, protocolli d’intesa, accordi e 
convenzioni per —

ASL illimitato

VI 8 biomedica avanzata, fondazione per la ricerca — STATUTO illimitato

VI 8 Cassa di risparmio, fondazione STATUTO illimitato

III 5 CNR, contratti RICERCA illimitato

III 5 Consiglio nazionale delle ricerche, contratti RICERCA illimitato

III 5 contratti CNR, stipula CONTRATTI illimitato



23/06/01Amministrazione centrale - Indice

Pagina 20

Titolo Classe Voce di indice UOR (sigla) Tempo di conservazione
III 5 contratti ex art. 66 DPR 382 CONTRATTI illimitato

III 5 convenzioni quadro con enti pubblici e privati CONTRATTI illimitato

VI 8 Ducceschi, fondazione PATRIMONIO illimitato

VI 8 fondazione Angelini STATUTO illimitato

VI 8 fondazione Cassa di risparmio STATUTO illimitato

VI 8 fondazione Ducceschi PATRIMONIO illimitato

VI 8 fondazione per l’incremento trapianti d’organo STATUTO illimitato

VI 8 fondazione per la ricerca biomedica avanzata STATUTO illimitato

III 5 fondo di ricerca applicata, legge 46/1982 CONTABILE illimitato

III 5 nulla osta incarichi di ricerca del CNR, direzione istituto 
CNR

CARRIERE illimitato

III 6 protocolli d’intesa, accordi e convenzioni per attività 
assistenziale

ASL illimitato

III 6 protocolli d’intesa, accordi e convenzioni per attività 
didattica integrativa nell’area sanitaria (formazione dei 
medici specializzandi, dei diplomandi)

ASL illimitato

III 5 ricerca applicata, fondo legge 46 RICERCA illimitato

III 6 sanitaria, protocolli d’intesa, accordi e convenzioni per 
attività didattica integrativa nell’ area — (formazione dei 
medici specializzandi, dei diplomandi)

ASL illimitato

III 5 accordi interuniversitari di cooperazione RELINT illimitato

III 5 assicurazione di visiting professor ECONOMO illimitato

III 6 assicurazione per docenti e studenti italiani ed esteri per 
visite di studio

ECONOMO illimitato

III 5 assicurazione per docenti e studenti italiani ed esteri per 
visite di studio

ECONOMO illimitato

III 6 contratti per il finanziamento della ricerca RICERCA illimitato
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III 5 contratti per programmi comunitari RELINT illimitato

VIII 1 POP - programma operativo plurifondo CONTABILE illimitato

III 5 progetti di ricerca e sviluppo tecnologico finanziati dalla 
UE

RELINT illimitato

III 5 progetto Triangulum RELINT illimitato

VIII 1 programma operativo plurifondo, POP CONTABILE illimitato

III 9 permanente, corsi di formazione (per studenti, insegnanti 
scuole medie)

RELINT illimitato

III 5 visite di studio di docenti e studenti italiani ed esteri 
(compresa l’assicurazione)

ECONOMO illimitato

III 5 visiting professor (compresa l’assicurazione) RELINT illimitato

III 7 programmi di cooperazioni con paesi in via di sviluppo e 
dell’Europa orientale

RELINT illimitato

III 7 programmi di cooperazione con paesi in via di sviluppo, e 
dell’Europa orientale, finanziamenti, premi di studio

RELINT illimitato

III 8 attività di studio, programmazione e sviluppo GEST illimitato

I 6 CIPE – Comitato interministeriale per la programmazione 
economica, piani di potenziamento delle reti di ricerca 
scientifica e tecnologica

CCA illimitato

III 8 Comitato interministeriale per la programmazione 
economica (CIPE), piani di potenziamento delle reti di 
ricerca scientifica e tecnologica

CCA illimitato

III 8 piani di sviluppo (triennale, etc.) GEST illimitato

III 8 programmazione e sviluppo, attività di studio RICERCA illimitato

IV 1 accettazione dell’impresa dell’accordo bonario, art. 31 bis 
L. 109/94

LEG illimitato

IV 1 accettazione dell’impresa della proposta di pagamento 
degli interessi

LEG illimitato

IV 1 accettazione della soluzione in via amministrativa delle 
riserve

LEG illimitato

IV 1 accordo bonario per lavori edilizi, art. 31 bis L. 109/94 
(proposta, accettazione e rifiuto di –)

LEG illimitato
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IV 1 amministrativo, fermo — di terzi, comunicazioni LEG 5 anni

IV 1 appello sentenza del G.A. o G.O. relativa a controversie 
in materia di edilizia

LEG illimitato

IV 1 arbitrato relativo a lavori edilizi LEG illimitato

IV 1 art. 31 bis L. 109/94, domanda di applicazione dell’— LEG illimitato

IV 1 Avvocatura di Stato, richiesta di patrocinio per contenzioso LEG illimitato

IV 1 calcolo dell’ufficio di interessi per ritardati pagamenti su 
opere edilizie

EDILE illimitato

IV 1 cause e processi per contenzioso LEG illimitato

IV 1 citazione dell’impresa per contenzioso edilizio LEG illimitato

IV 1 Consiglio di Stato, contenzioso LEG illimitato

IV 1 contenzioso giudiziale e stragiudiziale LEG illimitato

IV 1 contenzioso giudiziale relativo all’edilizia, Consiglio di 
Stato

LEG illimitato

IV 1 contenzioso giudiziale relativo all’edilizia, Giudice 
Ordinario

LEG illimitato

IV 1 contenzioso giudiziale relativo all’edilizia, T.A.R. LEG illimitato

IV 1 contenzioso stragiudiziale con imprese LEG illimitato

IV 1 diffide, istanze LEG illimitato

IV 1 documentazione probatoria relativa al contenzioso edilizio LEG illimitato

IV 1 domanda di applicazione dell’art. 31 bis L. 109/94 LEG illimitato

IV 1 domanda di arbitrato relativa al lavori edilizi LEG illimitato

IV 1 fermo amministrativo di terzi, comunicazioni LEG illimitato
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IV 1 impresa, riserve per contenzioso LEG illimitato

IV 1 interessi legali e rivalutazione monetaria LEG illimitato

IV 1 interessi legali e rivalutazione monetaria su contratti 
edilizi, contenzioso

LEG illimitato

IV 1 interessi per ritardati pagamenti su contratti edilizi, 
contenzioso

LEG illimitato

IV 1 istanze, diffide LEG illimitato

IV 1 liquidazione di imposta, irrogazione in base a sanzioni per 
contenziosi

LEG illimitato

IV 1 liti LEG illimitato

IV 1 lodo arbitrale per lavori edilizi LEG illimitato

IV 1 nomina arbitri per arbitrato relativo a lavori edilizi LEG illimitato

IV 5 parere giuridico su problematiche connesse all’edilizia LEG illimitato

IV 5 parere tecnico legale su problematiche connesse 
all’edilizia

LEG illimitato

IV 5 pareri e consulenze, su procedimenti amministrativi o 
procedure amministrative all'Ufficio legale o a 
professionisti esterni

LEG illimitato

IV 1 processi LEG illimitato

IV 1 proposta di accordo bonario, art. 31 bis L. 109/94 LEG illimitato

IV 1 proposta di soluzione in via amministrativa delle riserve 
dell’impresa

LEG illimitato

IV 1 recupero crediti LEG illimitato

IV 1 responsabilità civile dell’università LEG illimitato

IV 1 richiesta dell’impresa di corresponsione interessi per 
ritardati pagamenti

LEG illimitato

IV 5 richiesta di parere giuridico su problematiche connesse 
all’edilizia 

LEG illimitato
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IV 5 richiesta di parere tecnico legale su problematiche 

connesse all’edilizia
LEG illimitato

IV 1 richiesta di patrocinio all’Avvocatura di Stato LEG illimitato

IV 1 ricorsi TAR, – personale docente LEG illimitato

IV 1 ricorsi TAR, – personale tecnico amministrativo LEG illimitato

IV 1 rifiuto dell’impresa della proposta di pagamento degli 
interessi

LEG illimitato

IV 1 rifiuto della soluzione in via amministrativa delle riserve LEG illimitato

IV 1 rifiuto impresa accordo bonario ex art. 31 bis L. 109/94 LEG illimitato

IV 1 rimborso spese di giudizio LEG illimitato

IV 1 riserve dell’impresa per contenzioso edilizio LEG illimitato

IV 1 riserve su appalti LEG illimitato

IV 1 sentenza del G.A. relativa a controversie in materia di 
edilizia

LEG illimitato

IV 1 sentenza del G.O. relativa a controversie in materia di 
edilizia

LEG illimitato

IV 1 T.A.R., contenzioso giudiziale relativo all’edilizia LEG illimitato

IV 1 transazione a seguito di contenzioso con imprese LEG illimitato

IV 2 atti di liberalità LASCITI illimitato

IV 2 donazioni LASCITI illimitato

IV 2 eredità LASCITI illimitato

IV 2 lasciti LASCITI illimitato

IV 2 legati LASCITI illimitato
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IV 2 liberalità, atti di LASCITI illimitato

IV 3 abuso d’ufficio LEG illimitato

IV 3 concussione LEG illimitato

IV 3 contravvenzioni ad autovetture dell'Ateneo ECONOMO 10 anni

IV 3 corruzione LEG illimitato

IV 3 danneggiamenti al patrimonio dell'Ateneo LEG illimitato

IV 3 danni LEG illimitato

IV 3 delitti contro il patrimonio dell'Ateneo LEG illimitato

IV 3 delitti contro la pubblica amministrazione LEG illimitato

IV 3 falso ideologico LEG illimitato

IV 3 falso materiale LEG illimitato

IV 3 furti LEG illimitato

IV 3 incendio doloso LEG illimitato

IV 3 peculato LEG illimitato

IV 3 reati LEG illimitato

IV 1 rifiuto d’atti d’ufficio LEG illimitato

IV 3 vandalismo contro i beni dell'Ateneo da parte del 
personale e di terzi

LEG illimitato

IV 4 incidenti stradali del personale con danni a terzi ECONOMO illimitato

IV 4 personale, responsabilità penale, amministrativa e civile 
del

LEG illimitato
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IV 4 responsabilità penale, amministrativa e civile del 

personale
LEG illimitato

IV 5 consulenze e pareri legali (conclusi in sé, ovvero non 
relativi a procedimenti amministrativi in corso o da istruire)

LEG illimitato

IV 5 pareri e consulenze legali (conclusi in sé, ovvero non 
relativi a procedimenti amministrativi in corso o da istruire)

LEG illimitato

V 1 bollettino notiziario, appalto per la stampa e la diffusione ECONOMO illimitato

V 1 fiere e saloni dello studente e workshop di orientamento ORIENTA illimitato

V 1 guida studente, appalto ECONOMO illimitato

V 1 guide studente, richieste invii ORIENTA illimitato

V 1 informazioni agli studenti ORIENTA illimitato

V 1 libretti studenti, appalto ECONOMO illimitato

V 1 orientamento studenti, anche per l’estero ORIENTA illimitato

V 1 studenti, orientamento ORIENTA illimitato

V 1 studenti, tutorato ORIENTA illimitato

VII 4 tutorato per il personale tecnico amministrativo ORGANIZZA illimitato

V 1 tutorato studenti ORIENTA illimitato

V 2 certificato sostitutivo di maturità SSTUD illimitato

V 2 diplomi di maturità SSTUD illimitato

V 2 immatricolazione SSTUD illimitato

V 2 immatricolazione, domanda di SSTUD illimitato

V 2 iscrizione a corsi singoli SSTUD illimitato
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III 2 iscrizione alle scuole specializzazione LAUREAM illimitato

V 2 numero chiuso SSTUD illimitato

V 2 preselezioni per l’immatricolazione SSTUD illimitato

V 2 restituzione di documenti per mancata immatricolazione SSTUD illimitato

V 2 subentri, test di ammissione SSTUD illimitato

V 2 test attitudinali per l’immatricolazione SSTUD illimitato

V 3 cambio facoltà, passaggi interni di studenti SSTUD illimitato

V 3 passaggi di Facoltà e Corso di laurea SSTUD illimitato

V 3 passaggi interni di studenti, cambio facoltà SSTUD illimitato

V 3 trasferimenti di studenti da e per altra sede - congedi SSTUD illimitato

V 4 annullamento esame SSTUD illimitato

V 4 art. 27 DPR 382/80, attività didattica integrativa per 
studenti non laureati

SSTUD illimitato

V 4 attività didattica integrativa per studenti non laureati (art. 
27 DPR 382/80)

SSTUD illimitato

V 4 Consiglio di corso di laurea, elenco pratiche degli studenti 
all’esame del —

SSTUD illimitato

V 4 Consiglio di dipartimento, elenco pratiche degli studenti 
all’esame del —

SSTUD illimitato

V 4 Consiglio di diploma, elenco pratiche degli studenti 
all’esame del —

SSTUD illimitato

V 4 Consiglio di facoltà, elenco pratiche degli studenti 
all’esame del —

SSTUD illimitato

V 4 esame, annullamento SSTUD illimitato

V 4 modifica piano di studi SSTUD illimitato
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V 4 piano di studi, modifica del SSTUD illimitato

V 8 stages per studenti (anche all’estero) STAGE illimitato

V 4 tirocini per studenti (anche all’estero) SSTUD illimitato

V 4 verbalizzazione esame ora per allora SSTUD illimitato

V 5 150 ore, part-time studenti di SIND 1 anno

V 5 alloggio per studente, domanda di — (di competenza 
dell’ESU, documentazione conservata da SERVICE)

SERVICE illimitato

V 5 assicurazione studenti (tassa di assicurazione) ECONOMO illimitato

V 5 assicurazioni per studenti e laureati ECONOMO illimitato

V 5 attività dell’ente per il diritto allo studio (ESU) SERVICE illimitato

V 5 aulario, piano di utilizzo delle aule per lauree ECONOMO illimitato

V 5 aule per studenti ECONOMO illimitato

V 5 borse di studio, contratti e convenzioni CONTRATTI illimitato

V 5 contratto studenti per collaborazioni a tempo parziale, e 
relativo pagamento

SIND 1 anno

V 9 controlli medici periodici per laureati delle scuole di 
specializzazione

LAUREAM illimitato

V 5 diritto allo studio, attività dell’ente per il (ESU) SERVICE illimitato

V 5 domanda di alloggio per studente (di competenza 
dell’ESU, documentazione conservata da SERVICE) - da 
non protocollare

SERVICE illimitato

V 5 esonero tasse SERVICE illimitato

V 5 ESU, ente per il diritto allo studio SERVICE illimitato

V 5 part-time studenti di 150 ore ORGANIZZA 1 anno
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V 5 piano di utilizzo delle aule, aulario ECONOMO illimitato

V 5 richieste strutture per collaborazione studenti a tempo 
parziale, e relative assegnazioni

SIND 1 anno

V 5 studenti, assicurazione (tassa di assicurazione) ECONOMO illimitato

V 5 studenti, collaborazione a tempo parziale SIND illimitato

V 9 visite mediche per studenti SSTUD illimitato

V 6 cessazione per laurea SSTUD illimitato

V 6 commissioni di laurea SSTUD illimitato

V 6 conferma di laurea, richiesta di SSTUD 1 anno

V 6 decadenza degli studenti, cessazione per SSTUD illimitato

V 6 diploma, cessazione per SSTUD illimitato

V 6 duplicato del diploma di laurea, richiesta di — SSTUD illimitato

V 6 equipollenza di laurea SSTUD illimitato

V 6 laurea, cessazione per SSTUD illimitato

V 6 minute di laurea SSTUD illimitato

V 6 riconoscimento titolo accademico, richiesta di SSTUD illimitato

V 6 rinuncia agli studi, cessazione per SSTUD illimitato

V 7 abilitazione, conferma LAUREAM 1 anno

V 7 commissioni esaminatrici Esami di Stato LAUREAM illimitato

V 7 convenzione psicologi, tirocinio post lauream ex lege 
239/1992

SSTUD illimitato
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V 7 esami di Stato LAUREAM illimitato

V 7 esclusione sessione di abilitazione per l’esame di Stato LAUREAM illimitato

V 7 esiti precedenti esami di Stato LAUREAM illimitato

V 7 posti aggiuntivi scuole di specializzazione LAUREAM illimitato

V 7 psicologi, convenzione per il tirocinio post lauream ex 
lege 239/1992

SSTUD illimitato

V 8 Alfa, programma RELINT illimitato

III 5 Campus, programma RELINT illimitato

III 5 diplomi universitari, finanziamento regionale RELINT illimitato

V 8 ECTS, programma RELINT illimitato

V 8 Erasmus, programma RELINT illimitato

V 8 finanziamenti regionali per i diplomi universitari RELINT illimitato

V 8 Leonardo da Vinci, programma RELINT illimitato

V 8 Lingua, programma RELINT illimitato

V 8 programma Leonardo da Vinci (progetti di mobilità e 
progetti pilota)

RELINT illimitato

V 8 programmi di formazione e di ricerca per sbocchi 
professionali di lavoro

STAGE illimitato

V 8 sbocchi lavorativi, corsi avanzati finalizzati a STAGE illimitato

V 8 stages per laureati (anche all’estero) STAGE illimitato

V 8 tirocini per laureati (anche all’estero) STAGE illimitato

V 8 progetti internazionali speciali per studenti RELINT illimitato



23/06/01Amministrazione centrale - Indice

Pagina 31

Titolo Classe Voce di indice UOR (sigla) Tempo di conservazione
V 8 programma Alfa RELINT illimitato

III 5 programma Campus RELINT illimitato

V 8 programma ECTS RELINT illimitato

V 8 programma Erasmus RELINT illimitato

V 8 programma Lingua RELINT illimitato

V 8 programma Socrates RELINT illimitato

V 8 programma Tempus RELINT illimitato

V 8 programma Yes RELINT illimitato

V 8 Socrates programma RELINT illimitato

V 8 Tempus, programma RELINT illimitato

V 8 Yes, programma RELINT illimitato

V 9 assistenza per studenti disabili SERVICE illimitato

V 9 attività di sostegno per studenti disabili SERVICE illimitato

V 9 handicap, servizi di assistenza SERVICE illimitato

V 9 non udenti, interpreti per studenti SERVICE illimitato

V 9 servizi di assistenza per l’handicap SERVICE illimitato

V 9 sostegno per studenti disabili SERVICE illimitato

V 9 studenti disabili, sostegno per SERVICE illimitato

III 4 attestazioni borse di studio legge 1919/91 LAUREAM illimitato
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III 4 autocertificazioni reddito legge 19/1991 LAUREAM illimitato

III 4 bando di concorso premi di studio “una tantum” post 
lauream

LAUREAM illimitato

III 4 borse di ricerca finanziate da enti e privati per laureati LAUREAM illimitato

III 4 borse di studio legge 19/1991, attestazioni e 
autocertificazioni reddito

LAUREAM illimitato

III 4 domanda di concorso borse di studio LAUREAM illimitato

III 4 domanda di concorso premi di studio “una tantum” post 
lauream

LAUREAM illimitato

III 4 legge 19/1991, borse di studio LAUREAM illimitato

III 4 premi di studio “una tantum” LAUREAM illimitato

III 4 premi e borse di studio post lauream LAUREAM illimitato

III 4 raccolta bandi di borse e premi emessi da altri enti post 
lauream

LAUREAM illimitato

III 4 richiesta proroga borsa di studio, legge 19/91 LAUREAM illimitato

V 10 amici dell’università EVENTI illimitato

V 10 associazioni studentesche e di ex studenti SSTUD illimitato

V 10 associazionismo studentesco ed ex studentesco SSTUD illimitato

V 10 eventi culturali organizzati dagli studenti EVENTI illimitato

V 10 goliardia EVENTI illimitato

V 10 manifestazioni culturali organizzate dagli studenti EVENTI illimitato

V 10 studenti, manifestazioni culturali organizzate dagli — EVENTI illimitato

III 2 attivazione di nuove scuole di specializzazione STATUTO illimitato
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VI 1 attivazione ed istituzione di nuove strutture didattiche, di 

ricerca e di servizio previste dallo statuto (esclusi master 
e corsi di perfezionamento)

STATUTO illimitato

VI 5 centri (corrispondenza, adesione, trasmissione verbali, 
etc.)

STATUTO illimitato

VI 8 consorzi rinnovo organi STATUTO illimitato

VII 5 facoltà, afferenze CARRIERE illimitato

VI 3 dipartimentazione STATUTO illimitato

VI 3 dipartimenti rinnovo organi STATUTO illimitato

VII 5 dipartimenti, afferenze CARRIERE illimitato

VI 3 dipartimenti, nomina direttore STATUTO illimitato

VI 4 istituti, nomina direttore ORGANI illimitato

VI 5 centri, nomina direttore STATUTO illimitato

VI 5 centri rinnovo organi STATUTO illimitato

VI 5 centri, istituzione STATUTO illimitato

VI 6 biblioteche STATUTO illimitato

VI 7 collezioni scientifiche, istituzione PATRIMONIO illimitato

VI 7 pinacoteche, istituzione PATRIMONIO illimitato

VI 8 CINECA STATUTO illimitato

VI 8 CISAI – Consorzio Interuniversitario per le Sviluppo delle 
Attività Internazionali

RELINT illimitato

VI 8 consorzi ed enti a partecipazione universitaria STATUTO illimitato

VI 8 consorzi interuniversitari STATUTO illimitato
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VI 8 consorzio interuniversitario per attività di ricerca inerenti al 

sistema lagunare veneziano
STATUTO illimitato

VI 8 consorzio Interuniversitario per le Sviluppo delle Attività 
Internazionali - CISAI

RELINT illimitato

VI 8 CUOA fondazione STATUTO illimitato

VI 8 enti e consorzi a partecipazione universitaria STATUTO illimitato

VI 8 fondazione CUOA STATUTO illimitato

III 9 corsi di formazione permanente (per studenti) RELINT illimitato

VII 1 approvazione atti del concorso, comunicazione, – 
personale docente

CARRIERE illimitato

VII 1 bandi concorso, trasmissione, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 1 bandi di trasferimento, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 1 bandi di vacanza insegnamenti (domanda di supplenza o 
affidamento), – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 1 bandi selezione C.E.L., – personale docente CARRIERE illimitato

VII 1 bandi vacanza insegnamenti di altre università, – 
personale docente

CARRIERE illimitato

VII 1 candidati, corrispondenza, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 1 CEL – Collaboratori ed esperti linguistici, ratifica relazione 
commissione, – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 1 collaboratori ed esperti linguistici, ratifica relazione 
commissione, – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 1 commissari, corrispondenza, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 1 commissioni di concorso, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 1 corrispondenza con le presidenze e le commissioni 
esaminatrici dei concorsi, – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 1 corrispondenza MURST per le valutazioni comparative, – 
personale docente

CARRIERE illimitato
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VII 1 decreti di esclusione, trasmissione, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 1 decreti nomina commissione, trasmissione, – personale 
docente

CARRIERE illimitato

VII 4 domanda di supplenza o affidamento, – personale 
docente

CARRIERE illimitato

VII 1 nomina commissione C.E.L., – personale docente CARRIERE illimitato

VII 1 ratifica relazione commissione CEL, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 rinuncia a supplenza o affidamento, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 2 assunzioni C.E.L., – personale docente CARRIERE illimitato

VII 2 budget docenza, punti —, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 2 cessazioni C.E.L., – personale docente CARRIERE illimitato

VII 2 chiamate I e II fascia, inoltro verbali MURST, – personale 
docente

CARRIERE illimitato

VII 2 decesso di personale in servizio, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 2 decreti di nomina, trasmissione, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 2 documenti vincitori, produzione, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 2 limiti di età o di servizio, cessazione per, – personale 
docente

PENSIONI illimitato

III 2 nomina direttore scuole autonome di ostetricia LAUREAM illimitato

VII 2 nomina e cessazione lettori scambio, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 5 obbligo di residenza, deroga e variazione, – personale 
docente

CARRIERE illimitato

VII 2 presa servizio, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 2 punti budget docenza, – personale docente CARRIERE illimitato
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VII 4 residenze fuori sede, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 2 riammissioni, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 2 servizio assistenziale, variazioni di afferenza al —, – 
personale docente

ASL illimitato

VII 2 tribunale, casellario, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 variazioni di afferenza al servizio assistenziale, – 
personale docente

ASL illimitato

VII 3 assegnazioni personale extra univ., – personale docente CARRIERE illimitato

VII 3 comandi e distacchi, personale di altri enti, – personale 
docente

CARRIERE illimitato

VII 4 deleghe alla firma, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 3 firma, deleghe alla —, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 3 presidenza commissioni esami maturità, – personale 
docente

CARRIERE illimitato

VII 3 utilizzazioni personale extra universitario, – personale 
docente

CARRIERE illimitato

VII 4 affidamenti di incarico collaboratori esterni, – personale 
docente

CARRIERE illimitato

VII 4 affidamenti e supplenze, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 collaboratori linguistici, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 contratti di collaborazione coordinata e continuativa della 
UE con personale esterno

RELINT illimitato

VII 4 contratti gratuiti f.p.c., – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 contratti onerosi p.c., – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 contratti per prestazioni didattiche, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 contratto C.E.L., – personale docente CARRIERE illimitato
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VII 4 contratto, professori a, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 corrispondenza con docenti per supplenze/affidamenti, 
compiti didattici, – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 4 corrispondenza presidi per supplenze/affidamenti, compiti 
didattici, – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 4 dichiarazioni svolgimento corso, professori a contratto, 
supplenze/affidamenti, – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 4 diplomi universitari, contratti di affidamento di 
insegnamento, – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 4 intramuraria o extramuraria, opzione attività —, – 
personale docente

ASL illimitato

VII 4 intramoenia o extramoenia, opzione attività —, – 
personale docente

ASL illimitato

VII 4 nulla osta di altre università/istituti, professori a contratto, 
– personale docente

CARRIERE illimitato

VII 4 nulla osta MURST, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 opzione attività intramoenia o extramoenia, – personale 
docente

ASL illimitato

VII 5 opzione, settori scientifico disciplinari, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 professori a contratto, richieste di nulla osta ad altre 
amministrazioni/università, – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 5 settori scientifico disciplinari, opzione —, – personale 
docente

CARRIERE illimitato

VII 4 supplenze e affidamenti, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 supplenze/affidamenti, compiti didattici, richieste di nulla 
osta al MURST, – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 4 supplenze/affidamenti, concessione di nulla osta ad altre 
amministrazioni/università, – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 4 supplenze/affidamenti, richiesta di nulla osta ad altre 
amministrazioni/università, – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 4 titolarità scuole di specializzazione e dirette a fini speciali, 
– personale docente

CARRIERE illimitato

III 6 apicalità, – personale docente CARRIERE illimitato
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I 10 applicazioni contrattuali del comparto sanità, – personale 

docente
ASL illimitato

VII 5 applicazioni stipendiali, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 attività libero professionale del personale convenzionato, 
– personale docente

ASL illimitato

I 10 comparto sanità, applicazioni contrattuali del, – personale 
docente

ASL illimitato

VII 5 conferma in ruolo prof. I e II fascia, corrispondenza con 
presidi, interessati, commissioni, – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 5 conferma in ruolo ricercatori, corrispondenza con presidi, 
interessati, commissioni, – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 5 fuori ruolo per età, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 incompatibilità, corrispondenza con interessati, presidi, 
enti, – personale docente

CARRIERE illimitato

VII 5 inserimento di personale nelle convenzioni con il servizio 
sanitario, – personale docente

ASL illimitato

VII 5 medici interni, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 regime tempo d’impegno, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 5 ricostruzioni carriere, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 5 servizio sanitario, inserimento di personale nelle 
convenzioni con il —, – personale docente

ASL illimitato

VII 6 assegno alimentare, – personale docente AMPER illimitato

VII 6 assegno per nucleo familiare, – personale docente AMPER illimitato

VII 6 attività assistenziale, legge De Maria, – personale docente ASL illimitato

VII 6 compensi, – personale docente AMPER illimitato

VII 6 conguagli previdenziali e fiscali, – personale docente AMPER illimitato

VII 6 incentivazione, compensi incentivanti, – personale 
docente

SIND illimitato
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VII 6 indennità ex art. 31 D.P.R. 761/1979 (ex legeDe Maria, n. 

213/1971), – personale docente
AMPER illimitato

VII 6 iscrizione e revoca al sindacato, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 6 lavoro straordinario, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 6 legge De Maria (n. 213/1971), attività assistenziale, – 
personale docente

AMPER illimitato

VII 6 legge De Maria, compartecipazioni, – personale docente AMPER illimitato

VII 6 liquidazione retribuzioni, – personale docente AMPER illimitato

VII 6 montante contributivo, – personale docente AMPER illimitato

VII 6 ONAOSI (Opera Nazionale Assistenza Orfani Sanitari 
italiani), trattenuta —, – personale docente

AMPER illimitato

VII 6 attribuzione primo stipendio, – personale docente AMPER illimitato

VII 6 retribuzione di risultato, – dirigenti SIND illimitato

VII 6 retribuzione, – personale docente AMPER illimitato

VII 6 retribuzioni C.E.L., – personale docente AMPER illimitato

VII 6 retribuzioni lettori scambio, – personale docente AMPER illimitato

VII 6 trattenuta ONAOSI (Opera Nazionale Assistenza Orfani 
Sanitari italiani), – personale docente

AMPER illimitato

VII 6 trattenuta sindacale, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 7 adempimenti contributivi, – personale docente e tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 7 adempimenti fiscali, – personale docente e tecnico 
amministrativo

FISCO illimitato

I 7 registratura ARCHIVIO illimitato

VII 7 certificazioni redditi da lavoro dipendente CUD (ex 
modello 101), predisposizione, – personale docente

AMPER illimitato
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VII 7 comunicazioni redditi assimilati al lavoro dipendente, – 

personale docente
AMPER illimitato

VII 7 redditi assimilati al lavoro dipendente, comunicazioni di 
—,  – personale docente

FISCO illimitato

VII 8 accredito figurativo, – personale docente e tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 7 assicurazioni, ovvero costituzione posizione assicurativa, 
– personale docente

ECONOMO illimitato

VII 8 buonuscita, indennità di, – personale docente e personale 
tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 computo servizi/periodi ai fini pensione, – personale 
docente

PENSIONI illimitato

VII 8 contribuzione figurativa, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 costituzione posizione assicurativa, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 decesso di personale a riposo o di eredi, – personale 
docente

PENSIONI illimitato

VII 8 delibere di riscatto ENPAS, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 dichiarazione dei servizi pre–ruolo ex art. 145 D.P.R. 
1092/73, – personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 indennità di buonuscita, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 istruttoria atti ai fini della pensione provvisoria, – 
personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 limitazione, domanda di, nel calcolo dell’anzianità 
pensionabile, – personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 limiti di età o di servizio, pensione per, – personale 
docente

PENSIONI illimitato

VII 8 liquidazione ed erogazione indennità una tantum in luogo 
di pensione, – personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 liquidazione ed erogazione quota capitale per pensione 
ad onere ripartito, – personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 liquidazione indennità di buonuscita, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 liquidazione pensione provvisoria/definitiva, – personale 
docente

PENSIONI illimitato
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VII 8 pensione diretta, indiretta, di reversibilità, – personale 

docente e tecnico amministrativo
PENSIONI illimitato

VII 9 pensione privilegiata diretta/indiretta, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 posizione assicurativa, costituzione, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 pre–ruolo, servizi, valutazione ai fini di pensione e/o 
buonuscita, – personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 quiescenza, trattamento di, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 quota capitale per pensione ad onere ripartito, 
liquidazione ed erogazione, – personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 reversibilità, pensioni di, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 richiesta atti previdenziali da altre amministrazioni per 
personale trasferito, – personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 ricongiunzione contributi libere professioni, – personale 
docente

PENSIONI illimitato

VII 8 ricongiunzione dei servizi privati, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 ricongiunzione dei servizi resi presso enti pubblici, – 
personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 ricongiunzione ex lege 29/1979, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 ricongiunzione ex lege 45/1990, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 riliquidazione indennità di buonuscita, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 riliquidazione pensione provvisoria/definitiva, – personale 
docente

PENSIONI illimitato

VII 8 riscatto servizi/periodi ai fini pensione e/o buonuscita, – 
personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 riunione dei servizi/periodi ai fini di pensione e/o 
buonuscita, – personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 servizi pre–ruolo, dichiarazione dei — ex art. 145 D.P.R. 
1092/73, – personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 servizi pre–ruolo, valutazione ai fini di pensione e/o 
buonuscita, – personale docente

PENSIONI illimitato
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VII 8 sistemazione contributiva, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 trasmissione atti previdenziali ad altre amministrazioni di 
personale trasferito, – personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 trattamento di quiescenza, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 una tantum, indennità, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 valutazione servizi per trattamento di quiescenza, – 
personale docente

PENSIONI illimitato

VII 9 infermità per cause di servizio, riconoscimento, – 
personale docente

ECONOMO illimitato

VII 9 riconoscimento infermità per causa di servizio, – 
personale docente

PENSIONI illimitato

VII 9 rimborsi INAIL, – personale docente AMPER illimitato

VII 10 abbonamenti ferroviari, nulla osta SOCIALE 1 anno

VII 10 assistenza fiscale CAAF FISCO illimitato

VII 10 bandi di concorso per vacanze estive riservati SIND illimitato

VII 10 borse di studio riservate ai figli del personale, bandi di 
concorso

SOCIALE illimitato

VII 10 buoni mensa, – personale docente AMPER 5 anni

VII 10 certificazioni, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 10 cessioni del 5° dello stipendio AMPER illimitato

VII 10 nulla osta abbonamenti ferroviari SOCIALE illimitato

VII 4 obbligo residenza, variazioni, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 10 piccolo prestito AMPER illimitato

VII 10 prestiti pluriennali, mutui AMPER illimitato
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VII 10 rilascio, rinnovo documenti di identità, – personale docente SOCIALE illimitato

VII 10 stati matricolari di servizio, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 10 tessere di riconoscimento SOCIALE illimitato

VII 11 Antartide, programma AMPER illimitato

VII 11 aspettativa per coniuge in servizio all’estero AMPER illimitato

VII 11 anno sabbatico, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 11 sabbatico, anno —, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 11 aspettativa per direzione istituti extrauniversitari, – 
personale docente

AMPER illimitato

VII 11 aspettativa per incompatibilità AMPER illimitato

VII 11 aspettativa per infermità AMPER illimitato

VII 11 aspettativa per mandato parlamentare AMPER illimitato

VII 11 aspettativa per motivi di famiglia AMPER illimitato

VII 11 aspettativa per passaggio ad altra amministrazione, – 
personale docente

AMPER illimitato

VII 11 aspettativa per richiamo alle armi, – personale docente AMPER illimitato

VII 11 aspettativa per servizio di leva, – personale docente AMPER illimitato

VII 11 aspettativa, – personale docente AMPER illimitato

VII 11 assegnazione al programma “Antartide”, – personale 
docente

AMPER illimitato

VII 11 assenze C.E.L., – personale docente CARRIERE illimitato

VII 11 assenze lettori scambio, – personale docente CARRIERE illimitato
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VII 11 attività in paesi in via di sviluppo, – personale docente AMPER illimitato

VII 11 congedo in paesi in via di sviluppo, – personale docente AMPER illimitato

VII 11 congedo motivi studio, – personale docente AMPER illimitato

VII 11 congedo ordinario AMPER illimitato

VII 11 congedo straordinario per assenza facoltativa, – 
personale docente

AMPER illimitato

VII 11 congedo straordinario per gestazione, – personale 
docente

AMPER illimitato

VII 11 congedo straordinario per gravi motivi, – personale 
docente

AMPER illimitato

VII 11 congedo straordinario per interdizione, – personale 
docente

AMPER illimitato

VII 11 congedo straordinario per malattia del figlio, – personale 
docente

AMPER illimitato

VII 11 congedo straordinario per puerperio, – personale docente AMPER illimitato

VII 11 congedo straordinario per richiamo alle armi, – personale 
docente

AMPER illimitato

VII 11 congedo straordinario, – personale docente AMPER illimitato

VII 11 esclusiva ricerca scientifica, richieste per dedicarsi alla 
—, – personale docente

AMPER illimitato

VII 11 festività, assenza per —, – personale docente AMPER illimitato

VII 11 fuori ruolo per leggi varie, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 6 indennità di missione, – personale docente AMPER illimitato

VII 11 infortuni del personale ECONOMO illimitato

VII 11 missione breve in paesi in via di sviluppo, – personale 
docente

AMPER illimitato

VII 11 missione, – personale docente AMPER illimitato
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VII 6 missione, indennità di, – personale docente AMPER illimitato

VII 11 programma Antartide, – personale docente AMPER illimitato

VII 11 ricerca scientifica, richieste per dedicarsi esclusivamente 
alla —, – personale docente

AMPER illimitato

VII 11 sciopero AMPER illimitato

VII 12 controlli sanitari C.E.L., – personale docente IGIENE illimitato

VII 12 indennità lavoro nocivo e rischioso, – personale docente IGIENE illimitato

VII 12 indennità rischio radiologico, – personale docente IGIENE illimitato

VII 12 sorveglianza sanitaria IGIENE illimitato

VII 12 tutela della salute IGIENE illimitato

VII 12 visite mediche, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 13 CEL – Collaboratori ed esperti linguistici, provvedimenti 
disciplinari

LEG illimitato

VII 13 collaboratori ed esperti linguistici, provvedimenti 
disciplinari

LEG illimitato

VII 13 giudizi C.E.L., – personale docente CARRIERE illimitato

VII 13 provvedimenti disciplinari C.E.L., – personale docente LEG illimitato

VII 13 provvedimenti disciplinari, – personale docente LEG illimitato

VII 13 sospensione dal servizio e provvedimenti disciplinari, – 
personale docente

LEG illimitato

VII 1 bandi di concorso a interpreti per non udenti, e relativa 
divulgazione e domande di partecipazione, – personale 
tecnico amministrativo

SERVICE illimitato

VII 1 richiesta di attivazione di contratti per personale a tempo 
determinato, – personale tecnico amministrativo

ORGANIZZA illimitato

VII 1 bandi di concorso, trasmissione G.U., – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato



23/06/01Amministrazione centrale - Indice

Pagina 46

Titolo Classe Voce di indice UOR (sigla) Tempo di conservazione
VII 1 calendari prove esame concorsi, trasmissione G.U., – 

personale tecnico amministrativo
SIND illimitato

VII 1 commissione giudicatrice concorso, nulla osta, – 
personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 commissioni di concorso, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 1 comunicazione bandi di concorso a direttori di strutture, – 
personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 comunicazione nomina commissione giudicatrice 
concorso, – personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 concorso, domande di ammissione, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 1 denuncia lavoratori categorie protette a ufficio 
collocamento, – personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 comunicazioni bandi di concorso, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

X 3 direttori di strutture, richiesta aule per concorso, – 
personale tecnico amministrativo

ECONOMO 10 anni

VII 1 domande di ammissione a concorso, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 1 equipollenza dei titoli di studio, informazioni sulla — per 
concorsi, personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 errata corrige bandi di concorso, trasmissione G.U., – 
personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 esclusione da concorso, invio decreti, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 1 esito selezione lavoratori ufficio collocamento, – 
personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 informazioni sui titoli di studio (equipollenza, etc.), – 
personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 invio decreti di esclusione da concorso, – personale 
tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 nomina commissione giudicatrice concorso, 
comunicazione, – personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 nulla osta partecipazione commissione giudicatrice 
concorso, – personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 richiesta aule per concorso, – personale tecnico 
amministrativo

ECONOMO illimitato
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VII 1 richiesta avviamento selezione lavoratori a tempo 

indeterminato a ufficio collocamento, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 1 richiesta programma prove esame concorso a direttori di 
strutture, – personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 titoli di studio, informazioni sui — (equipollenza, etc.), – 
personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 trasmissione G.U. bandi di concorso, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 1 trasmissione G.U. calendari prove esame concorsi, – 
personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 trasmissione G.U. errata corrige bandi di concorso, – 
personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 trasmissione G.U. rinvio prove esame concorsi, – 
personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 1 ufficio collocamento, richiesta avviamento selezione 
lavoratori a tempo indeterminato, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 2 cessazioni dal servizio, – personale tecnico amministrativo PENSIONI illimitato

VII 2 conferma in servizio, – personale tecnico amministrativo SIND illimitato

VII 2 contratti a tempo determinato, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 2 contratti a tempo indeterminato, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 2 decesso di personale in servizio, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 4 distacchi interni, – personale tecnico amministrativo ORGANIZZA illimitato

VII 2 notifica decreto cessazione, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 2 operai agricoli stagionali, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 2 part–time (trasformazione del rapporto di lavoro da tempo 
pieno a tempo parziale e viceversa), – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 2 periodo di prova, relazione, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 2 relazione periodo di prova, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato
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VII 2 richiesta personale a tempo determinato, – personale 

tecnico amministrativo
ORGANIZZA illimitato

VII 2 richiesta personale a tempo indeterminato, – personale 
tecnico amministrativo

ORGANIZZA illimitato

VII 2 servizio assistenziale, variazioni di afferenza al —, – 
personale tecnico amministrativo

ASL illimitato

VII 4 supplenze, – personale tecnico amministrativo, (rientra 
nei contratti a t. d.)

ORGANIZZA illimitato

VII 2 trasferimenti da altra sede universitaria, – personale 
tecnico amministrativo

ORGANIZZA illimitato

VII 4 trasferimenti interni, – personale tecnico amministrativo ORGANIZZA illimitato

VII 2 trasferimenti da e per altra sede universitaria, – personale 
tecnico amministrativo

ORGANIZZA illimitato

VII 4 trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a 
tempo parziale e viceversa, part–time, – personale 
tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 4 variazioni di afferenza al servizio assistenziale, – 
personale tecnico amministrativo

ASL illimitato

VII 3 comandi, – personale tecnico amministrativo ORGANIZZA illimitato

VII 4 distacchi, – personale tecnico amministrativo ORGANIZZA illimitato

VII 4 autorizzazione svolgimento incarichi, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 4 deleghe alla firma, – personale tecnico amministrativo ORGANIZZA illimitato

VII 4 incompatibilità, corrispondenza con interessanti, 
responsabili, enti, – personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 6 indennità di missione, – personale tecnico amministrativo AMPER illimitato

VII 6 missione, indennità di, – personale tecnico amministrativo AMPER illimitato

VII 4 mobilità interna, – personale tecnico amministrativo ORGANIZZA illimitato

VII 4 ordini di servizio, – personale tecnico amministrativo SIND illimitato

VII 4 traduzione di corrispondenza estera, incarico, – personale 
tecnico amministrativo

SIND illimitato
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I 10 applicazioni contratti collettivi nazionali, – personale 

tecnico amministrativo
SIND illimitato

I 10 applicazioni contrattuali dell’azienda ospedaliera, – 
personale tecnico amministrativo

ASL illimitato

VII 5 cambi di area, – personale tecnico amministrativo ORGANIZZA illimitato

VII 5 carriere, ricostruzioni, – personale tecnico amministrativo SIND illimitato

VII 6 compensi per incentivazione, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 6 incentivazione, compensi per – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 4 inquadramenti in seguito a leggi speciali, – personale 
tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 5 ricostruzioni carriere, – personale tecnico amministrativo SIND illimitato

VII 6 1%, fondo L. 109/94, art. 18, – personale tecnico 
amministrativo

EDILE illimitato

VII 6 assegno alimentare, – personale tecnico amministrativo AMPER illimitato

VII 6 assegno per nucleo familiare, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 6 compartecipazioni per la Facoltà di Medicina, legge 
200/74, – personale tecnico amministrativo

ASL illimitato

VII 6 conguagli previdenziali e fiscali, – personale tecnico 
amministrativo, – personale tecnico amministrativo

AMPER illimitato

VII 6 fondo 1% L. 109/94, art. 18, – personale tecnico 
amministrativo

EDILE illimitato

VII 6 fondo efficienza dei servizi, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 6 incentivazione, – personale tecnico amministrativo SIND illimitato

VII 6 indennità ex art. 31 D.P.R. 761/1979 (ex lege200/1974), – 
personale tecnico amministrativo

AMPER illimitato

VII 6 inserimento di personale nelle convenzioni con il servizio 
sanitario, – personale tecnico amministrativo

ASL illimitato

VII 6 iscrizione e revoca al sindacato, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato
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VII 6 lavoro straordinario, – personale tecnico amministrativo SIND illimitato

VII 6 legge 200/1974, indennità ex art. 31 D.P.R. 761/1979, – 
personale tecnico amministrativo

ASL illimitato

VII 6 legge 200/1974, compartecipazioni per la Facoltà di 
Medicina, – personale tecnico amministrativo

ASL illimitato

VII 6 liquidazione retribuzioni, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 6 montante contributivo, – personale tecnico amministrativo AMPER illimitato

VII 6 ore straordinarie per le strutture, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 6 retribuzione – personale tecnico amministrativo AMPER illimitato

VII 6 richiesta ore straordinarie da parte delle strutture, – 
personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 6 servizio sanitario, inserimento di personale nelle 
convenzioni con il —, – pers.tecnico amministrativo

ASL illimitato

VII 7 comunicazioni redditi assimilati al lavoro dipendente, – 
personale tecnico amministrativo

AMPER illimitato

VII 7 redditi assimilati al lavoro dipendente, comunicazioni di 
—, – personale tecnico amministrativo

FISCO illimitato

VII 8 computo servizi/periodi ai fini pensione, – personale 
tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 contribuzione figurativa, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 costituzione posizione assicurativa, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 decesso di personale a riposo o di eredi, – personale 
tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 delibere di riscatto ENPAS, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 dichiarazione dei servizi pre–ruolo ex art. 145 D.P.R. 
1092/73, – personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 indennità di buonuscita, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 istruttoria atti ai fini della pensione provvisoria, – 
personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato
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VII 8 limitazione, domanda di, nel calcolo dell’anzianità 

pensionabile, – personale tecnico amministrativo
PENSIONI illimitato

VII 8 liquidazione ed erogazione indennità una tantum in luogo 
di pensione, – personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 liquidazione ed erogazione quota capitale per pensione 
ad onere ripartito, – personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 liquidazione indennità di buonuscita, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 liquidazione pensione provvisoria/definitiva, – personale 
tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 9 pensione privilegiata diretta/indiretta, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 posizione assicurativa, costituzione, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 pre–ruolo, servizi, valutazione ai fini di pensione e/o 
buonuscita, – personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 quota capitale per pensione ad onere ripartito, 
liquidazione ed erogazione, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 reversibilità, pensioni di, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 richiesta atti previdenziali da altre amministrazioni per 
personale trasferito, – personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 ricongiunzione contributi libere professioni, – personale 
tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 ricongiunzione dei servizi privati, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 ricongiunzione dei servizi resi presso enti pubblici, – 
personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 ricongiunzione ex lege 29/1979, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 ricongiunzione ex lege 45/1990, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 riliquidazione indennità di buonuscita, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 riliquidazione pensione provvisoria/definitiva, – personale 
tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 riscatto servizi/periodi ai fini pensione e/o buonuscita, – 
personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato
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VII 8 riunione dei servizi/periodi ai fini di pensione e/o 

buonuscita, – personale tecnico amministrativo
PENSIONI illimitato

VII 8 servizi pre–ruolo, dichiarazione dei — ex art. 145 D.P.R. 
1092/73, – personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 servizi pre–ruolo, valutazione ai fini di pensione e/o 
buonuscita, – personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 sistemazione contributiva, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 trasmissione atti previdenziali ad altre amministrazioni di 
personale trasferito, – personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 trattamento di quiescenza, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 una tantum, indennità, – personale tecnico amministrativo PENSIONI illimitato

VII 8 valutazione servizi per trattamento di quiescenza, – 
personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 9 dichiarazioni di infermità per cause di servizio ed equo 
indennizzo, – personale tecnico amministrativo

ECONOMO illimitato

VII 9 infermità per cause di servizio, riconoscimento, – 
personale tecnico amministrativo

ECONOMO illimitato

VII 9 riconoscimento infermità per causa di servizio, – 
personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 10 buoni mensa, – personale tecnico amministrativo, 
obiettori di coscienza e personale a contratto

AMPER illimitato

VII 10 certificazioni, – personale tecnico amministrativo SIND illimitato

VII 10 documenti di identità, rilascio, rinnovo, – personale 
tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 10 provvidenze, – personale tecnico amministrativo SOCIALE illimitato

VII 10 rilascio, rinnovo documenti di identità, – personale tecnico 
amministrativo

SOCIALE illimitato

VII 10 stati matricolari di servizio, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 10 sussidi per il personale tecnico amministrativo SOCIALE illimitato

VII 11 aspettativa per motivi di studio, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato
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VII 11 aspettativa per passaggio ad altra amministrazione, – 

personale tecnico amministrativo
AMPER illimitato

VII 11 aspettativa per richiamo alle armi, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 aspettativa per servizio di leva, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 aspettativa quale cooperante ai paesi in via di sviluppo, – 
personale tecnico amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 assegnazione al programma “Antartide”, – personale 
tecnico amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 assenza per malattia, – personale tecnico amministrativo AMPER illimitato

VII 11 assenza per sciopero, – personale tecnico amministrativo AMPER illimitato

VII 11 assenze del personale, gestione, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 assenze per assemblea, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 astensione facoltativa, permesso per, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 borsa di studio, congedo per, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 congedo per borsa di studio, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 congedo per dottorato di ricerca, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 congedo per richiamo alle armi, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 contestazioni di assenze e non rispetto orari di servizio, – 
personale tecnico amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 dottorato di ricerca, congedo per, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 ferie, assenza per —, – personale tecnico amministrativo AMPER illimitato

VII 11 festività, assenza per —, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 gestione assenze del personale, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato
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VII 11 inabilità permanente al servizio, – personale tecnico 

amministrativo
AMPER illimitato

VII 11 interdizione obbligatoria per maternità, – personale 
tecnico amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 malattia del figlio, permesso per, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 malattia, assenza per, – personale tecnico amministrativo AMPER illimitato

VII 11 maternità, interdizione obbligatoria per, – personale 
tecnico amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 orario di servizio, non rispetto dell’—, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 paesi in via di sviluppo, aspettativa quale cooperante ai, – 
personale tecnico amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 passaggio ad altra amministrazione, aspettativa per, – 
personale tecnico amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 permesso 150 ore per lo studio, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 permesso breve, – personale tecnico amministrativo AMPER illimitato

VII 11 permesso per astensione facoltativa, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 permesso per malattia del figlio, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 permesso retribuito, – personale tecnico amministrativo AMPER illimitato

VII 11 permesso sindacale, – personale tecnico amministrativo AMPER illimitato

VII 11 programma Antartide, – personale tecnico amministrativo AMPER illimitato

VII 11 richiamo alle armi, aspettativa per, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 richiamo alle armi, congedo per, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 rilevazione orari Si.Ri.O., – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 11 servizio di leva, aspettativa per, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato
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VII 11 Si.Ri.O., sistema rilevazione orari, – personale tecnico 

amministrativo
AMPER 10 anni

VII 11 Sirio, sistema di rilevazione orari, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 12 controlli medici periodici – personale tecnico 
amministrativo

IGIENE illimitato

VII 12 indennità rischio radiologico, – personale tecnico 
amministrativo

IGIENE illimitato

VII 12 radioprotezione, comunicazioni della classificazione, – 
personale tecnico amministrativo

IGIENE illimitato

VII 12 visite mediche, – personale tecnico amministrativo CARRIERE illimitato

VII 13 comunicazioni di inosservanza dei doveri d’ufficio, – 
personale tecnico amministrativo

LEG illimitato

VII 13 provvedimenti disciplinari, – personale tecnico 
amministrativo

LEG illimitato

VII 13 rapporti informativi, – personale tecnico amministrativo LEG illimitato

VII 14 corsi di formazione, – personale tecnico amministrativo FORMAZION
E

illimitato

VII 14 corsi inquadramento, – personale tecnico amministrativo FORMAZION
E

illimitato

VII 4 corsi mobilità orizzontale (cambio di area) e mobilità 
verticale (passaggio di livello-qualifica), – personale 
tecnico amministrativo

ORGANIZZA illimitato

VII 4 mobilità orizzontale, – personale tecnico amministrativo ORGANIZZA illimitato

VII 14 programmazione dei corsi di formazione, – personale 
tecnico amministrativo

FORMAZION
E

illimitato

VII 14 seminari e corsi, – personale tecnico amministrativo FORMAZION
E

illimitato

VII 15 affidamenti di incarico collaboratori esterni ORGANIZZA illimitato

VII 15 affidamenti di lavoro autonomo ad esterni ORGANIZZA illimitato

VII 4 anagrafe delle prestazioni per incarichi di tipo tecnico 
amministrativo, – personale tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 15 contratti di consulenza a professionisti esterni CONTRATTI illimitato
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VII 15 gestione obiettori di coscienza ORGANIZZA illimitato

VII 15 gestione personale proveniente dai lavori socialmente utili ORGANIZZA illimitato

VII 15 incarichi di lavoro autonomo a professionisti, enti, aziende 
e imprese

CONTRATTI illimitato

VII 15 incarichi, autorizzazione allo svolgimento, – personale 
tecnico amministrativo

ORGANIZZA illimitato

VII 15 incarico per traduzione di corrispondenza estera CONTRATTI illimitato

VII 15 lavori socialmente utili, richiesta e gestione personale 
proveniente dai —

ORGANIZZA illimitato

VII 15 lavoro autonomo, incarico a professionisti, enti, aziende e 
imprese

CONTRATTI illimitato

VII 15 obiettori di coscienza, gestione ORGANIZZA illimitato

VIII 1 anticipazioni (sia in entrata che in uscita) ad istituti STRUTTURE illimitato

VIII 1 assicurative automezzi privati, automezzi servizio, 
personale a contratto, rimborso spese

ECONOMO illimitato

I 12 circolari MURST - CINECA per statistiche relative a 
finanziamenti per l’edilizia

GEST illimitato

VIII 1 circolari MURST relative a finanziamenti per l’edilizia EDILE illimitato

VIII 1 condominiali, rimborso spese PATRIMONIO illimitato

VIII 1 contributi di enti pubblici e privati CONTABILE illimitato

VIII 1 contributi e finanziamenti per edilizia EDILE illimitato

VIII 1 distributori bevande, rimborso spese CONTABILE illimitato

I 12 finanziamenti per edilizia, statistiche GEST illimitato

VIII 1 imposta di bollo (anche assolta in modo virtuale), entrata CONTABILE illimitato

I 12 istruzioni MURST per statistiche relative all’edilizia GEST illimitato
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VIII 1 mandato di pagamento, annullamento CONTABILE illimitato

VIII 1 prevedibile fabbisogno per edilizia EDILE illimitato

VIII 1 rilascio copie, riproduzione indirizzi, rimborso spese CONTABILE illimitato

I 12 rilevazioni statistiche programmi edilizi GEST illimitato

VIII 1 servizio fotocopie appaltato a terzi, rimborso spese CONTABILE illimitato

VIII 1 spese visite guidate Bo, rimborso CONTABILE illimitato

I 12 statistiche per edilizia relative ai finanziamenti (MURST) GEST illimitato

VIII 1 tabelle prevedibile fabbisogno per edilizia EDILE illimitato

VIII 1 tasse studenti CONTABILE illimitato

VIII 1 telefoniche istituti–dipartimenti e esterni, recupero spese CONTABILE illimitato

I 12 trasmissione dati statistici (MURST, CINECA, etc.) GEST illimitato

VIII 1 uso aule, rimborso spese PATRIMONIO illimitato

VIII 2 40%, ex —, assegnazione ed utilizzo di fondi di ricerca RICERCA illimitato

VIII 2 60%, ex —, assegnazione ed utilizzo di fondi di ricerca RICERCA illimitato

VIII 2 commissari, rimborsi CONTABILE illimitato

VIII 2 contributi CNR RICERCA illimitato

VIII 2 dottorandi, liquidazione missioni AMPER illimitato

VIII 2 ex 40% assegnazione ed utilizzo di fondi di ricerca 
MURST

RICERCA illimitato

VIII 2 ex 60% assegnazione ed utilizzo di fondi di ricerca RICERCA illimitato
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VIII 2 fondi di ricerca, ex 60%, assegnazione ed utilizzo di RICERCA illimitato

VIII 2 fondi di ricerca, MURST ex 40% assegnazione ed utilizzo 
di

RICERCA illimitato

VIII 2 imposta di bollo (anche assolta in modo virtuale), uscita 
per l’attività didattica

CONTABILE illimitato

VIII 2 MURST ex 40% assegnazione ed utilizzo di fondi di 
ricerca

RICERCA illimitato

VIII 2 piano annuale delle ricerche GEST illimitato

VIII 2 ricerche, piano annuale delle — GEST illimitato

VIII 2 rimborsi tasse e contributi CONTABILE illimitato

VIII 2 ritenuta d’acconto, certificazione CONTABILE illimitato

VIII 2 uscite utilizzo aule ad uso didattico CONTABILE illimitato

VIII 3 buoni d’ordine (in generale, come uscita T.A.) ECONOMO 5 anni

VIII 3 circolari ISTAT per edilizia EDILE illimitato

VIII 3 estratti conto fatture non pagate CONTABILE illimitato

VIII 3 fattura per pagamenti relativi all’edilizia CONTABILE illimitato

VIII 3 fondi in gestione diretta per l’ordinaria manutenzione dei 
dipartimenti

MANUTENZ illimitato

VIII 3 imposta di bollo (anche assolta in modo virtuale), uscita 
per l’attività tecnico amministrativa

CONTABILE illimitato

VIII 3 interessi legali e rivalutazione monetaria su contratti 
edilizi, pagamenti

CONTABILE illimitato

VIII 3 interessi per ritardati pagamenti su contratti edilizi, 
pagamenti

CONTABILE illimitato

VIII 3 ISTAT, circolari GEST illimitato

VIII 3 ISTAT, istruzioni GEST illimitato
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I 12 ISTAT, rilevazioni statistiche dei contratti e pagamenti per 

edilizia
GEST illimitato

VIII 3 istruzioni ISTAT GEST illimitato

VIII 3 lavori edilizi, buono d’ordine per EDILE illimitato

VIII 3 manutenzione tecnica, buono d’ordine per MANUTENZ illimitato

VIII 3 pagamenti a seguito di contenzioso CONTABILE illimitato

VIII 3 pagamenti relativi all’edilizia CONTABILE illimitato

I 12 rilevazioni statistiche dei contratti e pagamenti per edilizia 
(ISTAT) 

GEST illimitato

VIII 3 solleciti di pagamento CONTABILE illimitato

I 12 statistiche per edilizia relative ai pagamenti GEST illimitato

VIII 3 trasmissione fatture alla ragioneria per pagamenti relativi 
all’edilizia

EDILE illimitato

VIII 3 uscite spese condominiali PATRIMONIO illimitato

VIII 4 affidamenti corsi di lingua straniera CARRIERE illimitato

VII 4 anagrafe delle prestazioni rese dal personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VIII 4 attività commerciale per conto terzi e relativo tariffario SIND illimitato

VIII 4 attività per conto terzi CARRIERE illimitato

VIII 4 commerciale, attività per conto terzi CONTABILE illimitato

VIII 4 consulenza e assistenza ad imprese per la presentazione 
di finanziamenti nei progetti RST dell’Unione Europea

RELINT illimitato

VIII 4 conto terzi, attività per CONTABILE illimitato

VIII 4 prestazioni a pagamento, attività per conto terzi AMPER illimitato



23/06/01Amministrazione centrale - Indice

Pagina 60

Titolo Classe Voce di indice UOR (sigla) Tempo di conservazione
VIII 4 quote personale per attività conto terzi (ex art. 66) AMPER illimitato

VIII 4 terzi, attività per conto CONTRATTI illimitato

VIII 5 accertamenti di spesa per il personale GEST illimitato

VIII 5 co–finanziamenti CONTABILE illimitato

VIII 5 contabilità speciale, rendiconto CONTABILE illimitato

VIII 5 conto annuale consuntivo e relazione GEST illimitato

VIII 5 conto annuale preventivo e relazione GEST illimitato

VIII 5 rendiconto consuntivo BILANCIO illimitato

VIII 5 spesa per il personale, accertamenti GEST illimitato

VIII 6 banche, corrispondenza con gli istituti di credito CONTABILE illimitato

VIII 6 mandato, modifica modalità di pagamento CONTABILE illimitato

VIII 6 pagamenti all’estero CONTABILE illimitato

VIII 6 reversale, annullamento CONTABILE illimitato

VIII 7 conguaglio fiscale FISCO illimitato

VIII 7 dichiarazione ICI e versamento d’imposta FISCO illimitato

VIII 7 dichiarazione IRPEG e versamento d’imposta FISCO illimitato

VIII 7 dichiarazione IVA FISCO illimitato

VIII 7 ICI – imposta comunale sugli immobili FISCO illimitato

VIII 7 ICI, versamento d’imposta e dichiarazione FISCO illimitato
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VIII 7 imposta comunale sugli immobili FISCO illimitato

VIII 7 imposta di registro FISCO illimitato

VIII 7 IRPEG, versamento d’imposta e dichiarazione FISCO illimitato

VIII 7 IVA intracomunitaria FISCO illimitato

VIII 7 modello 770, predisposizione – personale docente FISCO illimitato

VIII 7 modello 770, predisposizione – personale tecnico 
amministrativo

FISCO illimitato

VIII 7 predisposizione modello 770, – personale docente FISCO illimitato

VIII 7 predisposizione modello 770, – personale tecnico 
amministrativo

FISCO illimitato

VIII 7 riscossione IVA FISCO illimitato

VIII 7 TARSU (tassa asporto rifiuti solidi urbani), versamenti, 
accensione e cessazione ruoli

PATRIMONIO illimitato

VIII 7 tasse FISCO illimitato

VIII 7 TOSAP, versamento d’imposta e dichiarazione PATRIMONIO illimitato

VIII 7 versamenti, accensione e cessazione ruoli, TARSU 
(tassa asporto rifiuti solidi urbani)

PATRIMONIO illimitato

VIII 7 versamento d’imposta e dichiarazione ICI FISCO illimitato

VIII 7 versamento d’imposta e dichiarazione IRPEG FISCO illimitato

VIII 7 versamento d’imposta e dichiarazione TOSAP FISCO illimitato

VIII 4 fondo comune di ateneo CONTABILE illimitato

VIII 4 ripartizione fondo comune di ateneo CONTABILE illimitato

IX 1 appalti, vedi rispettivo procedimento EDILE illimitato
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IX 1 costruzione di nuove opere EDILE illimitato

IX 1 costruzione di nuovi immobili EDILE illimitato

IX 1 edifici o strutture, gara (appalto concorso, licitazione 
privata, pubblico incanto o trattativa privata ) per la 
costruzione di —

EDILE illimitato

IX 1 gara (appalto concorso, licitazione privata, pubblico 
incanto o trattativa privata ) per la costruzione di edifici o 
strutture

EDILE illimitato

IX 1 gara (appalto concorso, licitazione privata, pubblico 
incanto o trattativa privata) per la realizzazione di impianti 
elettrici o termotecnici

EDILE illimitato

IX 1 impianti di condizionamento - nuovi impianti su nuove 
opere

MANUTENZ illimitato

IX 1 impianti di riscaldamento - nuovi impianti su nuove opere MANUTENZ illimitato

IX 1 impianti di ventilazione ed aspirazione - nuovi impianti su 
nuove opere

MANUTENZ illimitato

IX 1 impianti elettrici - nuovi impianti su nuove opere MANUTENZ illimitato

IX 1 impianti elettrici o termotecnici, gara (appalto concorso, 
licitazione privata, pubblico incanto o trattativa privata) per 
la realizzazione di nuovi —

EDILE illimitato

IX 1 impianti elevatori - nuovi impianti su nuove opere MANUTENZ illimitato

IX 1 impianti idraulici - nuovi impianti su nuove opere MANUTENZ illimitato

IX 1 impianti termotecnici - nuovi impianti su nuove opere MANUTENZ illimitato

IX 1 impiantistica speciale - nuovi impianti su nuove opere EDILE illimitato

IX 1 nuove opere a corpo EDILE illimitato

IX 1 opere da fabbro - nuove opere MANUTENZ illimitato

IX 1 opere da falegname - nuove opere ECONOMO illimitato

IX 1 opere da lattoniere - nuove opere EDILE illimitato

IX 1 opere edili - nuove costruzioni EDILE illimitato
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IX 1 opere fognarie - nuove opere EDILE illimitato

IX 1 parcheggi, nuove costruzioni di — EDILE illimitato

IX 1 permessi, verifiche per nuovi edifici EDILE illimitato

IX 1 Sistemazioni esterne ed opere stradali - nuove opere EDILE illimitato

IX 1 verbali esame, appalto per opere edilizie EDILE illimitato

IX 2 allacciamenti di acqua, energia elettrica, e gas MANUTENZ illimitato

IX 2 attività speciali, pozzi artesiani EDILE illimitato

IX 2 autorizzazioni, concessioni per edifici esistenti per 
restauro, manutenzione, ristrutturazione

EDILE illimitato

IX 2 destinazione d’uso di immobili e uffici EDILE illimitato

IX 2 dichiarazione di interesse storico-artistico di immobili EDILE illimitato

IX 2 falegnameria, lavori di manutenzione ECONOMO illimitato

IX 2 gara (appalto concorso, licitazione privata, pubblico 
incanto o trattativa privata) per la ristrutturazione o 
restauro di edifici o strutture

EDILE illimitato

IX 2 gara (appalto concorso, licitazione privata, pubblico 
incanto o trattativa privata) per la manutenzione di 
impianti elettrici o termotecnici

MANUTENZ illimitato

IX 2 impianti di condizionamento fissi - fornitura e 
manutenzione

MANUTENZ illimitato

IX 2 impianti di riscaldamento - manutenzione MANUTENZ illimitato

IX 2 impianti di ventilazione ed aspirazione - manutenzione MANUTENZ illimitato

IX 2 impianti elettrici - acquisto materiale MANUTENZ illimitato

IX 2 impianti elettrici - manutenzione MANUTENZ illimitato

IX 2 impianti elevatori - manutenzione MANUTENZ illimitato
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IX 2 impianti idraulici - manutenzione MANUTENZ illimitato

IX 2 impianti termotecnici - manutenzione MANUTENZ illimitato

IX 2 impiantistica speciale - manutenzione MANUTENZ illimitato

IX 2 Indagini e rilievi EDILE illimitato

IX 2 interesse storico-artistico di immobili, dichiarazione di — EDILE illimitato

IX 2 manutenzione di impianti elettrici o termotecnici, gara 
(appalto concorso, licitazione privata, pubblico incanto o 
trattativa privata) per la —

MANUTENZ illimitato

IX 2 manutenzione e restauro opere d’arte EDILE illimitato

IX 2 manutenzione ordinaria e straordinaria di immobili EDILE illimitato

IX 2 manutenzione tecnica, conferma d’ordine per MANUTENZ illimitato

IX 2 manutenzione tecnica, contratti per MANUTENZ illimitato

IX 2 manutenzione tecnica, offerta ditta per MANUTENZ illimitato

IX 2 manutenzione tecnica, preventivo per MANUTENZ illimitato

IX 2 manutenzioni - a corpo EDILE illimitato

IX 2 offerta ditta per assistenza tecnica ECONOMO illimitato

IX 2 offerta ditta per manutenzione tecnica MANUTENZ illimitato

IX 2 opere da fabbro - lavori di manutenzione MANUTENZ illimitato

IX 2 opere da falegname - lavori di manutenzione ECONOMO illimitato

IX 2 opere da lattoniere - lavori di manutenzione ECONOMO illimitato

IX 2 opere da pavimentista MANUTENZ illimitato
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IX 2 opere da pittore EDILE illimitato

IX 2 opere edili - manutenzione EDILE illimitato

IX 2 opere edili - ristrutturazione - restauro EDILE illimitato

IX 2 opere fognarie - espurgo e manutenzione pozzi neri MANUTENZ illimitato

IX 2 opere fognarie - manutenzione MANUTENZ illimitato

IX 2 parcheggi, lavori di manutenzione EDILE illimitato

IX 2 permessi, verifiche per edifici esistenti per restauro, 
manutenzione, ristrutturazione

EDILE illimitato

IX 2 progettazione e costruzione di opere edilizie EDILE illimitato

IX 2 restauri artistici EDILE illimitato

IX 2 restauro, lavori di — EDILE illimitato

IX 2 richiesta di intervento di manutenzione EDILE illimitato

IX 2 richiesta di intervento per restauro EDILE illimitato

IX 2 ristrutturazione immobili EDILE illimitato

IX 2 ristrutturazione o restauro di edifici o strutture, gara 
(appalto concorso, licitazione privata, pubblico incanto o 
trattativa privata) per la —

EDILE illimitato

IX 2 scavi archeologici EDILE illimitato

IX 2 sistemazioni esterne ed opere stradali - manutenzione EDILE illimitato

IX 2 variazioni catastali PATRIMONIO illimitato

IX 3 barriere architettoniche EDILE illimitato

IX 3 impianti di condizionamento fissi - messa a norma MANUTENZ illimitato
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IX 3 impianti di sicurezza ed antincendio - acquisto materiale MANUTENZ illimitato

IX 3 impianti di sicurezza ed antincendio - manutenzione MANUTENZ illimitato

IX 3 impianti di sicurezza ed antincendio - nuovi impianti MANUTENZ illimitato

IX 3 impianti di ventilazione ed aspirazione - messa a norma MANUTENZ illimitato

IX 3 impianti elettrici - messa a norma MANUTENZ illimitato

IX 3 impianti elevatori - messa a norma MANUTENZ illimitato

IX 3 impianti idraulici - messa a norma MANUTENZ illimitato

IX 3 impianti termotecnici - messa a norma MANUTENZ illimitato

IX 3 messa a norma ambienti di lavoro IGIENE illimitato

IX 3 opere per la sicurezza - manutenzione MANUTENZ illimitato

IX 3 opere per la sicurezza - nuove opere EDILE illimitato

IX 3 richiesta di intervento per messa a norma IGIENE illimitato

IX 3 segnaletica di sicurezza ECONOMO illimitato

IX 3 sicurezza degli ambienti di lavoro IGIENE illimitato

IX 3 sicurezza e messa a norma degli ambienti di lavoro IGIENE illimitato

IX 4 acquisto apparati telefonici ECONOMO illimitato

IX 4 allacciamenti telefonici ECONOMO illimitato

IX 4 allacciamenti telefonici, lavori di ECONOMO illimitato

IX 4 antifurti ECONOMO illimitato
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IX 4 apparati telefonici ECONOMO illimitato

IX 4 contratti di telefonia CCA illimitato

IX 4 impianti telefonici e t.d. - gestione ECONOMO illimitato

IX 4 impianti telefonici e t.d. - nuovi impianti, lavori CCA illimitato

IX 4 impianti telefonici e t.d.: acquisto materiale ECONOMO illimitato

IX 4 impianti telefonici e t.d.: manutenzione CCA illimitato

IX 4 informatica CCA illimitato

IX 4 informatica, trasmissione dati CCA illimitato

IX 4 lavori relativi ad apparati telefonici ECONOMO illimitato

IX 4 manutenzione apparati telefonici ECONOMO illimitato

IX 4 offerta ditta per telefonia ECONOMO illimitato

IX 4 rete dati CCA illimitato

IX 4 richiesta di allacciamento telefonico ECONOMO illimitato

IX 4 richiesta di installazione o manutenzione apparati 
telefonici

ECONOMO illimitato

IX 4 richiesta di intervento per telefonia ECONOMO illimitato

IX 4 richiesta di intervento per telematica e informatica CCA illimitato

IX 4 telefonia ECONOMO illimitato

IX 4 telefonia, contratti ECONOMO illimitato

IX 4 telefonici, allacciamenti — ECONOMO illimitato
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IX 4 telematica CCA illimitato

IX 5 alienazione di edifici, appartamenti o aree, asta pubblica 
per l’—

PATRIMONIO illimitato

IX 5 appartamenti asta pubblica per l’alienazione di — PATRIMONIO illimitato

IX 5 aree, asta pubblica per l’alienazione di — PATRIMONIO illimitato

IX 5 piani urbanistici EDILE illimitato

IX 5 richieste di variazione di piani urbanistici EDILE illimitato

IX 5 urbanistica EDILE illimitato

IX 6 acquisto arredi tecnici ECONOMO illimitato

IX 6 acquisto attrezzature tecniche ECONOMO illimitato

IX 6 acquisto corpi illuminanti ECONOMO illimitato

IX 6 acquisto di materiali e attrezzature tecniche ECONOMO illimitato

IX 6 acquisto materiale di consumo ECONOMO illimitato

IX 6 alienazioni di materiali e attrezzature tecniche PATRIMONIO illimitato

IX 6 arredi acquisto (v. anche arredi tecnici) ECONOMO illimitato

IX 6 arredi ed attrezzature tecniche, richiesta di — ECONOMO illimitato

IX 6 arredi tecnici, fornitura MANUTENZ illimitato

IX 6 arredi tecnici, gara (appalto concorso, licitazione privata, 
pubblico incanto o trattativa privata) per la fornitura di —

MANUTENZ illimitato

IX 6 arredi, gara (appalto concorso, licitazione privata, 
pubblico incanto o trattativa privata) per la fornitura di —

ECONOMO illimitato

IX 6 attrezzature tecniche ECONOMO illimitato
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IX 6 attrezzature tecniche, fornitura ECONOMO illimitato

IX 6 forniture di materiali ed arredi tecnici ECONOMO illimitato

IX 6 impianti di condizionamento fissi - acquisto materiale MANUTENZ illimitato

IX 6 impianti di riscaldamento - acquisto materiale MANUTENZ illimitato

IX 6 impianti di riscaldamento - messa a norma MANUTENZ illimitato

IX 6 impianti di ventilazione ed aspirazione - acquisto 
materiale 

MANUTENZ illimitato

IX 6 impianti idraulici - acquisto materiale MANUTENZ illimitato

IX 6 impianti termotecnici - acquisto materiale MANUTENZ illimitato

IX 6 impiantistica speciale - acquisto materiale MANUTENZ illimitato

IX 6 materiali e attrezzature tecniche, fornitura, vendita di — ECONOMO illimitato

VII 12 giudizi di idoneità all'esposizione professionale a 
radiazioni ionizzanti (R.I.) - personale docente e tecnico 
amministrativo

IGIENE illimitato

IX 6 materiali ed attrezzature tecniche, acquisto MANUTENZ illimitato

IX 6 opere per la sicurezza - acquisto materiale MANUTENZ illimitato

IX 6 permuta di materiali e attrezzature tecniche PATRIMONIO illimitato

IX 6 vendita di materiali e attrezzature tecniche PATRIMONIO illimitato

X 1 acquisti di edifici, strutture, aree e uffici PATRIMONIO illimitato

X 1 acquisto immobili PATRIMONIO illimitato

X 1 acquisto immobili chiavi in mano PATRIMONIO illimitato

X 1 aree, acquisti di — PATRIMONIO illimitato
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X 1 beni in proprietà PATRIMONIO illimitato

X 2 comodato di beni immobili CONTRATTI illimitato

X 1 strutture, acquisti di — PATRIMONIO illimitato

X 1 uffici, acquisti di — PATRIMONIO illimitato

X 2 affittanze PATRIMONIO illimitato

X 2 affitti PATRIMONIO illimitato

X 2 affitto di matariali e attrezzature a terzi PATRIMONIO illimitato

X 2 aggiornamenti ISTAT di canoni PATRIMONIO illimitato

X 2 alloggio del personale docente, domanda di — PATRIMONIO illimitato

X 2 alloggio del personale tecnico amministrativo, domanda di 
—

PATRIMONIO illimitato

X 2 bar, servizio di —, affidamento e locazione ECONOMO illimitato

X 3 chiusura temporanea (per ferie o altro) di edifici 
universitari (servizio di apertura-chiusura), attività di 
vigilanza

ECONOMO illimitato

X 2 contabilità aggiornamenti ISTAT PATRIMONIO illimitato

X 2 contratti di locazione PATRIMONIO illimitato

X 2 domanda di alloggio del personale docente PATRIMONIO illimitato

X 2 domanda di alloggio del personale tecnico amministrativo PATRIMONIO illimitato

X 2 fitti attivi e passivi PATRIMONIO illimitato

X 2 ISTAT, aggiornamenti di canoni PATRIMONIO illimitato

X 2 locazione di edifici ed uffici beni immobili e relativi servizi PATRIMONIO illimitato
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X 2 locazione, contratti di PATRIMONIO illimitato

X 2 locazioni attive e passive PATRIMONIO illimitato

X 3 abbonamenti a pubblicazioni e riviste ECONOMO 10 anni

X 3 accessori dei servizi igienici ECONOMO 10 anni

X 3 ACI, bollo ed iscrizione, anche rinnovo ECONOMO 10 anni

X 3 acqua, contratti di fornitura MANUTENZ 10 anni

X 3 acquisto automezzi, gara di ECONOMO 10 anni

X 3 acquisto di beni mobili ECONOMO 10 anni

X 3 acquisto di materiali e attrezzature non tecniche ECONOMO 10 anni

X 3 acquisto libri per il personale ECONOMO 10 anni

X 3 affissioni pubbliche ECONOMO 10 anni

X 3 allacciamenti di acqua, energia elettrica e gas, contratti MANUTENZ 10 anni

X 3 allagamenti ECONOMO 10 anni

X 3 allestimento locali ECONOMO 10 anni

X 3 amplificazioni ECONOMO 10 anni

X 3 antiscivolo messa in opera, fornitura EDILE 10 anni

X 3 apparecchiature ECONOMO 10 anni

X 3 apparecchiature fuori sede, autorizzazione ECONOMO 10 anni

X 3 asciugamani ECONOMO 10 anni
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X 3 assicurazioni, gara (appalto concorso, licitazione privata, 

pubblico incanto o trattativa privata) per l’affidamento di 
servizi assicurativi su beni mobili e immobili

ECONOMO 10 anni

X 3 assistenza tecnica, contratti per ECONOMO 10 anni

X 3 assistenza tecnica, offerta ditta per ECONOMO 10 anni

X 3 assistenza tecnica, preventivo per ECONOMO 10 anni

X 3 attrezzature didattiche ECONOMO 10 anni

X 3 attrezzature, gara (appalto concorso, licitazione privata, 
pubblico incanto o trattativa privata) per la fornitura di —

ECONOMO 10 anni

X 3 audiovisivi ECONOMO 10 anni

X 3 automezzi ECONOMO 10 anni

X 3 azienda agraria sperimentale, forniture di servizi per lavori 
di pulizie, giardinaggio

ECONOMO 10 anni

X 3 bacheche ECONOMO 10 anni

X 3 bagni ECONOMO 10 anni

X 3 biciclette ECONOMO 10 anni

X 3 blocchi dichiarazioni accompagnamento ECONOMO 10 anni

X 3 blocchi ricevute, consegna ECONOMO 10 anni

X 3 marche da bollo ECONOMO 10 anni

X 3 bollo auto ECONOMO 10 anni

X 3 calcoli spese di riscaldamento e contabilità CONTABILE 10 anni

X 3 cancelleria, ordinazione ECONOMO 10 anni

X 3 cappella ossario EDILE 10 anni
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X 3 carta per fotocopie, appalto ECONOMO 10 anni

X 3 carta intestata ufficiale, ordinazione ECONOMO 10 anni

X 3 cartelle, bandi, studenti, appalto ECONOMO 10 anni

X 3 cartelli indicatori ECONOMO 10 anni

X 3 casseforti ECONOMO 10 anni

X 3 cestini portarifiuti ECONOMO 10 anni

X 3 combustibili, fornitura ECONOMO 10 anni

X 2 comodato di beni mobili CONTRATTI illimitato

X 2 comodato, contratti di CONTRATTI illimitato

X 3 condizionatori, acquisto MANUTENZ 10 anni

X 3 consegna cancelleria varia ECONOMO 10 anni

X 3 consegna modulistica ECONOMO 10 anni

X 3 consegna posta interna ai poli ECONOMO 10 anni

X 3 consumazioni Consiglio di Amministrazione, Senato 
Accademico Allargato

ECONOMO 10 anni

X 3 contrassegni per autovetture universitarie, fornitura di ECONOMO 10 anni

X 3 contratti di assistenza per impianti MANUTENZ 10 anni

X 3 contratti di assistenza tecnica ECONOMO 10 anni

X 3 contratti di comodato PATRIMONIO 10 anni

X 3 contratti di fornitura acqua, gas ed energia elettrica MANUTENZ 10 anni
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X 3 contratti di manutenzione per impianti MANUTENZ 10 anni

X 3 cornici per quadri ECONOMO 10 anni

X 3 custodia, servizio di ECONOMO 10 anni

X 3 derattizzazione ECONOMO 10 anni

X 3 deumidificatori ECONOMO 10 anni

X 3 diplomi laurea, appalto ECONOMO 10 anni

X 3 disinfestazioni ECONOMO 10 anni

X 3 disinfezioni ECONOMO 10 anni

X 3 distintivi divise ECONOMO 10 anni

X 3 distributori automatici ECONOMO 10 anni

X 3 divise, fornitura di ECONOMO 10 anni

X 3 elenchi telefonici, fornitura degli — ECONOMO 10 anni

X 3 energia elettrica, contratti di fornitura MANUTENZ 10 anni

X 3 facchinaggi, coordinamento ECONOMO 10 anni

X 3 falegnameria, piccoli lavori ECONOMO 10 anni

I 5 felucati, gestione del personale e relativi servizi per il 
gonfalone

ECONOMO 5 anni

X 3 fornitura di beni mobili ECONOMO 10 anni

X 3 fornitura di servizi ECONOMO 10 anni

X 3 fotocopiatrici ECONOMO 10 anni
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I 15 fotografie, richiesta di — per pubblicazioni EVENTI 10 anni

X 3 gara (appalto concorso, licitazione privata, pubblico 
incanto o trattativa privata) per la fornitura di arredi mobili

ECONOMO 10 anni

X 3 gara (appalto concorso, licitazione privata, pubblico 
incanto o trattativa privata) per la fornitura di arredi tecnici

ECONOMO 10 anni

X 3 gara (appalto concorso, licitazione privata, pubblico 
incanto o trattativa privata) per la fornitura di materiali e 
attrezzature varie

ECONOMO 10 anni

X 3 gara (appalto concorso, licitazione privata, pubblico 
incanto o trattativa privata) per l’affidamento di servizi di 
pulizia

ECONOMO 10 anni

X 3 gara (appalto concorso, licitazione privata, pubblico 
incanto o trattativa privata) per l’affidamento di servizi di 
trasloco e facchinaggio

ECONOMO 10 anni

X 3 gara (appalto concorso, licitazione privata, pubblico 
incanto o trattativa privata) per l’affidamento di servizi 
assicurativi

ECONOMO 10 anni

X 3 gara (appalto concorso, licitazione privata, pubblico 
incanto o trattativa privata) per l’affidamento di servizi di 
riscaldamento

ECONOMO 10 anni

X 3 gas, contratti di fornitura MANUTENZ 10 anni

X 3 immatricolazione automezzi PATRIMONIO 10 anni

X 3 kasko auto ECONOMO 10 anni

X 3 lavaggio tende ECONOMO 10 anni

X 3 lavagne ECONOMO 10 anni

X 3 libri, acquisto per il personale ECONOMO 10 anni

X 3 magazzino cancelleria, gestione ECONOMO 10 anni

X 3 magazzino stampati, gestione ECONOMO 10 anni

X 3 manutenzione IGIENE - Igiene e sicurezza ambientale, 
deratizzazione

IGIENE 10 anni

X 3 marche, valori bollati ECONOMO 10 anni

X 3 materiale bibliografico S.B.N. ECONOMO 10 anni
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X 3 materiale per servizi igienici, ordinazione ECONOMO 10 anni

X 3 modulistica generica, fornitura ECONOMO 10 anni

X 3 modulistica segreteria studenti, appalto ECONOMO 10 anni

X 3 offerta ditta per fornitura acqua, energia elettrica, gas PATRIMONIO 10 anni

X 3 orologi di controllo ECONOMO 10 anni

X 3 panche ECONOMO 10 anni

X 3 parcheggi, gestione dei — ECONOMO 10 anni

X 3 pass ECONOMO 10 anni

X 3 personal computer, stampanti, gara per l’acquisto ECONOMO 10 anni

X 3 portineria ECONOMO 10 anni

X 3 pratiche automobilistiche, immatricolazioni ECONOMO 10 anni

X 3 pubblicazioni, gestione e abbonamenti ECONOMO 10 anni

X 3 pulizia, servizi di ECONOMO 10 anni

X 3 r.c. auto università ECONOMO 10 anni

X 3 radiotelefoni ECONOMO 10 anni

X 3 riviste, gestione e abbonamenti ECONOMO 10 anni

X 3 schede magnetiche ECONOMO 10 anni

X 3 schermi proiezione ECONOMO 10 anni

X 3 segnaletica generale, fornitura ECONOMO 10 anni
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X 3 servizi igienici, accessori ECONOMO 10 anni

X 3 servizio di stato (fornitura contrassegni per autovetture 
universitarie)

ECONOMO 10 anni

X 3 servizio prevenzione rischi lavorativi, gestione forniture IGIENE 10 anni

X 3 servizio radioprotezione fisica, gestione forniture IGIENE 10 anni

X 3 servizio radioprotezione medica, gestione forniture IGIENE 10 anni

X 3 servizio radioprotezione, gestione forniture IGIENE 10 anni

X 3 sgombero neve ECONOMO 10 anni

X 3 sostituzione custodi ECONOMO 10 anni

X 3 spostamento contatori, senza necessità di lavori MANUTENZ 10 anni

X 3 stufe ECONOMO 10 anni

X 3 teatro anatomico, servizio di gestione visite al — EVENTI 10 anni

X 3 telepass ECONOMO 10 anni

X 3 tendaggi ECONOMO 10 anni

X 3 traslochi ECONOMO 10 anni

X 3 trasloco e facchinaggio, gara (appalto concorso, 
licitazione privata, pubblico incanto o trattativa privata) per 
l’affidamento di servizi di —

ECONOMO 10 anni

X 3 trasporti, coordinamento ECONOMO 10 anni

X 3 uniformi mazzieri, felucati ECONOMO 10 anni

X 3 vestiario ECONOMO 10 anni

X 3 viacard ECONOMO 10 anni
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X 3 vigilanza ECONOMO 10 anni

X 3 zona blu, (fornitura permessi e contatti con vigili urbani) ECONOMO 10 anni

VIII 2 attrezzature scientifiche finalizzate alla ricerca RICERCA illimitato

X 4 campanone del Bo (manutenzione ed installazione) EDILE illimitato

X 4 estintori, manutenzioni MANUTENZ illimitato

X 4 fabbro, lavori di manutenzione MANUTENZ illimitato

X 4 fabbro, piccoli lavori MANUTENZ illimitato

X 4 manutenzione arredi falegnami ECONOMO illimitato

X 4 manutenzione calcolatrici, macchine per scrivere, gestione ECONOMO illimitato

X 4 manutenzione estintori MANUTENZ illimitato

X 4 manutenzione fabbro ECONOMO illimitato

X 4 manutenzione personal computer, stampanti CCA illimitato

X 4 manutenzioni apparecchiature, gestione MANUTENZ illimitato

X 4 personal computer, stampanti, manutenzione CCA illimitato

X 4 restauri beni mobili, quadri, arredi ECONOMO illimitato

X 5 alienazione beni immobili PATRIMONIO illimitato

X 5 asta pubblica per l’alienazione di edifici, appartamenti o 
aree

PATRIMONIO illimitato

X 5 cessione di area PATRIMONIO illimitato

X 5 cessione di beni mobili PATRIMONIO illimitato
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X 5 cessione di edificio o struttura PATRIMONIO illimitato

X 5 cessione di materiali e attrezzature non tecniche PATRIMONIO illimitato

X 5 compravendita, contratti di beni immobili PATRIMONIO illimitato

X 5 contratti compravendita PATRIMONIO illimitato

X 5 edifici, appartamenti o aree, asta pubblica per 
l’alienazione di —

PATRIMONIO illimitato

X 5 edifici, asta pubblica per l’alienazione di — PATRIMONIO illimitato

X 5 permuta beni immobili PATRIMONIO illimitato

X 5 permuta di area PATRIMONIO illimitato

X 5 permuta di aree, strutture, uffici PATRIMONIO illimitato

X 5 permuta di edifici PATRIMONIO illimitato

X 5 permuta di edificio o struttura PATRIMONIO illimitato

X 8 permuta di materiali e attrezzature non tecniche PATRIMONIO illimitato

X 5 vendita beni immobili PATRIMONIO illimitato

X 5 vendita di area PATRIMONIO illimitato

X 5 vendita di edifici PATRIMONIO illimitato

X 5 vendita di materiali e attrezzature non tecniche PATRIMONIO illimitato

X 5 vendita di strutture, edifici e uffici PATRIMONIO illimitato

X 6 carta da macero ECONOMO illimitato

X 6 coordinamento di Ateneo per l’applicazione decreto 
legislativo 116/92 animali da esperimento, (stabulari 
animali – smaltimenti)

IGIENE illimitato
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X 6 ecologia IGIENE illimitato

X 6 legge 116/92, animali da esperimento e relativo 
smaltimento rifiuti

IGIENE illimitato

X 6 normativa, applicazione raccolta e smaltimento rifiuti IGIENE illimitato

X 6 smaltimenti rifiuti, stabulari animali coordinamento 
applicazione decreto legislativo 116/92 animali da 
esperimento

IGIENE illimitato

X 6 stabulari animali coordinamento applicazione decreto 
legislativo 116/92, animali da esperimento e relativo 
smaltimento rifiuti

IGIENE illimitato

X 7 fondo piccole spese ECONOMO 1 anno

X 7 minute spese, gestione ECONOMO 1 anno

X 7 pagamenti, rimborsi ECONOMO 1 anno

X 7 pagamento fatture, contante fino a lit. 100.000 ECONOMO 1 anno

X 7 piccole spese ECONOMO 1 anno

X 8 calamità ECONOMO illimitato

X 8 eventi calamitosi ECONOMO illimitato

X 8 incendio accidentale ECONOMO illimitato

X 8 inventario immobili, rendiconto immobili PATRIMONIO illimitato

X 8 inventario informatizzato PATRIMONIO illimitato

X 8 materiale fuori uso (destinato allo scarico inventariale) PATRIMONIO illimitato

X 8 patrimonio artistico, beni di interesse storico PATRIMONIO illimitato

X 8 posizioni inventariali PATRIMONIO illimitato

X 8 prestiti, autorizzazioni, relativi a beni PATRIMONIO illimitato
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X 8 registri inventariali PATRIMONIO illimitato

X 8 reinventariazioni PATRIMONIO illimitato

X 8 rendiconto patrimoniale PATRIMONIO illimitato

X 8 scarichi dipartimenti, controllo PATRIMONIO illimitato

X 8 scarichi inventariali PATRIMONIO illimitato

X 8 situazioni patrimoniali dipartimenti, controllo PATRIMONIO illimitato

V 8 programma Jean Monnet RELINT illimitato

V 8 Monnet,  programma Jean - RELINT illimitato

VIII 5 quota di riequilibrio FFO (Fondo di Finanziamento 
Ordinario)

GEST illimitato

VIII 5 quota FFO (Fondo di Finanziamento Ordinario) GEST illimitato

V 8 tirocinio pratico ospedaliero post lauream SSTUD illimitato

V 6 conferimento, validità e riconoscimento di titoli di studio 
stranieri

SSTUD illimitato

V 6 titoli di studio stranieri, conferimento, validità e 
riconoscimento di —

SSTUD illimitato

VII 2 CEL, collaboratori esperti linguistici, richieste di 
assunzione, – personale docente

CARRIERE illimitato

X 8 beni storico-artistici PATRIMONIO illimitato

I 14 sala dei Giganti, richiesta per attività varie EVENTI illimitato

I 14 sala dell'Archivio antico (o del Collegio accademico), 
richiesta per attività varie

EVENTI illimitato

I 14 aula Nievo, richiesta di utilizzo EVENTI illimitato

I 14 aula Canova di palazzo Storione, richiesta di utilizzo EVENTI 5 anni
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VII 4 equiparazione del personale tecnico amministrativo in 

servizio presso enti ospedalieri al personale sanitario non 
medico di pari mansioni e anzianità, – personale tecnico 

ASL illimitato

VII 4 anagrafe delle prestazioni rese dal personale docente SIND illimitato

VII 8 reversibilità, del trattamento di —, personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 reversibilità, del trattamento di —, personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

III 2 borsa di studio per attività di perfezionamento all'estero 
per studenti laureati

LAUREAM illimitato

III 5 conferenza Regione Veneto e università del Veneto SR illimitato

VIII 5 FFO, Fondo di finanziamento ordinario GEST illimitato

VIII 5 fondo di finanziamento ordinario (FFO) GEST illimitato

VII 4 distacchi, comandi, supplenze  invio da parti di enti di 
copia cartellini presenze di personale tecnico 
amministrativo distaccato

AMPER 1 anno

IX 4 telefoni, attivazione di linee telefoniche per gli uffici CCA 1 anno

IX 4 ponti radio CCA illimitato

X 3 telefoni, richiesta di apparecchio telefonico ECONOMO 10 anni

X 3 telefoni, riparazioni e sostituzioni ECONOMO 10 anni

IX 4 telefoni, cablaggio di edifici per le linee telefoniche, 
telematiche, fonia e dati

CCA illimitato

X 2 pareri di congruità del prezzo di locazione di immobili PATRIMONIO illimitato

X 3 servizio di pulizia, rapportini periodici ECONOMO 10 anni

X 3 rapportini periodici sul servizio di pulizia ECONOMO 10 anni

X 3 pulizia, rapportini periodici sul servizio ECONOMO 10 anni

X 3 pulizia, rapportini periodici sul servizio contenenti 
informative su disservizi e lamentele

ECONOMO 10 anni
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X 3 servizio di pulizia, rapportini periodici contenenti 

informative su disservizi e lamentele
ECONOMO 10 anni

X 3 rapportini periodici sul servizio di pulizia contenenti 
informative su disservizi e lamentele

ECONOMO 10 anni

VII 2 mobilità esterna, - personale tecnico amministrativo ORGANIZZA illimitato

VII 2 trasferimenti da e per altri enti, - personale tecnico 
amministrativo

ORGANIZZA illimitato

I 9 personale tecnico amministrativo, richieste di — ORGANIZZA illimitato

VII 1 restituzione di documenti concorsuali, richiesta di —, – 
personale docente

CARRIERE 1 anno

VII 8 periodi assicurativi, comunicazione dei — ai fini della 
pensione, personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 periodi assicurativi, comunicazione dei — ai fini della 
pensione, personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

III 3 attestato di iscrizione al dottorato di ricerca LAUREAM 1 anno

III 3 attestato di conseguimento del dottorato di ricerca LAUREAM 1 anno

III 2 attestato di iscrizione alla scuola di specializzazione LAUREAM 1 anno

III 2 attestato di conseguimento del diploma di  
specializzazione

LAUREAM 1 anno

III 2 attestato di partecipazione al corso di perfezionamento LAUREAM 1 anno

I 8 elenchi laureati, trasmissione a ditte, informagiovani, etc. STAGE illimitato

VII 4 prestazione d'opera intellettuale con incarico di docenza, - 
personale docente

CARRIERE illimitato

VII 4 incarico di docenza mediante contratto di prestazione 
d'opera intellettuale, - personale docente

CARRIERE illimitato

VIII 7 canone per l'occupazione di spazi e aree pubbliche 
(COSAP)

PATRIMONIO illimitato

X 2 immobili, pareri di congruità del prezzo di locazione di — PATRIMONIO illimitato

VII 11 giornate compensative per la partecipazione ai seggi 
elettorali, richiesta di —, – personale tecnico 
amministrativo

AMPER 1 anno
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X 3 disinfestazione zanzare ECONOMO 10 anni

IX 1 accatastamento di nuovi edifici EDILE illimitato

IX 2 rilascio di certificati di regolare esecuzione per lavori di 
manutenzione

EDILE illimitato

IV 1 definizione in via amministrativa delle riserve dell'impresa EDILE illimitato

VII 4 incarichi di progettazione e di direzione lavori a dipendenti 
dell'università

EDILE illimitato

IX 2 liquidazione fatture relativi a lavori edilizi di manutenzione EDILE illimitato

IX 2 redazione e approvazione delle perizie di variante di 
un'opera edilizia, di un servizio e di una fornitura

EDILE illimitato

IX 2 redazione e approvazione del progetto in un'opera 
edilizia, di un servizio e di una fornitura per lavori di 
manutenzione

EDILE illimitato

IX 2 variazioni catastali EDILE illimitato

IX 2 verifiche antimafia relative a lavori edilizi di manutenzione EDILE illimitato

VIII 2 assegni di ricerca, contratti RICERCA illimitato

VIII 2 progetti di ricerca RICERCA illimitato

III 3 finanziamento di posti aggiuntivi al concorso di dottorato 
di ricerca

LAUREAM illimitato

VII 5 riconoscimento di attività di ricerca svolta all'estero CARRIERE illimitato

VII 8 liquidazione o riliquidazione pensione normale diretta o 
indiretta, personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 riliquidazione pensione provvisoria diretta e indiretta, – 
personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 computo riscatto ricongiunzioni servizi/periodi pre-ruolo e 
sistemazione contributiva periodi scoperti, personale 
docente e personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 liquidazione pensione provvisoria diretta e indiretta, 
personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 liquidazione per ricongiunzione con altre casse 
previdenziali

PENSIONI illimitato
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VII 8 istruttoria per ricongiunzione con altre casse previdenziali, 

personale docente
PENSIONI illimitato

VII 8 revoca indennità una tantum, personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 indennità una tantum in luogo di pensione senza o con 
c.p.a., – personale docente

PENSIONI illimitato

VII 9 liquidazione equo indennizzo, – personale docente ECONOMO illimitato

VII 9 liquidazione pensione privilegiata, personale docente PENSIONI illimitato

VII 8 conteggi di pensione e di buonuscita, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 9 piccolo prestito ENPAS, – personale docente AMPER illimitato

VII 10 riduzioni aeree e certificazioni per uso abbonamento 
ferroviario e abbonamenti autobus, – personale docente

CARRIERE 10 anni

VII 9 assistenza sanitaria all'estero, personale docente e 
personale tecnico amministrativo

SOCIALE illimitato

VII 9 mutuo ENPAS, – personale docente e personale tecnico 
amministrativo

AMPER illimitato

VII 8 conteggi di pensione e di buonuscita, – personale docente PENSIONI illimitato

VII 9 borse di studio per figli o orfani di dipendenti - centri di 
vacanze ENPAS

SOCIALE illimitato

VIII 2 richieste di finanziamenti straordinari per la didattica e la 
ricerca da parte di tutte le strutture dell'Ateneo

GEST illimitato

VIII 1 circolari ministeriali (Tesoro, Murst, ect.) relative alla 
assegnazione di fondi finanziamento (Fondo 
Finanziamento Ordinari e eventuali quote di riequilibrio, 

GEST illimitato

VIII 5 bilancio delle strutture (dipartimenti, istituti, centri, etc.) BILANCIO illimitato

I 11 relazioni annuali dei dipartimenti per il controllo di gestione GEST illimitato

VII 5 conferma in ruolo di ricercatori, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 trasformazione del rapporto di lavoro a tempo pieno a 
tempo parziale e viceversa, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 4 tempo parziale (part-time), trasformazione del rapporto di 
lavoro a tempo pieno a tempo parziale e viceversa, – 
personale tecnico amministrativo

SIND illimitato
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VIII 7 ARSU (tassa asporto rifiuti solidi urbani), versamenti, 

accensione e cessazione ruoli
PATRIMONIO 10 anni

VII 4 cambio di residenza di personale in ruolo, personale  
docente

CARRIERE illimitato

VII 4 richiesta di un nominativo di un docente per l'affidamento 
di un incarico esterno di natura occasionale, – personale 
docente

CARRIERE illimitato

I 14 aula E del Bo, richiesta di utilizzo EVENTI illimitato

I 14 sala dei Giganti presso il Liviano, richiesta di utilizzo EVENTI illimitato

I 14 sala del Canova presso lo Storione, richiesta di utilizzo EVENTI illimitato

II 1 CRE, Conferenza dei rettori europei (documenti, 
pagamento quota, etc.)

RELINT illimitato

VII 2 presa di servizio del personale tecnico amministrativo, 
comunicazione di

SIND illimitato

VII 4 afferenze, personale docente CARRIERE illimitato

I 12 indagini statistiche (valutazione della didattica, statistiche 
sui laureandi, sugli abbandoni degli studi, etc.)

GEST illimitato

I 8 sportello informativo polifunzionale per le informazioni e le 
relazioni con il pubblico

PUBLIC illimitato

III 2 borse di studio per corsi o attività di perfezionamento 
all'estero

LAUREAM illimitato

III 4 perfezionamento all'estero, borse di studio per corsi o 
attività di -

LAUREAM illimitato

X 3 assicurazione automezzi ECONOMO 10 anni

I 5 logo dell'Università, autorizzazione all'utilizzo del - EVENTI illimitato

VII 2 casellario giudiziale, richieste del certificato del -, – 
personale tecnico amministrativo

CARRIERE illimitato

IV 1 conciliazione e tentativo di - LEG illimitato

VII 7 danni ad automezzi privati del personale tecnico 
amminisrativo, richiesta di rimborso

ECONOMO 10 anni

VII 7 danni ad automezzi privati del personale docente, 
richiesta di rimborso

ECONOMO illimitato
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IX 3 legge 626/1994, messa a norma IGIENE illimitato

VII 7 liquidazione di risarcimento danni, personale docente ECONOMO illimitato

VII 7 liquidazione di risarcimento danni, personale tecnico 
amministrativo

ECONOMO illimitato

VII 7 CUD, personale docente e tecnico amministrativo FISCO 10 anni

VII 2 assunzioni, personale tecnico amministrativo SIND illimitato

IV 1 pignoramento LEG illimitato

X 3 ragione sociale, variazione della - ECONOMO 10 anni

X 7 rimborsi spese telefoniche per uso personale dei 
dipendenti

CONTABILE 1 anno

VII 7 sinistri, rimborso spese per - al personale tecnico 
amministrativo

ECONOMO 10 anni

VII 7 sinistri, rimborso spese per - , – personale docente ECONOMO 10 anni

I 7 Thesis 99, progetto archivistico nazionale per la creaione 
di uno standard nella gestione, tenuta e tutela delle tesi di 
laurea

ARCHIVIO illimitato

VII 15 prestazione d'opera di collaboratori esterni (docenti e non 
docenti)

CONTRATTI illimitato

X 1 identificazione catastale PATRIMONIO illimitato

X 1 catasto, identificazione catastale PATRIMONIO illimitato

VIII 2 fondi CNR, MURST, etc., cambio titolarità di finanziamenti 
per la ricerca

RICERCA illimitato

VIII 2 cambio titolarità di finanziamenti per la ricerca CNR, 
MURST, etc.

RICERCA illimitato

I 14 patrocinio per congressi ed eventi culturali in genere EVENTI illimitato

I 14 contributi per congressi ed eventi culturali in genere CONTABILE illimitato

VIII 5 quote di riequilibrio GEST illimitato
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V 8 FIS, Formazione Integrata Superiore, corso di formazione SR illimitato

III 4 SIS - progetto, Sistemi Istruzione Superiore in Europa RELINT illimitato

III 4 SPINOFF RELINT illimitato

III 5 programma quadro ricerca europea RELINT illimitato

III 3 Spinoff, progetto per dottori di ricerca RELINT illimitato

III 5 Start up, progetto RELINT illimitato

IX 6 riparazioni attrezzature tecniche (di laboratorio) MANUTENZ illimitato

X 4 riparazioni attrezzature non tecniche ECONOMO 5 anni

VII 4 anagrafe delle prestazioni, personale docente CARRIERE 10 anni

VII 4 anagrafe delle prestazionio, personale tecnico 
amministrativo

SIND 10 anni

IX 2 impianti fognari - espurgo e manutenzione pozzi neri MANUTENZ illimitato

IX 2 impianti fognari - manutenzione MANUTENZ illimitato

IX 2 fognature - espurgo e manutenzione pozzi neri MANUTENZ illimitato

IX 2 fognature - manutenzione MANUTENZ illimitato

VII 5 passaggio di qualifica del personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 6 assegni familiari, personale tecnico amministrativo AMPER 10 anni

VII 6 familiari a carico, personale tecnico amministrativo AMPER 10 anni

VII 6 familiari a carico, personale docente AMPER 10 anni

VII 6 assegni familiari, personale docente AMPER 10 anni
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VII 2 proroga contratti a tempo determinato, personale tecnico 

amministrativo (si tratta di un nuovo contratto)
ORGANIZZA illimitato

VII 4 revoca di richiesta di mobilità interna, personale tecnico 
amministrativo

ORGANIZZA illimitato

VII 2 revoca di richiesta di mobilità esterna (verso altre sedi 
universitarie), personale tecnico amministrativo

ORGANIZZA illimitato

VII 4 nomina a commissario per gli esami di Stato della scuola 
secondaria superiore (esami di maturità)

CARRIERE illimitato

VII 2 dimissioni, personale tecnico amministrativo PENSIONI illimitato

III 2 convenzione per la formazione specialistica presso 
struttura non universitaria o ASL

ASL illimitato

III 6 convenzione per i diplomi universitari di infermiere presso 
struttura non universitaria o ASL

ASL illimitato

VIII 6 trasferimento fondi da un conto corrente all'altro 
(movimento di denaro)

CONTABILE 10 anni

III 5 SIL, sistema integrato laboratori RELINT illimitato

VII 4 cambio orario di lavoro, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 4 afferenze [termine d'uso corrente], personale tecnico 
amministrativo

ORGANIZZA illimitato

V 7 tirocinio per esami di Stato SSTUD illimitato

VIII 2 richiesta di finanziamento per attrezzature scientifiche 
finalizzate alla ricerca

RICERCA illimitato

VIII 2 attrezzature scientifiche, richiesta di finanziamento per – RICERCA illimitato

VII 11 licenza matrimoniale, personale tecnico amministrativo AMPER illimitato

VII 11 missioni all'estero, trasmissione delle autorizzazioni per le 
–

AMPER 10 anni

VIII 3 quote associative, per l'iscrizione ad associazioni, 
comitati, etc.

CONTABILE 10 anni

II 1 brevetti (commissione rettorale) ORGANI illimitato

I 9 chiusura per ferie delle strutture (servizio di portineria, 
controlli, etc.)

ECONOMO 5 anni
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I 8 legge 675/1996 sulla privacy LEG illimitato

X 3 programma In Treno (delle FFSS) ECONOMO 10 anni

X 3 risarcimento danni ad esterni (ditte, persone, etc.) ECONOMO 10 anni

IX 2 sinistri a immobili ECONOMO 10 anni

X 1 identificazione catastale per acquisizione PATRIMONIO illimitato

X 2 identificazione catastale per locazione PATRIMONIO illimitato

VIII 2 sostituzione e/o nomina del responsabile scientifico per i 
contratti di ricerca (MURST, CNR)

RICERCA illimitato

X 6 smaltimento carcasse di animali IGIENE 10 anni

VII 2 chiamate di eccellenza (chiara fama), – personale docente CARRIERE illimitato

VII 2 eccellenza, chiamate di – (chiara fama), – personale 
docente

CARRIERE illimitato

I 5 logo, utilizzo, anche per fini commerciali o culturali EVENTI illimitato

I 15 etichette, richiesta mailing list di uffici o strutture EVENTI illimitato

I 15 mailing list di uffici o altro, richiesta di — EVENTI illimitato

VII 4 indirizzo, cambio e variazione di —, personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 cambio e variazione di indirizzo personale docente CARRIERE illimitato

V 4 master nazionale per studenti SSTUD illimitato

V 4 master internazionale per studenti RELINT illimitato

V 8 master europeo per i diritti dell'uomo e della 
democratizzazione

RELINT illimitato

VII 14 formazione e aggiornamento del personale tecnico 
amministrativo

FORMAZION
E

illimitato
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VII 14 aggiornamento e formazione del personale tecnico 

amministrativo
FORMAZION
E

illimitato

I 6 millennium bug CCA illimitato

I 6 anno 2000, millennium bug per gli aspetti informatici CCA illimitato

I 6 2000, anno — millennium bug, per gli aspetti informatici CCA illimitato

I 6 2000, anno — piano di emergenza (cablaggio, sistemi 
informatici, etc.)

EDILE illimitato

I 6 anno 2000, piano di emergenza (cablaggio, sistemi 
informatici, etc.) per il millennium bug

EDILE illimitato

V 6 conferma titoli di studio, richieste di — SSTUD 1 anno

I 15 contributo economico per la stampa di pubblicazioni, 
richiesta di —

CONTABILE illimitato

I 15 acquisto copie di pubblicazioni patrocinate, richiesta di — ECONOMO 1 anno

V 5 ricorsi degli studenti alla Commissione per il diritto allo 
studio

SERVICE illimitato

VII 7 copertura contributiva, richiesta di —, - personale docente AMPER illimitato

VII 1 nomina commissione di concorso per il personale tecnico 
amministrativo

SIND 5 anni

X 3 seggi elettorali, allestimento dei — ECONOMO 10 anni

I 9 richieste di personale tecnico amministrativo ORGANIZZA illimitato

VII 4 cambio e variazione di indirizzo personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

III 2 corsi biennali di specializzazione per le attività di 
sostegno, istituzione

STATUTO illimitato

III 2 corsi biennali di specializzazione per le attività di 
sostegno, (iscrizioni, bando, etc.)

LAUREAM illimitato

X 3 albo fornitori ECONOMO 5 anni

X 3 fornitori, albo dei — ECONOMO 10 anni
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V 8 formazione a distanza, corsi di — SSTUD illimitato

V 8 corsi di formazione a distanza SSTUD illimitato

VIII 4 contratti d'opera professionali nell'ambito delle prestazioni 
a pagamento

CONTRATTI illimitato

X 3 registri delle lezioni, richiesta della stampa (o acquisto) ECONOMO 10 anni

I 13 decadenza (= designazioni), designazioni, dimissioni, 
surroga, elezioni  dei rappresentanti del Consiglio 
Nazionale delle Ricerche - CNR

ORGANI 10 anni

VI 2 nomina dei comitati di nuove facoltà ORGANI 10 anni

II 5 nomina dei componenti il Consiglio di Amministrazione ORGANI 10 anni

II 4 nomina dei componenti il Senato Accademico Allargato ORGANI 10 anni

II 3 nomina dei componenti il Senato Accademico ORGANI 10 anni

II 9 nomina dei componenti le commissioni scientifiche di area ORGANI 10 anni

X 3 elezioni, allestimento seggi ECONOMO 10 anni

III 1 nomina (comunicazione della —) del presidente del 
Consiglio del corso di laurea

SSTUD 10 anni

III 1 nomina (comunicazione della —) del direttore del Diploma 
universitario

SSTUD 10 anni

VII 4 mobilità verticale, – personale tecnico amministrativo ORGANIZZA illimitato

IX 3 sostanze stupefacenti e psicotrope, controllo 
sull'emissione e provvedimenti

IGIENE illimitato

I 10 ARAN, rapporti sindacali e di negoziazione SIND illimitato

III 2 convenzione con le scuole di specializzazione dell'area 
medica

ASL illimitato

III 2 scuole di specializzazione dell'area medica, convenzione 
con le —

ASL illimitato

VII 6 straordinario, richiesta e assegnazione di ore di —, – 
personale tecnico amministrativo

SIND illimitato
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VI 3 afferenza di una struttura didattica, di ricerca e di servizio 

prevista dallo statuto ad un dipartimento
STATUTO illimitato

VI 2 afferenza di una struttura didattica, di ricerca e di servizio 
prevista dallo statuto ad una facoltà

STATUTO illimitato

VI 4 afferenza di una struttura didattica, di ricerca e di servizio 
prevista dallo statuto ad un istituto

STATUTO illimitato

VI 5 afferenza di una struttura didattica, di ricerca e di servizio 
prevista dallo statuto ad un centro

STATUTO illimitato

VIII 7 canoni di concessione per passi carrabili e accessi PATRIMONIO 10 anni

VIII 7 passi carrabili e accessi FISCO 10 anni

VII 1 concorsi per il personale docente CARRIERE illimitato

I 9 delega alla firma - funzionigramma ORGANIZZA illimitato

II 5 convocazione delle Commissioni del Consiglio di 
Amministrazione

ORGANI 5 anni

VIII 3 richiesta di finanziamento straordinario per i servizi 
generali e tecnico amministrativi da parte di tutte le 
strutture dell'Ateneo

GEST illimitato

IX 1 progettazione e costruzione di nuove opere edilizie con 
relativi impianti

EDILE illimitato

IX 2 subappalto per la manutenzione ordinaria, straordinaria, 
ristrutturazione, restauro e destinazione d'uso

EDILE illimitato

IX 2 manutenzione ordinaria, straordinaria, ristrutturazione, 
restauro e destinazione d'uso

EDILE illimitato

IX 3 subappalto per la sicurezza e messa a norma degli 
ambienti di lavoro

IGIENE illimitato

IX 3 sicurezza e messa a norma degli ambienti di lavoro IGIENE illimitato

IX 4 telefonia, telematica e informatica CCA illimitato

IX 5 urbanistica EDILE illimitato

IX 6 materiali e attrezzature tecniche di tipo edilizio EDILE illimitato

IX 6 materiali e attrezzature tecniche di tipo strumentale ECONOMO illimitato
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X 1 acquisizione di beni immobili e relativi servizi PATRIMONIO illimitato

X 2 locazione di beni immobili e relativi servizi PATRIMONIO illimitato

X 2 locazione di beni mobili e relativi servizi ECONOMO illimitato

X 3 acquisizione e fornitura di beni mobili, di materiali e 
attrezzature non tecniche e relativi servizi

ECONOMO 10 anni

X 4 manutenzione di beni mobili ECONOMO 5 anni

X 5 alienazione di beni immobili e di beni mobili ECONOMO illimitato

X 6 ecologia IGIENE illimitato

X 7 pagamenti, rimborsi, fondo piccole spese ECONOMO 5 anni

X 8 inventario, rendiconto patrimoniale, beni in comodato PATRIMONIO illimitato

I 5 richiesta per l'uso dello stemma e del sigillo EVENTI illimitato

I 5 richiesta per l'uso del gonfalone ECONOMO illimitato

I 5 richiesta per la presenza del gonfalone per il battaglione 
Curtatone

ECONOMO 5 anni

I 5 Curtatone (battaglione), richiesta per la presenza del 
gonfalone per il

ECONOMO 5 anni

I 8 informazioni e relazioni per gli studenti URP-S illimitato

I 9 pianta organica, organigramma e funzionigramma ORGANIZZA illimitato

I 10 rapporti sindacali e contrattazione decentrata SIND illimitato

I 10 contratto collettivo nazionale di lavoro - comparto 
università CCNL

SIND illimitato

I 11 controllo di gestione GEST illimitato

I 12 statistica GEST illimitato
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I 14 attività culturali, sportive e ricreative EVENTI illimitato

I 15 attività informativo-promozionale interna ed esterna STAMPA illimitato

I 16 onorificenze e attività di rappresentanza EVENTI illimitato

I 17 interventi di carattere politico, economico, socio-culturale 
e umanitario

EVENTI illimitato

I 13 designazioni e rappresentanze  in enti e organi esterni ORGANI illimitato

III 1 corsi di studio, parte relativa allo statuto (ordinamento 
didattico)

STATUTO illimitato

III 2 scuole di specializzazione LAUREAM illimitato

III 3 dottorato di ricerca LAUREAM illimitato

III 2 corsi di perfezionamento post lauream, perfezionamento 
e master

LAUREAM illimitato

III 5 rapporti con enti, istituti di ricerca, aziende e imprese per 
accordi e progetti internazionali

RELINT illimitato

V 9 radioprotezione per studenti specializzandi LAUREAM illimitato

V 9 radioprotezione per studenti SERVICE illimitato

VII 12 radioprotezione IGIENE illimitato

VIII 6 flusso di cassa BILANCIO illimitato

VIII 6 fabbisogno di cassa e fabbisogno statale BILANCIO illimitato

V 5 infortunio studenti ECONOMO illimitato

V 4 procedimento disciplinare per studenti LEG illimitato

IX 2 riorganizzazione e destinazione spazi per gli uffici ECONOMO 5 anni

IV 3 furti di materiale assicurato ECONOMO illimitato
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X 2 sfratti PATRIMONIO illimitato

I 16 nomina rettore di altre università, comunicazioni (anche di 
Padova)

EVENTI illimitato

XI 1 oggetti diversi ARCHIVIO - da definire -

I 2 modifiche o integrazioni allo statuto di Ateneo, cioè allo 
statuto di autonomia

STATUTO illimitato

I 7 In itinere, progetto archivistico nazionale per la creazione 
di uno standard delle procedure dei procedimenti 
amministrativi

ARCHIVIO illimitato

I 7 Veneziarchivi 1 - Ca’ Foscari, progetto archivistico 
nazionale per l’applicazione di Titulus 97 all’Università Ca’ 
Foscari di Venezia

ARCHIVIO illimitato

I 7 Veneziarchivi 2 - IUAV, progetto archivistico nazionale per 
l’applicazione di Titulus 97 all’Istituto Universitario di 
Architettura di Venezia

ARCHIVIO illimitato

I 7 Siciliarchivi, progetto archivistico nazionale per 
l’applicazione di Titulus 97 alle Università degli Studi della 
Sicilia (Catania, Palermo, Messina)

ARCHIVIO illimitato

I 7 Giuliarchivi, progetto archivistico nazionale per 
l’applicazione di Titulus 97 all'Università degli Studi di 
Trieste

ARCHIVIO illimitato

I 7 Fiorenzarchivi, progetto archivistico nazionale per 
l’applicazione di Titulus 97 all'Università degli Studi di 
Firenze

ARCHIVIO illimitato

I 7 Universitas rerum, progetto archivistico nazionale per 
l’applicazione delle norme sulla qualità (ISO 9000) 
all’archivio universitario

ARCHIVIO illimitato

I 7 Studium 2000, progetto archivistico nazionale per la tutela 
e la valorizzazione degli archivi storici universitari

ARCHIVIO illimitato

I 8 copie conformi, rilascio di — di documenti conservati in 
archivio di deposito

ARCHIVIO illimitato

I 7 inventario dell’archivio storico ARCHIVIO illimitato

I 7 prontuario di selezione per lo scarto d'archivio ARCHIVIO illimitato

I 7 Titulus 97, progetto archivistico nazionale per la creazione 
di un titolario unico per un sistema archivistico 
universitario nazionale

ARCHIVIO illimitato

I 7 indici del titolario di classificazione ARCHIVIO illimitato

III 2 scuole dirette a fini speciali LAUREAM illimitato

III 6 contratti e rapporti di area sanitaria ASL illimitato
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IX 3 laboratori tossicologici, rischi, prevenzione e messa a 

norma
IGIENE illimitato

V 4 crediti formativi SSTUD illimitato

VII 6 compensi per la partecipazione alle commissioni di 
concorso, – personale docente

AMPER 10 anni

X 1 investimenti immobiliari PATRIMONIO illimitato

III 5 Coimbra group RELINT illimitato

III 2 nomina direttore delle scuole di specializzazione LAUREAM illimitato

VI 8 consorzi, designazione componenti STATUTO illimitato

VII 12 contratti a medici per la radioprotezione, – personale 
docente

IGIENE illimitato

III 1 corsi a distanza SSTUD illimitato

VII 4 proroga contratti al personale docente a tempo 
determinato

CARRIERE illimitato

III 6 commissione paritetica politica per i rapporti con le ASL ASL illimitato

III 5 commissione paritetica tecnica per i rapporti con le ASL EDILE illimitato

III 2 corsi biennali di specializzione per il personale docente 
per attività di sostegno, iscrizioni, bandi, etc.

LAUREAM illimitato

V 1 preiscrizioni di studenti italiani ORIENTA illimitato

V 2 preiscrizioni di studenti italiani e stranieri SSTUD illimitato

VII 1 valutazione comparativa per i concorsi del personale 
docente

CARRIERE illimitato

VIII 5 bilancio in lire e bilancio in euro BILANCIO illimitato

VIII 5 euro, bilancio in — BILANCIO illimitato

VII 4 nulla osta al personale docente per supplenze, 
affidamenti e contratti per docenza in altri Atenei

CARRIERE illimitato
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VII 4 nulla osta al personale docente per contratti professionali 

con enti pubblici e privati
CARRIERE illimitato

IX 2 chiavi e serrature, richiesta di cambiamento o riparazioni MANUTENZ 1 anno

VII 5 attribuzione qualifica superiore ai fini assistenziali di 
personale docente, mansioni superiori

ASL illimitato

VII 4 mansioni superiori, attribuzione qualifica superiore ai fini 
assistenziali di personale docente

ASL illimitato

VII 6 straordinario per il personale tecnico amministrativo SIND illimitato

I 9 richiesta di attivare posti a concorso per il personale 
tecnico amministrativo

ORGANIZZA illimitato

VII 6 parificazione economica delle funzioni di direttore di 
struttura interdipartimentale

AMPER illimitato

VII 4 prestazioni occasionali del personale tecnico 
amministrativo, richiesta di nulla osta

SIND illimitato

VII 4 nulla osta per prestazioni occasionali del personale 
tecnico amministrativo

SIND illimitato

VIII 2 contributi straordinari per il miglioramento della didattica e 
dei servizi

CONTABILE illimitato

VIII 2 trasferimento dei contributi straordinari per il 
miglioramento della didattica e dei servizi ad altra struttura

CONTABILE illimitato

V 2 corsi integrativi per studenti provenienti da istituti 
magistrali e licei artistici

SSTUD illimitato

VII 5 area e sottoarea scientifica, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 5 settori scientifico disciplinari, – personale docente CARRIERE illimitato

VII 4 opzione part-time per il personale, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VI 3 nomina vice direttore di dipartimento STATUTO 10 anni

VI 2 nomina vice preside di facoltà STATUTO 10 anni

III 1 nomina (comunicazione della — ) dei presidenti del 
Consiglio di Corso di Laurea

SSTUD 10 anni

III 1 nomina (comunicazione della —) dei presidenti del 
Consiglio di Corso di Diploma

SSTUD 10 anni
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X 3 assicurazione dei beni immobili PATRIMONIO illimitato

IV 1 provvedimenti esecutivi concernenti divieti, decadenze e 
sospensioni a contrarre con le pubbliche amministrazioni

LEG illimitato

VII 2 contratti a termine, stipula, – personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

VII 2 contratti a termine, richiesta di proroga, – personale 
tecnico amministrativo

SIND illimitato

III 4 pagamento delle borse di studio post lauream in 
procedura stipendi

AMPER illimitato

I 9 richiesta di assunzione con o senza invio curriculum vitae ORGANIZZA illimitato

VII 5 giudizi di idoneità per la conferma in ruolo del personale 
docente

CARRIERE illimitato

V 4 iscrizione di studenti ad anni successivi al primo SSTUD illimitato

VIII 5 flusso di cassa, assegnazione alle strutture BILANCIO illimitato

I 14 Aula Magna "G. Galilei", richiesta di utilizzo EVENTI illimitato

X 3 Bressanone, richiesta di aule per corsi di studio EVENTI 10 anni

V 8 IFTS, istruzione formazione tecnica superiore, progetto 
per la formazione

SR illimitato

VIII 4 tariffario dell'attività conto terzi SIND illimitato

VII 5 obbligo di residenza, deroga e variazione, personale 
tecnico amministrativo

SIND illimitato

VII 2 dimissioni volontarie anticipate, – personale docente PENSIONI illimitato

I 7 albo ufficiale di Ateneo, richieste di pubblicazione e 
rispettive referte

ARCHIVIO illimitato

IX 2 fondo di manutenzione ordinaria MANUTENZ illimitato

II 6 direttore amministrativo vicario ORGANI illimitato

II 7 nomina ed elezione della consulta dei direttori di 
dipartimento

ORGANI 10 anni
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II 8 elezioni dei componenti della Commissione didattica di 

ateneo
ORGANI 10 anni

II 9 elezioni dei componenti della commissione scientifica di 
ateneo

ORGANI 10 anni

II 11 elezioni degli organi  della Conferenza dei Rettori delle 
Università italiane

ORGANI 10 anni

II 13 nomine e dimissioni dei componenti del Nucleo di 
valutazione

ORGANI 10 anni

VII 14 corsi di aggiornamento professionale per il personale 
tecnico amministrativo

FORMAZION
E

illimitato

X 8 richiesta prestito opere d'arte o beni culturali non 
archivistici (cimeli, statue, etc.) per mostre o attività varie

PATRIMONIO illimitato

I 7 richiesta prestito di documenti o beni archivistici per 
mostre o attività varie

ARCHIVIO illimitato

VII 7 assicurazione per il personale docente e tecnico 
amministrativo

ECONOMO 10 anni

X 3 assicurazione di beni ECONOMO 10 anni

IX 2 occupazione e destinazione spazi per gli uffici ECONOMO 10 anni

VII 7 controllo sugli adempimenti fiscali del personale FISCO 10 anni

VII 15 utilizzazione del personale del comparto scuola ORGANIZZA illimitato

VII 15 utilizzazione del personale del comparto scuola nelle 
scuole di specializzazione per insegnanti della scuola 
secondaria

ORGANIZZA illimitato

VIII 2 distribuzione modulistica per la ricerca scientifica RICERCA illimitato

I 15 richiesta dati per pubblicazione guide, annali etc. di enti 
esterni

STAMPA 10 anni

VI 1 disattivazione di strutture didattiche, di ricerca e di servizio STATUTO illimitato

IX 2 fondo per la manutenzione ordinaria assegnato alle 
strutture

MANUTENZ 10 anni

IV 1 dichiarazione estragiudiziale di terzi LEG illimitato

III 2 giudizi di idoneità all'esposizione professionale a 
radiazioni ionizzanti (R.I.) per specializzandi

LAUREAM illimitato
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V 9 giudizi di idoneità all'esposizione professionale a 

radiazioni ionizzanti (R.I.) per studenti
SERVICE illimitato

V 9 giudizi di idoneità all'esposizione professionale a 
radiazioni ionizzanti (R.I.) per borsisti post lauream

LAUREAM illimitato

VII 4 riduzione orario di lavoro per disabili SIND illimitato

V 9 dichiarazione di utilizzo di laboratori, macchine, agenti 
chimici etc. ai sensi della legge 626/94 per studenti e 
tirocinanti

LAUREAM illimitato

VII 4 afferenze del personale tecnico amministrativo a strutture 
assistenziali

ASL illimitato

VII 6 lavoro notturno del personale tecnico amministrativo, 
indennità

SIND illimitato

X 6 forno inceneritore IGIENE illimitato

VIII 1 comunicazioni di fondi per l'attività di ricerca (dal CNR, 
etc.)

RICERCA illimitato

VIII 2 cofinanziamento di fondi per l'attività di ricerca (dal 
MURST, etc.)

RICERCA illimitato

VIII 2 contributi laboratorio CONTABILE illimitato

VIII 2 contributi per il miglioramento della didattica CONTABILE illimitato

VI 3 elezioni del direttore di dipartimento STATUTO 10 anni

II 10 nomina dei componenti del consiglio degli studenti ORGANI 10 anni

VI 3 nomina del direttore di dipartimento STATUTO 10 anni

VI 2 nomina dei componenti dei comitati di nuove facoltà ORGANI 10 anni

VI 2 nomina del preside STATUTO 10 anni

VI 4 nomina del direttore di istituto STATUTO 10 anni

II 10 nomina del consiglio degli studenti ORGANI 10 anni

II 10 elezioni dei componenti del consiglio degli studenti ORGANI 10 anni



23/06/01Amministrazione centrale - Indice

Pagina 102

Titolo Classe Voce di indice UOR (sigla) Tempo di conservazione
VI 2 elezioni dei componenti dei comitati di nuove facoltà ORGANI 10 anni

II 5 elezioni dei componenti il Consiglio di Amministrazione ORGANI 10 anni

II 3 elezioni dei componenti il Senato Accademico ORGANI 10 anni

II 4 elezioni dei componenti il Senato Accademico Allargato ORGANI 10 anni

II 9 elezioni dei componenti le commissioni scientifiche di area ORGANI 10 anni

VI 3 elezioni del direttore di dipartimento STATUTO 10 anni

II 10 elezioni del consiglio degli studenti ORGANI 10 anni

II 13 elezioni dei componenti del Nucleo di valutazione ORGANI 10 anni

VI 4 elezioni del direttore di istituto STATUTO 10 anni

VI 5 elezioni del direttore di centro STATUTO 10 anni

I 10 Rappresentanze sindacali unitarie - RSU, elezione, 
dimissioni, decadenza, nomina

ORGANI 10 anni

II 10 decadenza dei componenti del consiglio degli studenti ORGANI 10 anni

I 13 decadenza (= designazioni), designazioni, dimissioni, 
surroga, elezioni  dei rappresentanti del CNR

ORGANI 10 anni

VI 2 decadenza dei componenti dei comitati di nuove facoltà ORGANI 10 anni

II 5 decadenza dei componenti il Consiglio di Amministrazione ORGANI 10 anni

II 3 decadenza dei componenti il Senato Accademico ORGANI 10 anni

II 4 decadenza dei componenti il Senato Accademico 
Allargato

ORGANI 10 anni

II 9 decadenza dei componenti le commissioni scientifiche di 
area

ORGANI 10 anni

VI 2 decadenza del preside STATUTO 10 anni
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VI 3 decadenza del direttore di dipartimento STATUTO 10 anni

III 2 elezione, nomina, decadenza e dimissioni dei 
rappresentanti degli studenti nelle scuole di 
specializzazione, di perfezionamento e dirette a fini 

LAUREAM 10 anni

II 10 decadenza del consiglio degli studenti ORGANI 10 anni

II 1 rettore, elezioni, nomina, dimissioni, decadenza, surroga, 
sostituzione, indennità di carica

ORGANI 10 anni

II 13 decadenza dei componenti del Nucleo di valutazione ORGANI 10 anni

VI 4 decadenza del direttore di istituto STATUTO 10 anni

VI 5 decadenza del direttore di centro STATUTO 10 anni

II 10 dimissioni dei componenti del consiglio degli studenti ORGANI 10 anni

VI 2 dimissioni dei componenti dei comitati di nuove facoltà ORGANI 10 anni

II 5 dimissioni dei componenti il Consiglio di Amministrazione ORGANI 10 anni

II 3 dimissioni dei componenti il Senato Accademico ORGANI 10 anni

II 4 dimissioni dei componenti il Senato Accademico Allargato ORGANI 10 anni

II 9 dimissioni dei componenti le commissioni scientifiche di 
area

ORGANI 10 anni

VI 2 dimissioni del preside STATUTO 10 anni

VI 3 dimissioni del direttore di dipartimento STATUTO 10 anni

II 10 dimissioni del consiglio degli studenti ORGANI 10 anni

II 13 dimissioni dei componenti del Nucleo di valutazione ORGANI 10 anni

VI 4 dimissioni del direttore di istituto STATUTO 10 anni

II 10 surroga dei componenti del consiglio degli studenti ORGANI 10 anni
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VI 2 surroga dei componenti dei comitati di nuove facoltà ORGANI 10 anni

II 5 surroga dei componenti il Consiglio di Amministrazione ORGANI 10 anni

II 3 surroga dei componenti il Senato Accademico ORGANI 10 anni

II 4 surroga dei componenti il Senato Accademico Allargato ORGANI 10 anni

II 9 surroga dei componenti le commissioni scientifiche di area ORGANI 10 anni

III 2 surroga dei rappresentanti degli studenti nelle scuole di 
specializzazione e dirette a fini speciali

LAUREAM 10 anni

II 10 surroga del consiglio degli studenti ORGANI 10 anni

II 13 surroga dei componenti del Nucleo di valutazione ORGANI 10 anni

VI 5 sostituzione del direttore di centro STATUTO 10 anni

II 10 sostituzione dei componenti del consiglio degli studenti ORGANI 10 anni

VI 2 sostituzione dei componenti dei comitati di nuove facoltà ORGANI 10 anni

II 5 sostituzione dei componenti il Consiglio di 
Amministrazione

ORGANI 10 anni

II 3 sostituzione dei componenti il Senato Accademico ORGANI 10 anni

II 4 sostituzione dei componenti il Senato Accademico 
Allargato

ORGANI 10 anni

II 9 sostituzione dei componenti le commissioni scientifiche di 
area

ORGANI 10 anni

VI 2 sostituzione del preside STATUTO 10 anni

VI 3 sostituzione del direttore di dipartimento STATUTO 10 anni

III 2 sostituzione dei rappresentanti degli studenti nelle scuole 
di specializzazione e dirette a fini speciali

LAUREAM 10 anni

II 10 sostituzione del consiglio degli studenti ORGANI 10 anni
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II 13 sostituzione dei componenti del Nucleo di valutazione ORGANI 10 anni

VI 4 sostituzione del direttore di istituto STATUTO 10 anni

VII 9 dichiarazioni di infermità per cause di servizio ed equo 
indennizzo, – personale docente

ECONOMO illimitato

VII 8 liquidazione o riliquidazione pensione normale diretta o 
indiretta, personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 liquidazione pensione provvisoria diretta e indiretta, 
personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 quiescenza, trattamento di, – personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 revoca indennità una tantum, personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 riliquidazione pensione provvisoria diretta e indiretta, – 
personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 5 prolungamento attività, personale tecnico 
amministrativo(art. 3 legge 421/1992)

SIND illimitato

III 5 azienda agraria, rinnovo organi STATUTO illimitato

II 7 nomina dei componenti della consulta dei direttori di 
dipartimento

ORGANI illimitato

II 7 decadenza dei componenti della consulta dei direttori di 
dipartimento

ORGANI illimitato

II 7 surroga dei componenti della consulta dei direttori di 
dipartimento

ORGANI illimitato

II 7 consulta dei direttori di dipartimento, elezioni, nomine, 
surroghe

ORGANI 10 anni

VI 7 musei, istituzione PATRIMONIO illimitato

I 15 gara per la stampa di libri e pubblicazioni in genere ECONOMO 10 anni

I 15 trattativa privata per la stampa di libri e pubblicazioni in 
genere

ECONOMO 10 anni

III 2 documenti relativi a studenti non ammessi alle scuole di 
specializzazione

LAUREAM 5 anni

III 3 documenti relativi a studenti non ammessi al dottorato di 
ricerca

LAUREAM 5 anni
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VII 1 documenti relativi a candidati non ammessi e non vincitori 

a selezioni o concorsi per il personale docente
CARRIERE 5 anni

VII 1 documenti relativi a candidati non ammessi e non vincitori 
a selezioni o concorsi per il personale tecnico 
amministrativo

SIND 5 anni

V 5 borse di studio legge 390/1991, parte contabile CONTABILE 10 anni

V 5 borse di studio, attività di ricerca, pagamenti AMPER 10 anni

VII 4 affidamenti, supplenze, pagamenti AMPER 10 anni

V 2 iscrizioni ai corsi di laurea SSTUD illimitato

V 8 VULCANO - Vetrina Universitaria Laureati con Curricula 
per le Aziende Navigabili On-line

STAGE illimitato

III 1 tirocini per lauree diplomi di area sanitaria ASL illimitato

VIII 7 comunicazioni modelli P1, ritenute previdenziali e 
assistenziali

FISCO 10 anni

VIII 1 quietanze CONTABILE 10 anni

III 3 tutela della salute e sorveglianza sanitaria per dottorandi LAUREAM illimitato

I 13 Rappresentanti per la sicurezza sul lavoro, elezione, 
nomina, designazione

ORGANI 10 anni

VII 4 equiparazione del personale tecnico amministrativo al 
livello superiore, mansioni superiori

ORGANIZZA illimitato

VII 4 equiparazione del personale tecnico amministrativo di 
area sanitaria al livello superiore, mansioni superiori

ASL illimitato

VII 2 mercato del lavoro e servizi per l'impiego ORGANIZZA illimitato

V 4 variazione dei dati anagrafici degli studenti SSTUD illimitato

VII 5 variazione dei dati anagrafici del personale CARRIERE illimitato

VIII 3 cessione di crediti CONTABILE 10 anni

V 5 diritto allo studio SERVICE illimitato
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VII 8 registrazione dei decreti pensione della ragioneria dello 

Stato
PENSIONI illimitato

VIII 1 finanziamento ordinario, comunicazioni di assegnazioni 
di -

CONTABILE illimitato

VII 5 riconoscimento servizi prestati DPR 382/1980 CARRIERE illimitato

VII 14 stages per il personale FORMAZION
E

illimitato

I 11 CRUI, comunicazioni questionari per il controllo di 
gestione

GEST illimitato

I 11 conto annuale del personale art. 65 della D. Lgvo 29/93 
(comunicazioni da e per il ministero del Tesoro e 
Ragioneria regionale dello Stato)

GEST illimitato

VI 8 fondazione Gini CONTABILE illimitato

VI 8 fondazioni (adesioni, rinnovo organi, etc.) STATUTO illimitato

VI 8 associazioni (adesioni, rinnovo organi, etc.) STATUTO illimitato

VII 4 nulla osta al personale tecnico amministrativo per 
contratti professionali con enti pubblici e privati

SIND illimitato

V 8 moduli INAIL per infortuni per stagiare, stage ECONOMO illimitato

III 5 accordi internuniversitari con contratto di collaborazione CONTRATTI illimitato

III 2 scuole di specializzazione e corsi di perfezionamento LAUREAM illimitato

VIII 4 contratti d'opera professionali nell'ambito delle prestazioni 
a pagamento

CONTRATTI illimitato

VII 2 dimissioni personale tecnico amministrativo a tempo 
determinato

SIND illimitato

VII 2 cessazioni dal servizio personale docente e non docente 
a tempo determinato (contratti, etc,)

PENSIONI illimitato

VIII 1 entrate, stanziamenti di fondi pro Ateneo, etc. CONTABILE illimitato

V 5 borse di studio per studenti SERVICE illimitato

IX 3 designazione delle squadre di emergenza e dei preposti 
alla sicurezza

IGIENE illimitato
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VII 5 nomina a professore ordinario di un professore 

straordinario (conferma in ruolo)
CARRIERE illimitato

VII 4 affidamenti e supplenze per il personale tecnico 
amministrativo

ORGANIZZA illimitato

VII 4 orario di lavoro e orario di servizio per il personale tecnico 
amministrativo

SIND illimitato

V 8 convenzione di tirocinio di formazione e orientamento 
(stage)

STAGE illimitato

VII 2 limite massimo di età per il personale (docente e tecnico 
amministrativo non medico)

PENSIONI illimitato

VII 2 limite massimo di età per il personale medico ASL illimitato

II 1 Commissione mista MURST - MPI ex art. 4 legge 9 
maggio 1989, n. 168

SR illimitato

VII 4 afferenza docenti a strutture (dipartimenti, centri, etc.) CARRIERE illimitato

X 1 mutuo per l'acquisto di beni immobili PATRIMONIO illimitato

III 4 borse di studio offerte dal Governo italiano a cittadini 
stranieri laureati di breve durata

RELINT illimitato

X 3 permessi sosta auto in piazzale Roma a Venezia ECONOMO illimitato

X 3 gara per la fornitura verbali d'esame ECONOMO 10 anni

VII 8 indennità una tantum in luogo di pensione senza o con 
c.p.a., – personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 istruttoria per ricongiunzione con altre casse previdenziali, 
personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 2 limiti di età o di servizio, cessazione per, – personale 
tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 9 liquidazione equo indennizzo, – personale tecnico 
amministrativo

ECONOMO illimitato

VII 9 liquidazione pensione privilegiata, personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 richiesta concessione di pensione di inabilità ai sensi 
dell'art. 2 comma 12 della legge 335/1995, personale 
docente

PENSIONI illimitato

VII 8 richiesta concessione di pensione di inabilità ai sensi 
dell'art. 2 comma 12 della legge 335/1995, personale 
tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato
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VII 8 pensione per inabilità assoluta e permanente a qualsiasi 

attività lavorativa, personale docente
PENSIONI illimitato

VII 8 pensione per inabilità assoluta e permanente a qualsiasi 
attività lavorativa, personale tecnico amministrativo

PENSIONI illimitato

VII 8 liquidazione pensione di inabilità ai sensi dell'art. 2 
comma 12 della legge 335/1995, personale docente

PENSIONI illimitato

VII 8 liquidazione pensione di inabilità ai sensi dell'art. 2 
comma 12 della legge 335/1995, personale tecnico 
amministrativo

PENSIONI illimitato

V 8 accordi bilaterali varie università, posto scambio per 
studenti

RELINT illimitato

V 8 master internazionale per laureati RELINT illimitato

III 2 master nazionale e internazionale per laureati LAUREAM illimitato

III 5 Triangulum, progetto RELINT illimitato

III 5 parco scientifico e tecnologico Galileo RELINT illimitato

V 8 finanziamenti regionali a progetti speciali RELINT illimitato

III 5 finanziamenti ministeriali per il sostegno delle imprese, 
legge 46/1982

RELINT illimitato

III 5 progetti speciali internazionali di ricerca e contratti di 
ricerca internazionali

RELINT illimitato

III 5 programma operativo regionale POR - FSE, fondi 
strutturali

RELINT illimitato

III 5 Azioni integrate Italia - Spagna, programma RELINT illimitato

III 5 British Council, programma RELINT illimitato

III 5 Galileo, programma RELINT illimitato

III 5 Vigoni, programma RELINT illimitato

III 5 Alpe Adria RELINT illimitato

III 5 protocolli governativi culturali e scientifici MURST - MAE RELINT illimitato
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VI 5 relazione, statistica, questionario annuale comunità 

europea, CDE (Centro di documentazione europea)
RELINT illimitato

VI 5 relazione, statistica, questionario annuale CAB Centro di 
Ateneo per le Biblioteche, CDE - Centro di 
documentazione europea

RELINT illimitato

III 9 corsi di formazione per gli utenti del CDE (Centro di 
documentazione europea)

RELINT illimitato

I 15 giornate informative dedicate alla promozione del CDE 
(Centro di documentazione europea)

RELINT illimitato

V 8 contratti per programmi comunitari di formazione RELINT illimitato

III 5 attività non curriculari, finanziamento regionale RELINT illimitato

V 8 finanziamento dei diplomi regionali RELINT illimitato

V 8 tirocini per laureati in psicologia (anche all'estero) SSTUD illimitato

VII 1 approvazione atti del concorso, comunicazione, personale 
tecnico amministrativo

SIND illimitato

VIII 6 fabbisogno statale BILANCIO 10 anni

VIII 6 limite di fabbisogno BILANCIO 10 anni

VIII 6 fabbisogno di cassa BILANCIO 10 anni

VIII 5 rendiconto finanziario BILANCIO 10 anni

VIII 5 riassegnazioni di bilancio BILANCIO 10 anni

VIII 5 variazioni di bilancio BILANCIO 10 anni

VIII 6 rendicontazione trimestrale alla Ragioneria provinciale BILANCIO 10 anni

VIII 6 assegnazioni di cassa alle strutture BILANCIO 10 anni

VIII 5 assestamento di bilancio BILANCIO 10 anni

VIII 5 bilancio delle strutture a gestione autonoma BILANCIO 10 anni
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VIII 5 bilancio consolidato BILANCIO 10 anni

VIII 5 bilancio di cassa BILANCIO 10 anni

VIII 5 bilancio di competenza BILANCIO 10 anni

VIII 5 bilancio di previsione BILANCIO illimitato

VIII 5 bilancio pluriennale BILANCIO illimitato

VIII 5 conto consuntivo BILANCIO illimitato

VIII 5 crediti BILANCIO 10 anni

VIII 5 debiti BILANCIO 10 anni

V 1 coordinamento SUV (sistema delle università del Veneto), 
riunione dei delegati all'orientamento

ORIENTA illimitato

V 1 CIMEA (Centro di informazione sulla mobilità e le 
equivalenze accademiche), servizio della Fondazione RUI 
(Residenze universitarie internazionali)

ORIENTA illimitato

II 2 attività del delegato all'orientamento ORIENTA illimitato

V 1 fondazione RUI - CIMEA (Residenze universitarie 
internazionali) (Centro di informazione sulla mobilità e le 
equivalenze accademiche)

ORIENTA illimitato

V 1 orientamento, referenti ORIENTA illimitato

V 1 orientamento, scuole medie secondarie ORIENTA illimitato

V 1 scuole medie secondarie, orientamento (richiesta di 
incontri, etc.)

ORIENTA illimitato

V 1 tutorato, referenti ORIENTA illimitato

V 1 SUV - Sistema delle università del Veneto, incontri per 
l'orientamento e il tutorato

ORIENTA illimitato

I 14 workshop di orientamento e tutorato ORIENTA illimitato

VII 10 mensa, trasmissione dell'elenco del personale che 
usufruisce del servizio

AMPER 10 anni
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VIII 2 centri di eccellenza della ricerca RICERCA illimitato

VII 15 personale non strutturato CONTRATTI illimitato

V 8 programmi internazionali di ricerca e di formazione RELINT illimitato

V 8 internazionalizzazione, DM 21.06.1999, programmazione 
del sistema universitario, programmi internazionali

RELINT illimitato

I 12 anagrafe nazionale degli studenti universitari (DM 
509/1999)

SSTUD illimitato

V 4 tasse di ricognizione SSTUD 10 anni

I 9 auditing AUDITING illimitato

I 6 supporto al sistema informativo e informatico della 
contabilità integrata (CIA)

STRUTTURE illimitato

I 1 studio dei criteri e delle modalità di applicazione del 
contratto collettivo nazionale di lavoro - CCNL

ORGANIZZA illimitato

VII 5 permanenza in servizio attivo per un ulteriore biennio (art. 
3 legge 421/1992), personale docente

CARRIERE illimitato

I 5 bandiera e gonfalone, esposizione negli edifici ECONOMO illimitato

VIII 7 registri IVA FISCO 10 anni

X 8 trasferimento inventariale PATRIMONIO illimitato

X 8 passaggi di consegne del materiale inventariale PATRIMONIO illimitato

I 16 mazziere (nomina, dimissioni, incarichi, etc.) ECONOMO illimitato

VII 2 cessazioni dal servizio personale tecnico amministrativo a 
tempo determinato (contratti, etc,)

SIND

IV 3 divieto di fumo, violazione della legge 584/75 ECONOMO 10 anni

VII 4 contratti di insegnamento/integrativi ai sensi del D.M. 
242/98

CARRIERE illimitato

VI 8 centri interuniversitari STATUTO illimitato
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I 8 accesso ai documenti legge 241/90 degli studenti URP-S

VII 4 indirizzo, cambio e variazione di —, personale tecnico 
amministrativo

SIND

VII 4 indirizzo, cambio e variazione di —, CEL CARRIERE

I 8 richieste dati sui laureati/laureandi da parte di terzi per 
motivi di lavoro

STAGE

I 12 circolari MURST - CINECA per statistiche relative alla 
spesa del personale

GEST

I 13 decadenza (= designazioni), designazioni, dimissioni, 
elezioni  dei rappresentanti del CNR

ORGANI

I 13 decadenza (= designazioni), designazioni, dimissioni, 
elezioni  dei rappresentanti del Consiglio Nazionale degli 
Studenti Universitari - CNSU

ORGANI

I 13 decadenza (= designazioni), designazioni, dimissioni, 
elezioni  dei rappresentanti del Consiglio Universitario 
Nazionale (CUN)

ORGANI

I 14 Sala dei Giganti, richiesta di utilizzo EVENTI

II 18 collegio arbitrale di disciplina, nomina, dimissioni, 
surroghe

ORGANI

III 2 attivazione, istituzione e riordinamento dei corsi di 
perfezionamento, master

LAUREAM

III 2 attivazione, istituzione e riordinamento dei corsi di 
specializzazione

STATUTO

III 1 tirocini per lauree e diplomi (esclusa l'area sanitaria) SSTUD

I 8 call center PUBLIC

VII 2 contratto di collaborazione di ricerca a tempo determinato SIND

III 2 master post lauream LAUREAM

V 9 visite mediche per studenti LAUREAM

VI 1 attivazione ed istituzione di  master e corsi di 
perfezionamento)

LAUREAM

VII 1 bandi di trasferimento, – personale tecnico amministrativo ORGANIZZA
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VI 8 trasformazione ex ISEF STATUTO

I 8 reclami riguardo agli sbocchi occupazionali dei corsi di 
studio

URP - da definire -

VII 4 nomina di docenti dell'Ateneo in commissioni giudicatrici 
delle valutazioni comparative in altri Atenei

CARRIERE illimitato

VI 8 corso di laurea in scienza motorie, trasformazione ex ISEF STATUTO illimitato

VII 11 assenze del personale docente CARRIERE

VII 5 servizio militare di leva, riconoscimento ai fini economici, 
Legge 958/86 e Legge 412/91, personale docente

CARRIERE 10 anni

VII 5 servizio militare di leva, riconoscimento ai fini economici, 
Legge 958/86 e Legge 412/91, personale tecnico 
amministrativo

SIND

VII 10 servizi a domanda individuale SOCIALE 10 anni

III 5 convenzioni con strutture educative e ricreative (pubbliche 
e private) per minori

SOCIALE illimitato


