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[ 2|150 ore studenti part-time

\ 7150 ore, permesso per lo studio, - personale tecnico amministrativo

VI 1/40%, ex —, assegnazione ed utilizzo di fondi di ricerca MURST

VI 1/60%, ex —, assegnazione ed utilizzo di fondi di ricerca MURST

VIl 1|abbonamenti a pubblicazioni e riviste

v 3labuso d'ufficio

I 6|accesso ai documenti amministrativi (legge 241/90)

VIl 1|accessori dei servizi igienici

1l 1|accoglienza matricole (illustrazione piano di studio, etc,)

1l 10/accordi bilaterali varie universita, posto scambio per

1 10|accordi culturali governativi

[ 10|accordi e scambi culturali con l'italia e con I'Estero; cooperazione con i Paesi in
via di sviluppo

[ 10|accordi governativi di cooperazione scientifica e tecnologica

1l 10|accordi interuniversitari di cooperazione

1l 6|adeguamento ordinamenti didattici (cambio tabelle, modifiche) ai settori
scientifico-disciplinari,

1l 12|adesione al dottorato di ricerca

I 14|adesione alla campagna anti-droga

\ 5|afferenza docenti a dipartimenti/istituti, - personale docente

\ 5|afferenze, - personale docente

\ 4|affidamenti corsi di lingua straniera, - personale docente

VIl 1|affidamenti di incarico a professionisti esterni (non docenze)

VI 2|affidamenti di incarico a professionisti esterni -convenzioni di ricerca, ex art. 66

VI 2|affidamenti di incarico inerenti ai contratti e convenzioni

VI 1|affidamenti di incarico per ricerca

\ 4|affidamenti di insegnamenti, - personale docente

VI 5/aggiornamento dati fiscali, — personale docente
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I 12|aggiornamento dati per enti e ditte esterne

VI 5|aggiornamento dei dati fiscali, — personale tecnico amministrativo

1 2|aiuti economici e diritto allo studio

VI 1|albo fornitori

I 6/albo ufficiale, pubblicazioni

VI 1|allestimento locali

[} 2|alloggi e mense

I 6|anagrafe degli incarichi dei dipendenti pubblici (D.L. n. 80/98)

\ 4|anagrafe degli incarichi dei dipendenti pubblici, - personale docente
\ 4|anagrafe degli incarichi dei dipendenti pubblici, - personale tecnico amministrativo
VI 2|analisi e prove conto terzi

I 13|anno accademico, inaugurazione

\ 7|anno sabbatico, - personale docente

| 12|annuario “amministrativo”

| 12|annuario della ricerca scientifica

VI 1|anticipazioni (sia in entrata che in uscita) dall’Amministrazione Centrale
VIl 1|appalti per la fornitura di beni, servizi e attrezzatura didattica e d'ufficio
VIl 2|apparecchiature fuori sede, autorizzazione

I 14 appelli umanitari

VI 4|architettoniche, barriere

I 5|Archivi, Progetto

| 5|archivio

I 5|archivio fotografico e videoriprese

1l 5|aree, macroaree e sottoaree di ricerca

VI 1larredi

\ 7|aspettativa per gestazione, purpuerio, - personale docente
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\ 7|aspettativa per gestazione, purpuerio, - personale tecnico amministrativo

\ 7|aspettativa per motivi di studio, - personale docente

\ 7|aspettativa per motivi di studio, personale tecnico amministrativo

\ 7|aspettativa per passaggio ad altra amministrazione, - personale tecnico
amministrativo

[ 1l/assegnazione a tutori

\ 3|assegnazione dei compiti didattici, - personale docente

VI 1|assegnazione ed utilizzo finanziamenti ASI

VI 1|assegnazione ed utilizzo finanziamenti CNR

VI 1lassegnazione ed utilizzo finanziamenti UE

VI 1|assegni di ricerca

Il 8|assemblea (organo della biblioteca)

\ 7|assemblea, assenza per, - personale tecnico amministrativo

[ 4|assemblee studenti, con sospensione lezioni

\ 7|/assenze e nulla osta ad attivita esterne

\ 7|assenze per malattia, sciopero, assemblea, ferie, etc., - personale tecnico
amministrativo

\ 4|assenze per missione, - personale tecnico amministrativo

VIl 1|assicurazione auto, trasmissione elenco missioni uso automezzo privato

VIl 1|assicurazioni

[ 3|assicurazioni per studenti, comunicazioni

1l 3|assicurazioni studenti

1l 2|assistenza agli studenti disabili

VIl 3|assistenza e manutenzione dei beni mobili e attrezzature, contratti di —

VIl 1|associazioni, iscrizione dei docenti a societa e/o associazioni

[ 4|associazionismo studentesco

1 4|Associazionismo, goliardia e manifestazioni organizzate da studenti o ex studenti

\Y 1|assunzioni a tempo determinato, - personale tecnico amministrativo
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\ 1lassunzioni, - personale docente

\ 1|assunzioni, - personale tecnico amministrativo

\ 4|attestazioni affidamento corso, - personale docente

\ 4|attestazioni svolgimento corso insegnamenti di supplenze e affidamenti, -
personale docente

VIl 1jatti di convegni e congressi, acquisto di —

v 2/atti di liberalita

I 9|attivazione di nuove strutture

VI 2|attivita commerciale per conto terzi

I 11 attivita culturali

I 11 Attivita culturali, sportive e ricreative

VIl 5|attivita di formazione, informazione e prevenzione ecologica

I 13|attivita di rappresentanza

[ 7|attivita didattica estiva (in Bressanone)

I 12|attivita informativa e promozionale interna ed esterna

VI 2|attivita per conto terzi con relativo tariffario

VIl 1|attrezzature didattiche, acquisto

VIl 1|attrezzature tecniche, acquisto

VIl 1|audiovisivi, acquisto

I 13|auguri

1l 7|aulario (piano di utilizzo delle aule)

1l 7|aule di studio e servizi per studenti

I 11aule e sale, richieste e concessioni per attivita culturali

VIl 1laule, concessione a terzi (sia gratuite che a pagamento)

VIl 3laule, manutenzione

[ 7|aule, prenotazione e gestione per attivita didattiche

VIl 1|automezzo privato, trasmissione elenco missioni uso —
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I 12|autore, diritto di

VI 1|autorizzazione / finanziamento spese eccedenti alle somme in dotazione

\ 7|autorizzazione a far parte delle commissioni di maturita

\ 7|autorizzazione uso auto privata, - personale docente e personale tecnico
amministrativo

I 11 |autorizzazioni ad attivita culturali

[ 5|autovalutazione dei corsi diploma

I 6|avvisi

1l 10|azioni integrate Italia-Spagna

I 12|banche dati, informazioni - attivita informativa

\ 4|bandi di affidamento e di supplenza di insegnamenti, - personale docente

\ 1/bandi di trasferimento, - personale docente e personale tecnico amministrativo

VI 2/bando delle borse di studio nell'ambito dell'attivita conto terzi

[ 12|bando per il dottorato di ricerca

VIl 4|barriere architettoniche

VIl 2|beni fuori uso, cessione a enti non profit

VIl 1/beni mobili e materiali di consumo: ordini, preventivi, reclami e richieste

I 10|biblioteca

I 7|biblioteca, indagini statistiche

I 8|biblioteche, elezione direttore

VI 3|bilancio di previsione

VI 3|bilancio preventivo, rendiconto consuntivo e verifiche contabili

1l 1|bollettino e notiziario per gli studenti

[ 2|borse di studio

[ 12|borse di studio dottorato e post-dottorato

[ 10|borse di studio Fullbright (USA), per la frequenza ai corsi di specializzazione e
per soggiorni di ricerca

VI 2|borse di studio nell’ambito dell’attivitd conto terzi
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[ 9|borse di studio per corsi e attivita di perfezionamento all’estero

VI 1|borse di studio per progetti di ricerca ministeriali e/o europei

VI 2|borsisti ex art. 66, missioni

1l 12|borsisti post-dottorato di ricerca, missioni

[ 7|Bressanone, attivita didattica estiva in —

\ 4|budget affidamenti e supplenze, - personale docente

\ 1/budget, punti — docenza, - personale docente

VIl 1|/buoni d’ordine

VIl 1/buoni mensa, servizi e sussidi

I 3|calendario accademico: proposte, osservazioni, lamentele

[ 10|California, universita della (posti di scambio)

[ 6|cambio denominazione corsi (settori scientifico-disciplinari)

VI 1/cambio di titolarita dei finanziamenti di ricerca

VIl 1|cancelleria e materiale di consumo

I 3|carichi di lavoro

\ 5|carriera, - personale docente

VI 4/cassa

\ 4|CEL, collaboratori esperti linguistici, lettori/lettrici, - personale docente

VI 1|centri di eccellenza della ricerca

I 4|Centro di Calcolo, richiesta di collegamenti informatici con il —

I 13|cerimonie e cerimoniale

VIl 1|certificato di collaudo di installazione di attrezzature didattiche, scientifiche e di
ufficio

I 7|certificazione di qualita dei servizi

I 7|certificazione sulla qualita

\ 1|cessazioni, - personale docente

\ 1|cessazioni, - personale techico amministrativo
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\ 1|chiamate ordinari, associati e ricercatori, - personale docente

I 7|CINECA, statistiche

VI 1(circolari ASI su finanziamenti

VI 1|circolari CNR su finanziamenti

VI 1(circolari MURST ex 40% e ex 60%

VI 1(circolari UE su finanziamenti

VIl 1|clienti/fornitori - modifica ragione sociale/indirizzo

\ 4|collaboratori esperti linguistici, lettori/lettrici, - personale docente

1l 13|collaboratori esterni

1l 13|collaboratori esterni (anche laureati frequentatori e liberi professionisti)

1 5|collaborazione scientifica

\ 4|collaborazioni , - personale docente

\ 4|collaborazioni per corsi integrativi, programma Jean Monnet

VIl 3|collaudi per la manutenzione di impianti e attrezzature dei laboratori meccanici,
scientifici, chimici

VIl 4|collaudi per la manutenzione di impianti, immobili e uffici (opere edili, fognarie,
impianti elettrici, idraulici, sportivi, termici)

VIl 4|collaudi per la messa a norma degli ambienti

VIl 1|collaudo di attrezzature

I 4|collegamenti informatici con il Centro di Calcolo

I 10|collezioni scientifiche

\ 1|collocamento a riposo (anche anticipato), - personale docente e personale
tecnico amministrativo

\ 5|comandi e distacchi, - personale docente

\ 2|comandi e distacchi, — personale tecnico amministrativo

\Y 2/comandi, - personale tecnico amministrativo

comitati del consiglio del corso di diploma

4

comitati del consiglio del corso di laurea

comitati del consiglio di facolta
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Il 11|comitati del consiglio di struttura (facolta, dipartimento, centro, etc,)

Il 10/comitati del direttore di struttura (facolta, dipartimento, centro, etc,)

Il 5|comitati del presidente del corso di diploma

Il 3|comitati del presidente del corso di laurea

Il 12|comitati della giunta di struttura (dipartimento, centro, etc,)

Il 9/comitato tecnico scientifico

VI 2|commerciale, attivita per conto terzi

\ 5|commissioni conferma in ruolo per ricercatori ed associati, - personale docente

Il 6|commissioni del consiglio del corso di diploma

Il 4|commissioni del consiglio del corso di laurea

Il 2|commissioni del consiglio di facolta

Il 11|commissioni del consiglio di struttura (facolta, dipartimento, centro, etc,)

Il 10/commissioni del direttore di struttura (facolta, dipartimento, centro, etc,)

Il 5|commissioni del presidente del corso di diploma

Il 3|commissioni del presidente del corso di laurea

Il 12|commissioni della giunta di struttura (dipartimento, centro, etc,)

\ 1/commissioni di concorso, - personale docente e personale tecnico amministrativo

\ 7|commissioni di maturita, autorizzazione a far parte delle

1 12|\commissioni giudicatrici del dottorato di ricerca

\ 5|commissioni per conferma ricercatori, - personale docente

1l 8/commissioni per esami di profitto, laurea e prove di idoneita

\ 1icommissioni per selezione, - personale tecnico amministrativo

[ 8|commissioni, modifica per esami di laurea e profitto

VI 2|comodato, beni in

I 11|compensi seminari, conferenze, tavole rotonde, circolari

<
w

compiti didattici, - personale docente
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\ 3|compiti scientifici dei professori fuori ruolo, - personale docente
\ 3|Compiti scientifico-didattici

\ 3|compiti scientifico-didattici dei ricercatori, - personale docente
\ 3|compiti sostitutivi, accettazione, - personale docente

1 1|comunicazioni su immatricolazioni e preiscrizioni

[ 7|concessione delle aule a terzi (sia gratuite che a pagamento)

| 11|concessioni e richieste sale e aule

\ 1|concorsi, - personale docente
\ 1|concorsi, - personale tecnico amministrativo
\ 1|concorsi, assunzioni, cessazioni e budget

1l 2|condizione studentesca

I 13|condoglianze

Il 1|conferenza dei presidi (delle facolta di...)

I 8|conferenza dei rettori e dei presidi degli Atenei veneti

| 11|conferenze culturali e scientifiche

1l 1|conferenze di orientamento nelle scuole medie superiori

I 12|conferenze stampa

\ 5|conferma in ruolo, - personale docente e personale tecnico amministrativo

\ 1/conferma in servizio, - personale tecnico amministrativo

VIl 4|conformita (dichiarazioni di —) per la manutenzione di impianti, immobili e uffici
(opere edili, fognarie, impianti elettrici, idraulici, sportivi, termici)

\ 7|congedo ordinario, - personale docente e personaletecnico amministrativo

\ 7|congedo per borsa di studio, - personale tecnico amministrativo

\ 7|congedo per dottorato di ricerca, - personale tecnico amministrativo

\Y 7|/congedo straordinario per gravi motivi

\ 7|congedo, - personale docente

I 13|congratulazioni
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\

9

congressi e convegni, iscrizione ai —

11

congressi, organizzazione

VI

(2}

conguaglio fiscale

13

consegna materiale rappresentanza

11

Consiglio

consiglio del corso di diploma

consiglio del corso di diploma, comitati e commissioni del

consiglio del corso di laurea

consiglio del corso di laurea, comitati e commissioni del

consiglio di facolta

consiglio di facolta, comitati e commissioni del

11

consiglio di struttura (facolta, dipartimento, centro, etc,)

11

consiglio di struttura (facolta, dipartimento, centro, etc,), comitati e commissioni
del

consorzi per la didattica e la ricerca

consulenza e assistenza ad imprese per la presentazione di finanziamenti nei
progetti RST dell’'Unione Europea

consulenze e pareri legali (conclusi in sé, ovvero non relativi a procedimenti
amministrativi in corso o da istruire)

10

consulta dei direttori di dipartimento

1

contabilith aggiornamenti ISTAT

11

contabilith pagamento per utilizzi di aule e sale didattiche

contenzioso giudiziale e stragiudiziale

contingentamento dei studenti stranieri

VI

conto annuale consuntivo e relazione

VI

conto annuale preventivo e relazione

VI

conto terzi, attivita per

contratti a tempo determinato, - personale tecnico amministrativo

VI

contratti ASI
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VIl 3|contratti di assistenza e manutenzione dei beni mobili e attrezzature
I 12|contratti di edizione

\ 7|contratti di insegnamento per docente in pensione

\ 4|contratti di insegnamento, - personale docente

\Y 4|contratti di insegnamento/integrativi ai sensi del D.M. 242/98

VI 1|contratti di ricerca (art.7.16 lettera B Regolamento contabilitd)

VI 2|contratti e convenzioni ex art. 66 del d.P.R. n. 382/80

\ 4|contratti e mansionario

\ 4|contratti ex art. 1 comma 32 della legge 549/95, - personale docente
\ 4|contratti ex art. 100 del d.P.R. 382/80, - personale docente

\ 4|contratti ex art. 25 del d.P.R. 382/80, - personale docente

VI 2|contratto d'opera professionale

\ 4|contratto di ricerca per docenti in pensione, - personale docente

\ 4|contratto, professori a, - personale docente

VI 1|contributi di enti pubblici e privati

VI 1|contributi e contratti CNR

VI 1|contributi e contratti UE

I 11|contributi economici per attivita culturali

VI 1|contributi per il miglioramento della didattica

VI 1|contributo laboratorio-didattica

VI 1|contributo manutenzione ordinaria, fondo manutenzione ordinaria
VI 1|contributo ordinario

VI 1|contributo straordinario

\ 6|controlli medici, visite, - personale docente e personale tecnico amministrativo
\ 6|controlli medici, visite, - personale tecnico amministrativo

controllo di gestione
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~

controllo di gestione (attivita, risultati)

~

Controllo di gestione e statistica

w

controrelatore delle tesi di laurea, nomina del —

11

convegni e congressi, organizzazione di —

VI

convenzioni di ricerca, ex art. 66, affidamenti di incarico a professionisti esterni -

convenzioni didattiche

convenzioni didattiche, pareri e trattativa

VI

convenzioni ex art. 66 DPR 382/80

cooperazione, accordi interuniversitari di

cooptazionei v. elezioni

corsi di formazione, - personale tecnico amministrativo

corsi di laurea o diploma, istituzione nuovi

corsi di perfezionamento

corsi di specializzazione per attivita di sostegno

corsi di studio, inserimento nell’ordinamento didattico di nuovi —

corsi diploma, autovalutazione [va qui?]

corsi e attivita di perfezionamento all’'estero, comprese le borse di studio

corsi intensivi per studenti lavoratori

corsi per insegnanti (di aggiornamento, formazione, etc.)

corsi per studenti al di fuori del piano di studi (di videoscrittura, di informatica
giuridica, di redazione delle tesi, etc.)

corsi singoli per diplomati/laureati

crediti didattici

VI

Croce Rossa ltaliana, beni fuori uso

Croce Rossa ltaliana, consegna materiale da scarto d'archivio

CTS - comitato tecnico scientifico

cultori della materia
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I 11 |cultura, attivita culturale

I 8|CUN, elezioni

1l 3|cursus studiorum

v 3|danneggiamenti

v 3|danni

I 12|dati annuario

VI 5|dati fiscali del personale, aggiornamento dei —

VI 2 Qecreti nomina borsisti (ex art.66), nel’ambito delle convenzioni e contratti di
ricerca

I 13|delegazioni in visita

v 3|delitti contro il patrimonio

v 3|delitti contro la pubblica amministrazione

[ 6/denominazione corsi, cambio di — (settori scientifico-disciplinari)

1 3|deposito provvisorio del titolo delle tesi di laurea

\ 5|deroghe all'obbligo di residenza, - personale docente e personale tecnico
amministrativo

1l 3|deroghe su vincoli per le iscrizioni e le immatricolazioni

I 8|designazioni in enti e organi esterni

I 8|designazioni, per il CAB

I 8|designazioni, per il CCA

I 8|designazioni, per il CUGAS

I 8|designazioni, per il CUS

\ 4|dichiarazione di regolare svolgimento corso, - personale docente

VIl 4|dichiarazioni di conformita per la manutenzione di impianti, immobili e uffici
(opere edili, fognarie, impianti elettrici, idraulici, sportivi, termici)

VIl 4|dichiarazioni di conformita per la messa a norma degli ambienti

[ 7|didattica, programmazione

\ 3|didattici, compiti, - personale docente

w

difesa dello studente avverso provvedimenti disciplinari
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\ difesa per provvedimento disciplinare, - personale docente e personale tecnico
amministrativo

dipartimentazione

[e¢]

©

Il 10|dipartimenti, elezione direttore

(2}

diploma, corsi di laurea o diploma

Il 10|direttore

Il 10|(direttore di struttura (dipartimento, istituto, centro, biblioteca, etc,)

Il 10|direttore di struttura (dipartimento, istituto, centro, biblioteca, etc,), comitati e
commissioni del

Il 10|direttori di dipartimento, consulta dei

<
\l

direzione di laboratori ed istituti di ricerca extrauniveritari, congedo[o aspettativa?]
per —, - personale docente

diritto allo studio e aiuti economici

N

N

diritto allo studio e condizione studentesca; tasse, contributi, borse di studio e
premi di laurea

| 12|diritto d’autore

N

disabili

<
©

disciplinari, provvedimenti, — personale docente

<
©

disciplinari, provvedimenti, - personale tecnico amministrativo

<
ol

disciplinari, settori, - personale docente

<
N

distacchi, - personale tecnico amministrativo

VI

w

distinta di trasmissione del partitario

<
w

divieto di fumo, violazione della legge 584/75

VIl

[

divise per il personale ausiliario

1l 1

w

docenti frequentatori

\ 4|docenti in pensione, contratto di ricerca per —, - personale docente

D

domanda di accesso ai documenti (legge 241/90)

<
N

donazioni

I 13|doni di pubblicazioni

1l 1

N

dottorandi di ricerca
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12

dottorati di ricerca

1

N

dottorati di ricerca, rimborsi spese di viaggio per dottorandi/postdottorandi (&
esclusa l'indennita di missione)

12

dottorato di ricerca, adesioni, bando, istituzione

12

dottorato di ricerca, sede amministrativa e sede consorziata Padova

12

Dottorato e post dottorato di ricerca

12

dottorato e post-dottorato, borse di studio

VI

ecologia

ECTS programma, "Sistema di Trasferimento di Crediti Europeo”

12

editoria

12

editoria, attivita informativa-promozionale interna ed esterna

12

edizione, contratti di —

efficienza dei servizi, verifica sulla —

12

elenchi laureati (trasmissione a terzi, ditte, etc.)

elenco missioni estere, - personale docente

elettorali, seggi — per commissione concorsi ordinari e associati, - personale
docente

I 8|elezione rappresentanti CUN, - personale docente
I 8|elezioni

I 8|elezioni CUN

I 8|elezioni, comitato pari opportunita

elezioni, nomina

elezioni, nomina commissioni CCD (Consiglio Corso di Diploma)

elezioni, nomina commissioni CCL (Consiglio di Corso di Laurea)

elezioni, nomina commissioni CdF (Consiglio di Facolta)

10

elezioni, nomina commissioni d’Istituto

10

elezioni, nomina commissioni del Direttore

N

elezioni, nomina dei comitati di nuove facolta
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8

elezioni, nomina dei componenti le commissioni scientifiche di area

elezioni, nomina dei rappresentanti degli studenti

elezioni, nomina dei rappresentanti degli studenti nelle scuole di specializzazione

e dirette a fini speciali

elezioni, nomina del CTS - comitato tecnico scientifico

10

elezioni, nomina del direttore di Dipartimento

10

elezioni, nomina del direttore di Istituto

elezioni, nomina del preside

10

elezioni, nomina delle commissioni del CdD (Consiglio di Dipartimento)

10

elezioni, nomina rappresentanti del personale tecnico amministrativo in CdD
(Consiglio di Dipartimento)

10

elezioni, nomina rappresentanti del personale tecnico amministrativo in Cdl
(Consiglio di Istituto)

10

elezioni, nomina rappresentanti dottorandi in CdD

elezioni, nomina rappresentanti personale tecnico amministrativo in CCL
(Consiglio di Corso di Laurea)

elezioni, nomina rappresentanti personale tecnico amministrativo in CdF
(Consiglio di Facolta)

elezioni, nomina rappresentanti ricercatori in CdD (Consiglio di Dipartimento)

elezioni, nomina rappresentanti ricercatori in CdF (Consiglio di Facolta)

elezioni, nomina rappresentanti studenti in CdF (Consiglio di Facolta)

elezioni, per il CAB

elezioni, per il CCA

elezioni, per il CUGAS

elezioni, per il CUS

emeriti, professori, (proposte nomina)

enti ed organi esterni, nomina in

enti ed organi esterni, rappresentanze in —

equipollenze insegnamenti

equivalenze insegnamenti

Erasmus, progetto
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\ 4|errata corrige bandi di affidamento e di supplenza di insegnamenti, - personale
docente

1l 8|Esami di profitto e laurea, prove di idoneita

1l 14|esami di Stato

1l 8/esami, commissioni per esami di profitto, laurea e prove di idoneita

[ 3|esami, riconoscimento —, per passaggio di facolta e corso di laurea (anche
dall’estero)

[ 2|esoneri dalle tasse e contributi

[ 13|esterni, collaboratori —

I 8|esterni, enti ed organi esterni, rappresentanze

I 11|estratti di pubblicazioni

1] 2|ESU

I 11 eventi culturali

[ 4|eventi culturali organizzati da studenti o ex studenti

[ 5|facoltd, sviluppo della —

v 3|falso ideologico

\ 7|ferie, assenza per, - personale tecnico amministrativo

v 1/fermi amministrativi

[ 1(fiere e saloni dello studente

VI 1/finanziamenti attrezzature per la didattica

[ 5|finanziamenti diplomi su base convenzionale

VI 1/finanziamenti e rendicontazioni

\ 4/fondi contabili per pagamento affidamenti e supplenze, - personale docente

VI 1/fondi di ricerca ex 40% ed ex 60% MURST

\ 4/fondi per affidamento e supplenza, - personale docente

\ 4/fondi per corsi integrativi, programma Jean Monnet

VI 2|fondo comune di Ateneo (derivato dall'attivita conto terzi)

VI 2/fondo comune di ateneo, al’Amministrazione Centrale
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VIl 1/fondo economale (piccole spese)

\ 10(fondo efficienza dei servizi, - personale tecnico amministrativo

VIl 1/fondo piccole spese

\ 9/formazione e aggiornamento professionale

\ 9/formazione, corsi di, - personale tecnico amministrativo

1 9/formazione, programmi di formazione e ricerca

VI 1|fornitori, albo dei —

VIl 1/fornitori/clienti - modifica ragione sociale/indirizzo

VIl 1/fornitura di beni, servizi, attrezzatura didattica e d'ufficio

I 10(forniture materiale a scopo divulgativo

[ 10|Fullbright (USA), borse di studio per la frequenza ai corsi di specializzazione eper
soggiorni di ricerca

I 3/funzionigramma

\ 1/fuori ruolo (anche anticipato), - personale docente

v 3|furti

VIl 1|gara per la fornitura di beni e servizi

1l 7|gestione aule e spazi per attivita didattiche

I 7|gestione, controllo di

VI 3|giornale di cassa

I 11|giornate informative dedicate alla promozione delle attivita di Ricerca e Sviluppo
Tecnologico finanziate dalla UE

I 11|Giubileo del 2000

\ 8|giudizi di merito e provvedimenti disciplinari

\ 8|giudizi di merito, - personale docente

\Y 8|giudizi di merito, - personale tecnico amministrativo

1] 12|giunta

Il 12|giunta di struttura (dipartimento, centro, etc,)

Il 12|giunta di struttura (dipartimento, centro, etc,), comitati e commissioni della
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4

goliardia

N

gonfalone (modifica, salvaguardia, tutela, uso, etc.)

14

gruppi di lavoro dell’Amministrazione centrale ed interdipartimentali
(partecipazioni, verbali, etc.)

14

gruppi di lavoro interni ed esterni

14

gruppi di lavoro interni ed esterni, partecipazione a

12

guide all'universita

guide studente

handicap, studenti portatori di

ICE, indicatore della condizione economica

idoneita, commissioni per esami di profitto, laurea e prove di idoneita

idoneita, prova di — lingua straniera,

immatricolazioni e preiscrizioni, comunicazioni su

VI

importi recuperati (dal’Amministrazione centrale e da altre strutture)

VI

importi recuperati (fotocopie, telefono privato, etc.)

VI

imposta di registro

VI

imposta sul valore aggiunto (IVA)

VI

imposte, tasse ritenute previdenziali e assistenziali

VI

incarichi professionali, affidamenti di —

incarichi, - personale tecnico amministrativo

VI

incarico per traduzione di corrispondenza estera

VI

incarico, affidamenti

10

incentivi personale docente

10

incentivi, - personale tecnico amministrativo

11

incontri di studio

11

incontri universita e territorio

~

indagini e statistiche biblioteca
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[ 2|indicatore della condizione economica (ICE)

I 5|indice di classificazione d’archivio

I 12|indirizzario

1l 7|indirizzi dei corsi di laurea

VIl 1|indirizzo/ragione sociale clienti/fornitori - modifica

I 4|informatici, collegamenti — con il Centro di Calcolo

I 12|informazioni - attivita informativa, banche dati

1l 1|informazioni agli studenti

I 6|informazioni con il pubblico

I 6|Informazioni e relazioni con il pubblico

I 12|informazioni esterne ed interne

I 12|informazioni sulle attivita comunitarie

[ 3|infortnuni di studenti presso la struttura (assicurazioni)

\ 6|infortuni sul lavoro, - personale docente e personale tecnico amministrativo
\ 6|infortuni sul lavoro, - personale docente e personale tecnico amministrativo
1l 7|insegnamenti attivati

VI 1linserimento di nuovi collaboratori nei finanziamenti di ricerca

I 1linserimento di nuovi corsi di studio nell’ordinamento didattico

\ 7|interdizione obbligatoria per maternita, - personale tecnico amministrativo

I 14|Interventi di carattere politico, economico, socio-culturale e umanitario

VIl 3linterventi tecnici di manutenzione dei beni mobili e attrezzature, contratti di —
\ 4|intramuraria o extramuraria, opzione attivita —, — pers. docente

VIl 2linventario ASI (in attesa di istruzioni)

VI 2|inventario CNR

VII 2linventario di Ateneo

VIl 2linventario UE
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VIl 2|inventario, rendiconto patrimoniale, beni in comodato

\ 4|irregolarita della domanda di affidamento e supplenza, - personale docente

\ 7|iscrizione a congressi, convegni, seminari etc.

\ 9liscrizione ai congressi e convegni di formazione e aggiornamento professionale
VIl 1|iscrizioni dei docenti a societa e/o associazioni

I 7|I1SO 9000, norme sulla qualita nei servizi

Y 4|istituti di credito

1 12|istituzione del dottorato di ricerca

| 9listituzione di nuove strutture

1l 5|istituzione nuovi corsi di laurea o diploma

[ 3listruzione, viaggi di (anche all’estero)

[ 3listruzione, visite di (anche all’'estero)

VI 5IVA

VI 5|IVA intracomunitaria

VIl 3|laboratorio, manutenzione
\ 2|lasciti

| 13|laurea ad honorem

| 13|laurea honoris causa

[ 8|laurea, commissioni per esami di profitto, laurea e prove di idoneita

1l 5|laurea, corsi di — o diploma

1l 13|laureati frequentatori (collaboratori esterni)

I 12|laureati, elenchi (trasmissione a terzi, ditte, etc.)

| 12/laureati, elenchi e loro trasmissioni

[ 9|laureati, stages per

1" 2|lavoratori, corsi intensivi per studenti —

\ 10|Lavoro straordinario e incentivi
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\ 10|lavoro straordinario, - personale tecnico amministrativo

v 2|legati

VIl 4|legge 626, sicurezza degli ambienti di lavoro

I 1|leggi

I 1/Leggi, statuto, regolamenti, ordinamento didattico e rispettive circolari applicative

\ 4|lettori/lettrici, collaboratori esperti linguistici, - personale docente

I 7|lezioni, orario delle

\ 3|lezioni, registro delle —, compiti didattici e di ricerca, - personale docente

v 2liberalita, atti di

1l 13|liberi professionisti (collaboratori esterni)

VII 1|licitazione per la fornitura di beni e servizi

1 8llingua straniera, prova di idoneita

v 1 liti

1l 5|macroaree, aree e sottoaree di ricerca

\ 7|malattia, assenza per, - personale tecnico amministrativo

1l 4|manifestazioni (culturali e altro) organizzate dagli studenti

I 11|manifestazioni di scienza e divulgazione

[} 7\manifesti degli studi

\Y 4|mansionario, - personale tecnico amministrativo

VIl 4|manutenzione (collaudi per la —) di impianti e attrezzature dei laboratori
meccanici, scientifici, chimici)

VIl 3|manutenzione (collaudi per la —) di impianti, immobili e uffici (opere edili,
fognarie, impianti elettrici, idraulici, sportivi, termici)

VIl 3|manutenzione aule

VIl 3|manutenzione beni mobili, apparecchiature, quadri, arredi

VI 3|manutenzione di beni immobili e beni mobili

VIl 3/manutenzione e assistenza dei beni mobili e attrezzature, contratti di —

VIl 3|manutenzione impianti elettrici
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VI 3/manutenzione impianti sportivi

VI 3|manutenzione impianti termotecnici

VIl 3|manutenzione ordinaria immobili

VIl 3|manutenzione ordinaria opere fognarie

VIl 3|manutenzione ordinaria-uff. tecnico

VIl 3/manutenzione sistemazione esterna

VIl 3|manutenzione straordinaria

I 5|massimario di conservazione e di scarto

I 5|massimario di scarto d’archivio

VIl 1/materiale di consumo e cancelleria

VI 1/materiali di consumo e beni mobili: ordini, preventivi, reclami e richieste
[ 1/matricole, accoglienza (illustrazione piano di studio, etc,)

\ 7|maturita, autorizzazione a far parte delle commissioni di —,

\ 1/membro interno per commissione concorsi ricercatore, - personale docente
1l 2|mense e alloggi

VIl 4|messa a norma degli ambienti di lavoro

I 13|messaggi augurali

VI 2/missioni dei borsisti ex art. 66

[ 12|missioni dei borsisti post-dottorato di ricerca

1l 12|missioni dottorandi di ricerca

\ 7|missioni nazionali ed estere, — personale docente

\ 4|missioni, - personale tecnico amministrativo

VI 4|misure di sicurezza e prevenzione

\ 4|mobilita

\Y 4|moenia (intra-) o extramoenia, opzione attivita —, — pers. docente
I 7|monitoraggio sulla qualita e I'efficienza dei servizi
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\

4

Monnet, programma Jean

12

monografia di storia e attivita della struttura

muraria (intra-) o extramuraria, opzione attivita —, — pers. docente

MURST ex 40% ed ex 60% assegnazione ed utilizzo

MURST, statistiche

10

musei, pinacoteche, biblioteche e collezioni

10

museo

mutuazioni in e fuori struttura

13

necrologi

NIS - Nuova

nomina controrelatore delle tesi di laurea

nomina in enti ed organi esterni esterni

nomina, elezioni

nomine e designazioni interne

nomine e rappresentanze al’lESU (ente per il diritto allo studio)

nomine in enti ed organi esterni

Noopolis, servizio, borse di studio internazionali

VI

norme di sicurezza e prevenzione

VI

note di addebito

notifica ai controinteressati esiti procedure trasferimento professori, - personale
docente

notiziario e bollettino per gli studenti

14

nucleo di valutazione

~

nulla osta per attivitd non istituzionale, - personale docente e personale tecnico
amministrativo

N

nulla osta supplenze fuori sede, - personale docente

~

nulla osta, - personale docente

~

numero chiuso e numero programmato
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[ 1/numero chiuso, proposte per il —

I 9/nuove strutture, istituzione di

\ 5|obbligo di residenza, deroghe, - personale docente e personale tecnico
amministrativo

\ 5|obbligo di residenza, deroghe, richieste pareri, - personale docente e personale
tecnico amministrativo

\Y 11 obiettori di coscienza

VIII 1|oggetti diversi

I 13|onorificenze

I 13|onorificenze, cerimoniale e attivita di rappresentanza

I 12|opportunita, pari —, attivita informativa

I 12|opuscaoli

\Y 4|opzione attivitd intramoenia o extramoenia, — pers. docente

\Y 4|opzione attivitd intramuraria o extramuraria, — pers. docente

\Y 1|opzione part-time, - personale tecnico amministrativo

\ 5|opzione su settori tecnico-scientifici, - personale docente

\ 5|opzione su tempo definito e tempo pieno, - personale docente e personale
tecnico amministrativo

\ 5|opzione su tempo pieno e tempo definito, - personale docente e personale
tecnico amministrativo

i 7|orario delle lezioni

I 3|orario di apertura degli uffici

I 3|orario di lavoro e di servizio della struttura

1 7|orario di ricevimento docenti

\ 4|orario di servizio individuale, - personale tecnico amministrativo

1l 6|ordinamenti didattici, adeguamento (cambio tabelle, modifiche) ai settori
scientifico-disciplinari

I 1|ordinamento didattico

\ 4|ordini di servizio, - personale tecnico amministrativo

organico, pianta organica, - personale docente

organigramma
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I 3|organizzazione amministrativa e piani di sviluppo e razionalizzazione delle risorse

I 3|organizzazione degli uffici

I 11|organizzazione e svolgimento congressi, contributi

1l 7|orientamenti dei corsi di laurea e di diploma

[ 1|orientamento (anche conferenze nelle scuole medie superiori)

[ 1|orientamento studenti, anche per I'estero

1l 1|orientamento, tutorato, informative per immatricolazioni

\ 4|ospiti stranieri incaricati di attivita seminariale e di ricerca, - personale docente

VIl 1/pagamenti all’estero

VIl 1/pagamenti, rimborsi

VIl 1/pagamento fatture, pagate in contante

v 5|pareri e consulenze

v 5|pareri e consulenze legali (conclusi in sé, ovvero non relativi a procedimenti
amministrativi in corso o da istruire)

v 5|pareri e consulenze legali, v. il rispettivo procedimento

1l 5|pareri e trattativa per le convenzioni didattiche

I 12|pari opportunita, attivita informativa

\Y 1|part-time, opzione, - personale tecnico amministrativo

1 2|part-time, studenti 150 ore

I 13|partecipazioni

VI 3|partitario entrate

VI 3|partitario uscite

1l 3|passaggi di facolta e corso di laurea (anche dall’'estero)

\ 7 passz_:lggio qd altra amministrazione, aspettativa per, - personale tecnico
amministrativo

VIl 2|patrimonio artistico, beni di interesse storico

1

=

patrocinio della struttura e dell’Ateneo

11

perfezionamento, corsi di
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9

perfezionamento, corsi di —, e attivita di all'estero, comprese le borse di studio

\Y

permanenza in servizio, biennio

permesso 150 ore per lo studio, - personale tecnico amministrativo

permesso sindacale, - personale tecnico amministrativo

permuta

Personale non strutturato

personale, responsabilita penale, amministrativa e civile del

personali e dati sensibili (privacy), tutela dei dati —

piani di sviluppo (triennale, etc.)

piani di sviluppo e razionalizzazione

piani triennale di sviluppo

piano annuale di ricerca

piano degli insegnamenti attivati

piano di studio

pianta organica

VI

piccole spese, fondo

10

pinacoteca

VI

posizioni inventariali

12

post—dottorato

12

post-dottorato e dottorato, borse di studio

posti a concorso, esigenze facolta

10

posto scambio, accordi bilaterali varie universita,

pratiche studenti

preiscrizioni e immatricolazioni, comunicazioni su

13

premi

N

premi di laurea
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1 7|prerequisiti degli insegnamenti

\ 1|presa di servizio, - personale tecnico amministrativo

\ 1|presa di servizio, pers. docente

Il 1|preside e consiglio di presidenza

Il 5|presidente del corso di diploma

Il 5|presidente del corso di diploma, comitati e commissioni del
Il 3|presidente del corso di laurea

Il 3|presidente del corso di laurea, comitati e commissioni del
VI 2|prestazioni a pagamento da tariffario, attivita per conto terzi
VI 2|prestazioni a pagamento extra tariffario

VIl 1|preventivi per la fornitura di beni e servizi e attrezzatura

VIl 4|prevenzione rischi ambienti di lavoro

I 6|privacy, tutela della

\ 4|professori a contratto, - personale docente

I 13|professori emeriti, proposte nomina di —

1l 8|profitto, commissioni per esami di profitto, laurea e prove di idoneita
VI 1|progetti di ricerca

[ 5|progetti di ricerca e sviluppo tecnologico finanziati dalla UE
\Y 8|progetti incentivanti, - personale tecnico amministrativo

VI 1|progetti MURST giovani ricercatori

I 5|Progetto Archivi

VIl 1|programma di gestione e contabilita delle strutture

VI 1|programma ex SINDIP

\4 4 programma Jean Monnet

VIl 1|programma treno delle FFSS

©

programma, ECTS "Sistema di Trasferimento di Crediti Europeo
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I 7|programmazione didattica

1l 7|Programmagzione didattica, orario delle lezioni, gestione aule e spazi

1l 5/programmazione e sviluppo, attivita di studio

1l 9|Programmi di formazione e programmi di ricerca

1 8|programmi didattici per il Bollettino-Notiziario

1 7|propedeuticita degli insegnamenti

I 13|proposte nomina di professori emeriti

VI 1|proroga 40%

VI 1|proroga 60%

VI 1|proroga contratti ASI

VI 1|proroga contratti CNR

\Y 1/proroga contratto di lavoro a tempo determinato, - personale tecnico
amministrativo

VI 2|proroga convenzioni e contratti ex art. 66

VI 2|proroga convenzioni\contratti ex art. 66

I 5|protocollo

\ 8|prova, relazione periodo di, - personale tecnico amministrativo

\ 8|provvedimenti disciplinari, - personale docente

\Y 8|provvedimenti disciplinari, - personale tecnico amministrativo

1 3|provvedimenti disciplinari, studenti

\ 8|provvidenze ai dipendenti

I 6|pubblicazione all’albo ufficiale

\ 4|pubblicazioni bandi di affidamento e supplenza, - personale docente

I 12|pubblicazioni elenchi nominativi

\Y 2|pubblicazioni scientifiche del personale docente come attivita scientifico-didattica

\Y 4|pubblicazioni scientifiche del personale tecnico amministrativo

I 12|pubblicazioni scientifiche, promosse dalla struttura
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VIl 1|pubblicazioni, gestione e abbonamenti

I 6|pubblico, rapporti ed informazioni per il

VIl 1|pulizie straordinarie

VIl 1|pulizie, rapportini mensili

\ 1|punti budget docenza, - personale docente

\Y 9|qualificazione professionale, - personale tecnico amministrativo
I 7|qualita nei servizi (horme ISO 9000)

I 7|questionario annuale sulle biblioteche

I 7|questionario nucleo di valutazione

VIl 1|quote associative dei docenti a societa e/o associazioni
\ 6|radioprotezione, - personale docente

\Y 6/radioprotezione, - personale tecnico amministrativo

VII 1jragione sociale, indirizzo- modifica - clienti/fornitori

I 6|rapporti ed informazioni con il pubblico

\ 8|rapporti informativi, - personale techico amministrativo
I 13|rappresentanza, attivita di

I 8|rappresentanze e nomine all’'ESU (ente per il diritto allo studio)
I 8|rappresentanze in enti ed organi esterni

I 8|rappresentanze v. elezioni

I 8|rappresentanze, per il CAB

I 8|rappresentanze, per il CCA

I 8|rappresentanze, per il CUGAS

I 8|rappresentanze, per il CUS

I 3|razionalizzazione, piani di sviluppo e

\ 3|Reati e contravvenzioni

\Y 4|reggenze, - personale tecnico amministrativo
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\ 3|registri degli impegni didattici, - personale docente

\ 3|reqistri delle lezioni, - personale docente

VIl 2|registri inventariali

\ 3|reqistri lezioni, compiti didattici e di ricerca, - personale docente

I 1{regolamenti

[ 8|regolamento appelli di esame

I 1{regolamento di struttura

I 1regolamento didattico (con iter di approvazione ed emendamenti)
VIl 2|reinventariazioni

\ 8|relazione periodo di prova, - personale tecnico amministrativo

\ 3|relazioni sulla ricerca svolta nell’'anno sabbatico, - personale docente
\ 1jrelazioni triennali sull'attivita (non per conferma: cfr. V/4), - personale docente
\ 5|relazioni triennali sull'attivita (per conferma), - personale docente
\ 3/relazioni triennali sull'attivita, - personale docente

VI 1jrendiconti 40%

VI 1jrendiconti 60%

VI 1jrendiconti ASI

VI 1rendiconti CNR

VI 1jrendiconti finanziamenti UE

VI 3|rendiconto consuntivo

VI 1jrendiconto contributo laboratorio

VI 1jrendiconto contributo o fondo manutenzione ordinaria

VIl 2/rendiconto patrimoniale

VI 1|residui 40%, restituzione

VI 1|residui 60%, restituzione

VI 1|residui ASI, restituzione
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VI 1jresidui CNR, restituzione

VI 1jresidui UE, restituzione

v 4|responsabilita civile, penale e amministrativa del personale

\ 3|responsabilita didattica, - personale docente

v 4|responsabilitd penale, amministrativa e civile del personale

VI 1|restituzione residui 40%

VI 1|restituzione residui 60%

VI 1jrestituzione residui ASI

VI 1jrestituzione residui CNR

VI 1jrestituzione residui UE

Il 13|revisori dei conti

[ 9lricerca, piano annuale di

1 9ricerca, programmi di formazione e ricerca

1l 7|ricevimento docenti, orario di

VIl 1jricevute fiscali, pagamento in contante

1l 13Jrichiesta codice fiscale per ospiti stranieri

I 6|richiesta di accesso ai documenti (legge 241/90)

\ 1lrichiesta di assunzione di personale (alla Direzione amministrativa), - personale
tecnico amministrativo

I 4/richiesta di collegamenti informatici con il Centro di Calcolo

1l 3|richiesta di deroghe su vincoli per le iscrizioni e le immatricolazioni

I 10[richiesta e autorizzazione a visite guidate

\ 8|richieste dati sul personale, - personale docente e personale tecnico
amministrativo

VI 1|richieste finanziamento 40%

VI 1|richieste finanziamento 60%

VI 1lrichieste finanziamento attrezzature per la didattica

VI 1richieste finanziamento CNR-contratti
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VI 1|richieste finanziamento CNR-contributi

VI 1jrichieste finaziamento ASI-contratti

VI 1jrichieste finaziamento UE-contratti

VI 1jrichieste riduzione IVA (CNR)

\ 4|ricognizione annuale affidamenti e supplenze, - personale docente

1 3jriconoscimento del titolo di studio estero

[ 3|riconoscimento esami per passaggio di facolta e corso di laurea (anche
dall’estero)

VI 5|rifiuti speciali, tossici, nocivi e radioattivi, smaltimento di —

VIl 1jrilascio copie, riproduzione indirizzi, rimborso spese

\ 7|rilevazione orari SIRIO, - personale tecnico amministrativo

I 7/rilevazioni statistiche

VIl 1irimborsi

VI 5|/rimborso IVA

\ 1jrinnovo contratto di lavoro a tempo determinato, - personale tecnico
amministrativo

1l 12|rinnovo del dottorato di ricerca

\ 4/rinunce di affidamento e di supplenza di insegnamenti, - personale docente

VIl 3|riparazioni e restauri dei beni mobili e attrezzature

\ 7|ripresa servizio

VI 5/ritenuta d’acconto, certificazione

\ 4ritiri domande di affidamento e di supplenza di insegnamenti, - personale docente

\ 4ritiri domande di affidamento e supplenza, - personale docente

VIl 2|rottamazione apparecchiature

11

sale e aule, richieste e concessioni

saloni e fiere dello studente

12

scambi di pubblicazioni

10

scambio, posto scambio, accordi bilaterali varie universita,
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VIl 2|scarichi dipartimenti, controllo

VI 2|scarichi inventariali

VIl 2|scarico inventariale

I 5|scarto d’archivio

I 5|scarto, massimario di conservazione e di —

\ 5|scelta su tempo pieno e tempo definito, - personale docente e personale tecnico
amministrativo

I 10|scientifiche, collezioni

1l 6|scientifico-disciplinari, settori

\ 7|sciopero, assenza per, — pers. docente

\ 7|sciopero, assenza per, - personale tecnico amministrativo

VI 1|scontrini fiscali, pagamento in contante

Il 7|scuole di specializzazione e dirette a fini speciali, organigrammi

1 12|sede amministrativa e sede consorziata Padova, dottorato di ricerca

\ 1|seqggi elettorali per commissione concorsi ordinari e associati, - personale docente

\ 1|selezione, - personale tecnico amministrativo

I 11|seminari di studio

\ 9|seminari e corsi, - personale tecnico amministrativo

I 11|seminari, conferenze, tavole rotonde, compensi, circolari

[ 2|servizi abitativi per studenti

VIl 1|servizi e sussidi, buoni mensa

I 4|servizi informatici - biblioteca

VI 1|servizi: ordini, preventivi, reclami e richieste

\Y 6/servizio prevenzione rischi lavorativi, - personale docente

\Y 6/servizio prevenzione rischi lavorativi, - personale tecnico amministrativo

\ 6|servizio radioprotezione fisica, - personale docente

\Y 6/servizio radioprotezione fisica, - personale tecnico amministrativo
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\ 6|servizio radioprotezione medica, - personale docente

\ 6|servizio radioprotezione medica, - personale tecnico amministrativo
\ 4|servizio, ordini di, - personale tecnico amministrativo

\ 5|settori disciplinari, - personale docente

1 6/settori scientifico-disciplinari

[ 6|settori scientifico-disciplinari, adeguamento ordinamenti didattici (cambio tabelle,

modifiche)
\ 5|settori scientifico-disciplinari, opzione su, - personale docente
\ 5|settori tecnico-scientifici, - personale docente
VIl 4|sicurezza degli ambienti di lavoro

| 4|SIDA - Sistema informativo di Ateneo

I 2|sigillo (modifica, salvaguardia, tutela, uso, etc.)

I 11 /simposi
VI 1/SINDIP, programma ex
\ 7|SIRIO, rilevazione orari, - personale tecnico amministrativo

| 4|SIS - ex-SIS Sistema informativo studenti

| 4|SIS sistema informazione dati

I 4|sistema informatico e sistema informativo (comprese le richieste di collegamento
all’Amministrazione centrale)

| 4|sistema informatico e sistema informativo della struttura

| 4|sistema informativo di Ateneo

| 4|Sistema informativo, sistema informatico e telematico

VIl 2|situazione patrimoniale, controllo

VIl 5|smaltimento rifiuti speciali, tossici, nocivi e radioattivi
VIl 1|societd, iscrizione dei docenti a societa e/o associazioni
VI 1|Socrates, contratto finanziato

i 9|Socrates, progetto

[ 9|Socrates, progetto - attivita didattica
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\ 3|solleciti per I'invio dei registri delle lezioni, - personale docente
VI 2|sollecito pagamento fatture emesse nell’'ambito dell'attivita conto terzi

1l 4|sospensione lezioni, richiesta di —

I 8|sostituzione temporanea degli organi (Rettore, etc.)

I 14|sottoscrizione della campagna contro la pena di morte

| 14|sottoscrizioni contro la leucemia, I'AIDS, il fumo, etc.

1 7|spazi, gestione aule per attivita didattiche

Il 7|specializzazione, scuole di

VI 1|spese eccedenti alle somme in dotazione, autorizzazione / finanziamento —

VIl 1|spese in economia per la fornitura di beni e servizi

[ 3|stages di istruzione per studenti (anche all’estero)

[ 9|stages per laureati

| 7 |statistica

I 7|statistiche interne ed esterne (per cineca, MURST, etc.)

1 14/|Stato, esami di

I 1|statuto, modifiche agli articoli dello —

I 2|stemma (modifica, salvaguardia, tutela, uso, etc.)

I 2|Stemma, gonfalone e sigillo

\Y 4|stranieri, ospiti — incaricati di attivita seminariale e di ricerca, - personale docente

VI 2|strumentazione di laboratorio di valore storico

| 9|strutture, attivazione di nuove

1 2|studenti 150 ore

1l 2|studenti lavoratori

[ 2|studenti part-time, 150 ore

[ 1/studenti stranieri, contingentamento dei —

1l 3|studenti, cursus studiorum
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1l 1/studenti, orientamento

w

studenti, pratiche

[

studenti, tutorato

w

studenti, viaggi istruzione per

w

studio, piano di —

\ 4|supplenze, - personale docente

a

Sviluppo delle facolta, attivazione nuovi corsi di laurea e diploma; aree e
macroaree; convenzioni didattiche e consorzi

(2}

sviluppo e programmagzione, attivita di studio

(2}

sviluppo, piani di (triennale, etc.)

VI

N

tariffario, attivita per conto terzi

N

tasse, contributi e relativi esoneri

| 11[tavole rotonde, conferenze,seminari, compensi, circolari

VI

=

telefonia, nuove installazioni

VI

[

telefono istituti—dipartimenti e esterni, recupero spese, addebiti

VI

[

telefono privato, recupero spese

<
ol

tempo definito e tempo pieno, opzione —, - personale docente e personale tecnico
amministrativo

<
=

tempo determinato, assunzione (compreso proroga e rinnovo) contratto di lavoro
a, - personale tecnico amministrativo

<
=

tempo determinato, contratti a, - personale tecnico amministrativo

<
ul

tempo pieno e tempo definito, scelta e opzione su, - personale docente e
personale tecnico amministrativo

©

Tempus, progetto

~

tesi di laurea, argomenti disponibili

w

tesi di laurea, deposito provvisorio del titolo delle —

w

tesi di laurea, nomina correlatore delle —

Y 4|tesoreria

Y 4|tesoreria, cassa e istituti di credito

VI

=

tessere accesso passo carraio, fornitura

Pagina 37



Strutture - Indice 23/06/01

Titolo|Classe Voce di indice
VIl tesserini polo di calcolo, fornitura

=

[

test di ammissione

©

tirocini per laureati

w

tirocini per studenti

1 14 tirocinio post lauream ex legge 239/1992, convenzione psicologi per 'ammissione
all'esame di Stato

titolario di classificazione d’archivio

a

\ 4|titolarita dei corsi, - personale docente

VI

[

titolarita dei finanziamenti di ricerca, cambio di —

VIl

[

traduzioni, incarico per —,

<
N

trasferimenti

<
=

trasferimento professori, notifica ai controinteressati degli esiti delle procedure, -
personale docente

trasferimento, bandi di, - personale docente

<
=

VI

=

trasmissione elenco missioni uso automezzo privato

VI

[

trattativa privata per la fornitura di beni e servizi

(¢2)

tutela dei dati personali e dati sensibili (privacy)

(¢2)

tutela della privacy

<
o

Tutela della salute e sorveglianza sanitaria

<
o

tutela della salute, - personale docente

<
o

tutela della salute, - personale tecnico amministrativo

[

tutorato

[

tutori, assegnazione a

I 3|uffici, orario di apertura degli

I 3|uffici, organizzazione amministrativa

[ 10|universita della California (posti di scambio)

[ 13|utilizzazioni del personale scolastico

VI

=

utilizzo ed assegnazione finanziamenti ASI
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VI 1|utilizzo ed assegnazione finanziamenti CNR

VI 1jutilizzo ed assegnazione finanziamenti MURTST
VI 1jutilizzo ed assegnazione finanziamenti UE

v 3|vandalismo

VI 2|verbali concorsi borse di studio (ex art. 66)

1 7|viaggi di istruzione (anche all'estero)

I 7|viaggi istruzione studenti

1l 7|vincoli per iscrizione ad anni successivi

\ 7|visita fiscale, - personale tecnico amministrativo
1l 7|visite di istruzione (anche all’estero)

I 10|visite guidate, richieste e autorizzazioni

\ 6|visite mediche di controllo, - personale docente
\ 6|visite mediche di controllo, - personale tecnico amministrativo
i 9/Yes, progetto

Pagina 39



